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1. Основни подаци о информатору:

             Назив Градске управе:

             Градска управа за опште и заједничке послове града Чачка, 32000 Чачак, Жупана Страцимира бр.2, делатност: 84.11 – делатност државних органа, матични број: 07183097, ПИБ: 102011807, ТР: 840-1640-58 Буџет града Чачка.

            Лица одговорна за тачност и потпуност података које садржи Информатор:

- Надежда Вуксановић, начелник Градске управе за опште и заједничке послове града Чачка,

- Гордана Брадић Савић, шеф одсека за општу управу и лични статус грађана, 

- Љубиша Милосављевић, шеф одсека за месну самоуправу.

       Датум објављивања Информатора: 26. фебруар 2009. године, последње ажурирање 31.децембра 2011. године.
       Подаци о доступности Информатора у електронском и физичком облику:

На сајту града Чачка www.cacak.org.rs и у Градској управи за опште и заједничке послове града Чачка, 32000 Чачак, Жупана Страцимира бр.2.

2. Основни подаци о надлежности града

           1)  Град

На основу члана 189. став 2. и 3. Устава Републике Србије («Службени гласник Републике Србије», бр.83/06 и 98/06) град се оснива законом, у складу са критеријумима предвиђеним законом којим се уређује локална самоуправа.Град има надлежности које су Уставом поверене општини, а законом му се могу поверити и друге надлежности.

Систем локалне самоуправе уређен је Законом о локалној самоуправи («Службени гласник Републике Србије», бр.129/07).

2)   Изворни послови града:

На основу члана 20., а у вези члана 3. став 1. Закона о локалној самоуправи град, преко својих органа, у складу са Уставом и законом:

            1) доноси програме развоја;

            2) доноси урбанистичке планове;

            3) доноси буџет и завршни рачун;

            4) утврђује стопе изворних прихода града, као и начин и мерила за одређивање висине локалних такси и накнада;

            5) уређује и обезбеђује обављање и развој комуналних делатности (пречишћавање и дистрибуција воде, пречишчавање и одвођење атмосферских и отпадних вода, производња и снабдевање паром и топлом водом, линијски градски и приградски превоз путника у друмском саобраћају, одржавање чистоће у градовима и насељима, одржавање депонија, уређивање, одржавање и коришћење пијаца, паркова, зелених, рекреационих и других јавних површина, јавних паркиралишта, јавна расвета, уређивање и одржавање гробаља и сахрањивање и др.), као и организационе, материјалне и друге услове за њихово обављање;

            6) стара се о одржавању стамбених зграда и безбедности њиховог коришћења и утврђује висину накнаде за одржавање стамбених зграда;

            7) спроводи поступак исељења бесправно усељених лица у станове и заједничке просторије у стамбеним зградама;

            8) доноси програме уређења грађевинског земљишта, уређује и обезбеђује вршење послова уређења и коришћења грађевинског земљишта и утврђује висину накнаде за уређивање и коришћење грађевинског земљишта;

            9) доноси програме и спроводи пројекте локалног економског развоја и стара се о унапређењу општег оквира за привређивање у јединици локалне самоуправе;

          10) уређује и обезбеђује коришћење пословног простора којим управља, утврђује висину накнаде за коришћење пословног простора и врши надзор над коришћењем пословног простора;

          11) стара се о заштити животне средине, доноси програме коришћења и заштите природних вредности и програме заштите животне средине, односно локалне акционе и санационе планове, у складу са стратешким документима и својим интересима и специфичностима и утврђује посебну накнаду за заштиту и унапређење животне средине;

         12) уређује и обезбеђује обављање послова који се односе на изградњу, рехабилитацију и реконструкцију, одржавање, заштиту, коришћење, развој и управљање локалним и некатегорисаним путевима, као и улицама у насељу;

         13) уређује и обезбеђује посебне услове и организацију аутотакси превоза путника;

         14) уређује и обезбеђује организацију превоза у линијској пловидби који се врши на територији града, као и одређује делове обале и воденог простора на којима се могу градити хидрограђевински објекти и постављати пловни објекти;

         15) оснива робне резерве и утврђује њихов обим и структуру, уз сагласност надлежног министарства, ради задовољавања потреба локалног становништва;

         16) оснива установе и организације у области основног образовања, културе, примарне здравствене заштите, физичке културе, спорта, дечје и социјалне заштите и туризма, прати и обезбеђује њихово функционисање;

         17) оснива установе у области социјалне заштите и прати и обезбеђује њихово функционисање, даје дозволе за почетак рада установа социјалне заштите које оснивају друга правна и физичка лица, утврђује испуњеност услова за пруђање услуга социјалне заштите, утврђује нормативе и стандарде за обављање делатности установа чији је оснивач, доноси прописе о правима у социјалној заштити и обавља послове државног старатеља;

         18) организује вршење послова у вези са заштитом културних добара од значаја за град, подстиче развој културног и уметничког стваралаштва, обезбеђује средства за финансирање и суфинансирање програма и пројеката у области културе од значаја за град и ствара услове за рад музеја и библиотека и других установа културе чији је оснивач;

         19) организује заштиту од елементарних и других већих непогода и заштиту од пожара и ствара услове за њихово отклањање, односно ублажавање њихових последица;

         20) доноси основе заштите, коришћења и уређења пољопривредног земљишта и стара се о њиховом спровођењу, одређује ерозивна подручја, стара се о коришћењу пашњака и одлучује о привођењу пашњака другој култури;

         21) уређује и утврђује начин коришћења и управљања изворима, јавним бунарима и чесмама, утврђује водопривредне услове, издаје водопривредне сагласности и водопривредне дозволе за објекте локалног значаја;

         22) стара се и обезбеђује услове за очување, коришћење и унапређење подручја са природним лековитим својствима;

         23) подстиче и стара се о развоју туризма на својој територији и утврђује висину боравишне таксе;

         24) стара се о развоју и унапређењу угоститељства, занатства и трговине, уређује радно време, места на којима се могу обављати одређене делатности и друге услове за њихов рад;

         25) управља имовином града и користи  средства у државној својини и стара се о њиховом очувању и увећању;

         26) уређује и организује вршење послова у вези са држањем и заштитом домаћих и егзотичних животиња;

         27) организује вршење послова правне заштите својих права и интереса;

         28) образује органе, организације и службе за потребе града и уређује њихову организацију и рад;

         29) помаже развој различитих облика самопомоћи и солидарности са лицима са посебним потребама као и лицима која су суштински у неједнаком положају са осталим грађанима и подстиче активности и пружа помоћ организацијама инвалида и другим социјално-хуманитарним организацијама на својој територији;

        30) подстиче и помаже развој задругарства;

        31) организује службу правне помоћи грађанима;

        32) стара се о остваривању, заштити и унапређивању људских и индивидуалних и коликтивних права припадника националних мањина и етничких група;

        33) утврђује језике и писма националних мањина који су у службеној употреби на територији града;

        34) стара се о јавном информисању од локалног значаја и обезбеђује услове за јавно информисање на српском језику и језику националних мањина који се користе на територији града, оснива телевизијске и радио станице ради извештавања на језику националних мањина који је у граду у службеној употреби, као и ради извештавања на језику националних мањина који није у службеној употреби, када такво извештавање представља достигнути ниво мањинских права;

        35) прописује прекршаје за повреде прописа града;

        36) образује инспекцијске службе и врши инспекцијски надзор над извршењем прописа и других општих аката из надлежности града;

        37) уређује организацију и рад мировних већа;

        38) уређује и обезбеђује употребу имена, грба и другог обележја града;

        39) обавља и друге послове од непосредног интереса за грађане, у складу са Уставом, законом и статутом.

                      3)  Поверени послови града:

На основу члана 4. Закона о локалној самоуправи граду се законом може поверити обављање одређених послова из оквира права и дужности Републике.

            Град обавља као поверене послове вођење матичних књига и поједине послове инспекцијског надзора из области промета робе и услуга, пољопривреде, водопривреде и шумарства и друге инспекцијске послове у складу са законом.

                     4)  Органи града


На основу члана 65. Закона о локалној самоуправи органи града су: скупштина града, градоначелник, градско веће и градска управа.

3.  Организација Градске управе града Чачка:



На основу члана 66. став 6. Закона о локалној самоуправи градска управа се образује као јединствени орган или као више управа за поједине области.

На основу члана 52., а у вези члана 66. став 7. Закона о локалној самоуправи градска управа:


1. припрема нацрте прописа и других аката које доноси Скупштина града, Градоначелник и Градско веће,

2. извршава одлуке и друге акте Скупштине града, градоначелника и градског већа,

3. решава у управном поступку у првом степену о правима и дужностима грађана, предузећа, установа и других организација у управним стварима из надлежности града,

4. обавља послове управног надзора над извршавањем прописа и других општих аката Скупштине града,

5. извршава законе и друге прописе чије је извршавање поверено граду,

6. обавља стручне и друге послове које утврди Скупштина града, Градоначелник и Градско веће.

          Градска управа у оквиру свог делокруга рада обавља управне, стручне и друге послове на основу и у оквиру Устава, Закона, подзаконских аката, Статута и других одлука града и Одлуке о градским управама.

   ГРАДСКЕ УПРАВЕ ГРАДА ЧАЧКА:

             На основу члана 133. став 2. Статута града Чачка («Сл. лист града Чачка», бр.3/08) одлуку о образовању и организацији Градске управе доноси Скупштина града на предлог Градског већа.


На основу члана 14. Одлуке о градским управама («Сл. лист града Чачка», бр.8/08) за вршење послова градске управе образују се градске управе за поједине области и то: 

1.  Градска управа за финансије града Чачка; 

      Начелник: Зоран Тодосијевић, тел. 032/309-007,. e-mail: nacelnikfinansija@cacak.org.rs

2.  Градска управа за урбанизам града Чачка;,

      Начелник: Милош Милосављевић, тел. 032/224-105, e-mail: nacelnik.u@cacak.org.rs

3.  Градска управа за друштвене делатности града Чачка; 

      Начелник: Мирослав Вујовић, тел. 032/309-085

4. Градска управа за локалну пореску администрацију града Чачка; 

     Начелник: Душко Савковић, тел. 032/309-125, 

5. Градска управа за локални економски развој града Чачка; 

     Начелник: др Влајисав Папић, тел. 032/309-019,. e-mail: donacije@cacak.org.rs

6. Градска управа за инспекцијски надзор града Чачка: 

                 Начелник: Стојан Војиновић, тел. 032/309-018, 

7. Градска управа за опште и заједничке послове града Чачка: 

     Начелник Надежда Вуксановић, тел. 032/309-002, e-mail: nacelnik@cacak.org. rs

8. Градска управа за стручне послове Скупштине, Градоначелника и Градског 

    већа града Чачка: 

     Начелник: Славица Каранац, тел. 032/309-006.  e-mail: nacelnik.sp@cacak.org.rs 
   ГРАДСКА управа за опште и заједничке послове 

ГРАДА ЧАЧКА

Назив закона и другог акта о утврђивању делокруга Градске управе:

         Закон о локалној самоуправи („Службени гласник РС“ бр. 129/07).

         Статут града Чачка („Службени лист града Чачка“ бр. 3/08), 

         Одлука о градским управама (''Службени лист града Чачка'' бр.8/08 и 3/10).

Унутрашња организација 

Градске управе за опште и заједничке послове града Чачка:

               1.  Одсек за општу управу и лични статус грађана;


                   а .Служба за  опште послове и управљање кадровима;



         а.  1. Група за опште послове и управљање кадровима



         а. 2. Група за оверу потписа, преписа и рукописа

                             б. Служба за лични статус грађана;



         б. 1. Група за матичне књиге;

         б. 2 . Група за бирачки списак.

             2.  Одсек за месну самоуправу;


         а. Месне канцеларије;


         б. Градски услужни центри;


         в. Група за месне заједнице;

            3.  Одсек за јавне набавке и инвестиције;


         а. Служба за јавне набавке;


         а. 1 Економат;


         б. Служба за инвестиције;

                      4.  Одсек за информатику и аналитику;

            5.  Одсек за заједничке послове;



        а. Пријемна канцеларија и писарница;



        б. Служба обезбеђења, одржавања и помоћно – техничких послова;



        б. 1 Бифе


            6.  Служба за правну помоћ грађанима;

Број и квалификациона структура запослених у Градској управи

за опште и заједничке послове  града Чачка на дан 31.12.2011. године

	Ред. број
	Степен стручне спреме
	Број запослених

	1
	Висока стручна спрема
	13

	2
	Виша стручна спрема
	6

	3
	Средња стручна спрема
	34

	4
	КВ
	13

	5
	дактилограф
	2

	     6
	НК
	7

	                        У К У П Н О:
	75


РАСПОРЕД СЛУЖБЕНИХ ПРОСТОРИЈА 

Послови из делокруга управе обављају се у Чачку ул. Жупана Страцимира бр.2. 

и  у месним канцеларијама на територији града Чачка

	
ГРАДСКА УПРАВА ЗА ОПШТЕ  И ЗАЈЕДНИЧКЕ ПОСЛОВЕ ГРАДА ЧАЧКА

Ч А Ч А К

Жупана Страцимира бр.2
	ПОСЛОВИ
	РАСПОРЕД
	Телефон

	
	Послови који се односе на: 

-унапређење организације рада и модернизацију Градске управе; 

-примену Закона и других прописа о општем управном поступку у градској управи; 

-стручни послови у вези градског референдума и народне иницијативе;
	НАЧЕЛНИК

Надежда Вуксановић

Соба бр.56
	032/343-278

032/309-002

064/82-55-731

	
	-послови који се односе на грађанска стања и лична имена; матичне књиге; књиге држављана; матичари,
	Шалтери 1 - 6
	032/ 349-252

064/82-55-745

	
	- пријемнa канцеларијa-писарница и архива;
	Шалтери  7  -  9
	032/309-092

	
	-овера потписа, рукописа и преписа; 
	Шалтери  10  - 12
	032/309-091

	
	  -послови у вези одржавања хигијене, обезбеђења зграде и умножавањa материјала. 
	Соба бр.22
	032/309-093

	
	- бирачии списак града Чачкa
	Соба бр.213
	032/309-027

	
	- информатичари
	Соба бр.212
	032/309-028

	
	- повереник за избегла и прогнана лица
	МЗ ''Стари град'' Чачак
Ул.Браће Глишић бр.6
	032/342-050
понед. и петак

	
	- јавне набавке  - текуће и инвестиц. одржавање
	Соба бр.119
	032/309-038

032/309-037

	
	- портирница и фотокопорање
	У холу зграде

Скупштине града
	032/309-075

064/82-55-742

	
	- домар
	Милоје Николић 

Соба бр.22
	309-097

064/8255777

	1
	ОДСЕК ЗА ОПШТУ УПРАВУ И ЛИЧНИ СТАТУС ГРАЂАНА
	- послови у вези личног статуса грађана, 

- персонални послови - нормативна акта,

- општа управа.
	Шеф одсека

Гордана Брадић Савић

(Соба бр.57)
	032/309-114

064/82-55-750

	2
	ОДСЕК ЗА МЕСНУ САМОУПРАВУ
	- послови у вези рада месних заједница, месних канцеларија и градских услужних центара
	Шеф одсека

Љубиша Милосављевић

(Соба бр.22)
	032/309-093

064/82-55-746

	
	
	- градски услужни центар

послови референта овере, информисања грађана и послова за месне заједнице;  комунална полиција

(У припреми)
	МЗ ''Свети Сава''

Чачак, Љубинке Поповић бр.6
	референт

Снежана Радовановић
(повереник за избегла и прогнана лица)
	032/366-597

063/631935

	
	
	
	МЗ ''Парк'' Чачак  Мостарска бр.2
	
	032/334-802

064/8255704

	
	
	
	МЗ ''Љубић кеј'' Чачак  Љубићски кеј бр 15
	Шеф ГУЦ

 Зоран Јовановић
	032/353-565

064/4086136

	
	
	
	МЗ ''Кошутњак'' Чачак, Светогорска бр.42
	
	032/263-010

064/4086136

	3


	Одсек за јавне 

набавке и 

инвестиције
	- одсек за јавне набавке и инвестиције
	Шеф   Чедо Васовић

(Соба бр.119)
	032/309-038

064/82-55-748

	
	
	- служба за јавне набавке
	Шеф  Небојша Баковић (Соба бр.119)
	032/309-037



	
	
	- економат
	Економ Зоран Аџемовић

(Соба бр.21)
	032/309-082

032/223-242

	
	
	- служба за инвестиције
	Шеф  Ацо Милошевић (Соба бр.119)
	032/309-038

064/82-55-747

	4
	ОДСЕК ЗА 

ЗАЈЕДНИЧКЕ ПОСЛОВЕ
	- Пријемна канцеларија и писарница
	Шеф  Малина Тодосијевић

(Соба бр.19)
	032/309-092

064/8255765

	
	
	- служба обезбеђења, одржавања и помоћно-техничких послова
	Шеф  Милорад Ковачевић

(Соба бр.22)
	032/309-093

064/8643143

	5
	ОДСЕК ЗА ИНФОРМАТИКУ И АНАЛИТИКУ
	- информатички послови за потребе Градске  управе
	Шеф  Гордан Ђорђевић

(Соба бр.213)
	032/309-027

064/8255741

	6
	СЛУЖБА ПРАВНЕ ПОМОЋИ
	- пружање правне помоћи грађанима


	Шеф Милена Браловић

(Соба бр.4а)
	032/309-069

064/8255763


4. Прописи који се примењују у раду Градске управе за опште и заједничке послове града Чачка:

         У раду Градске управе за опште и заједничке послове града Чачка примењују се прописи из области:

- личног статуса грађана и вођења матичних књига,

- рада државне управе и канцеларијског пословања,

- административне таксе и накнаде,

- остваривања права, обавеза и одговорности запослених, постављених и именованих лица,

- јавних набавки,

- архивске грађе,

- овере потписа, преписа и рукописа,

- вођења и ажурирања бирачког списка града,

- локалних избора,

- месне самоуправе и рада месних заједница,

- статистичке обраде података, /

- комуналних делатности и комуналног уређења, 

- заштите вода и изградње и одржавања сеоских водовода,

- социјалне заштите,

- оснивање и рад предузећа, јавних служби и јавних предузећа, 

- заштите културних добара од значаја за град, 

- заштите од елементарних и других већих непогода и заштите од пожара, 

- заштите на раду,

- о коришћењу средстава у државној својини, 

- свих прописа  у вези пружања правне помоћи грађанима,

- правне заштите права и интереса града, 

- других области за које је управа надлежна.

5. Руковођење радом Градске управе за опште и заједничке послове града Чачка и унутрашњим организационим јединицама


Радом Управе за опште и заједничке послове руководи начелник Градске управе за опште и заједничке послове града Чачка, кога поставља Градско веће на предлог градоначелника у складу са Законом, Статутом града и Одлуком о градским управама.


Начелник Градске управе за опште и заједничке послове града Чачка представља Градску управу за опште и заједничке послове, организује и обезбеђује законито и ефикасно вршење послова из њеног делокруга.


Начелник Градске управе организује, координира и контролише обављање послова управе и појединих запослених, распоређује послове на организационе јединице односно непосредне извршиоце и пружа потребну стручну помоћ, стара се о правилној примени закона и других прописа из надлежности управе, доноси и потписује акта из надлежности управе, одлучује о правима, обавезама и одговорностима запослених у складу са законом, подноси Скупштини града и градоначелнику извештај о раду управе, обавља најсложеније послове из делокруга управе и врши друге послове утврђене законом, Одлуком о градским управама, другим актима органа града и Правилником о унутрашњој организацији и систематизацији Градске управе за опште и заједничке послове града Чачка.


Радом унутрашњих организационих јединица руководе:

                            - радом одсека – шеф одсека; 

                            - радом службе – шеф службе; 

                            - радом групе – руководилац групе;  

  - радом месне канцеларије – шеф месне канцеларије-матичар;

  - радом пријемне канцеларије-шеф пријемне канцеларије и писарнице;

  - радом економата-руководилац групе – економ.

Руководиоца унутрашње организационе јединице поставља начелник Градске управе за опште и заједничке послове.

Руководилац унутрашње организационе јединице одговоран је за извршење посла организационе јединице којом руководи.


Руководилац организационе јединице организује, координира и контролише вршење послова у организационој јединици,  стара се о правилном распореду послова, уредном и ажурном обављању послова и радној дисциплини и врши  послове утврђене законом, Одлуком о градским управама, другим актима органа града и Правилником о унутрашњој организацији и систематизацији Градске управе за опште и заједничке послове.


Руководилац организационе јединице о раду организационе јединице којом руководи извештава начелника.

6.  Послови  унутрашњих организационих јединица Градске управе за опште и заједничке послове града Чачка:

                   1 . Одсек за општу управу и лични статус грађана


Одсек за општу управу и лични статус грађана врши нормативно-правне, управне, надзорне и статистичко-евиденционе послове који се односе на организацију Градске управе, израду нацрта одлука о организацији, делокругу рада органа града и градских управа и других нормативних аката из  делокруга управе,  решавање у управним стварима о личним статусима грађана, закључење брака, вођење матичних књига и евиденција о држављанству, вођење бирачког списка, издавање уверења, односно других исправа о чињеницама о којима се води службена евиденција, односно других исправа о чињеницама о којима се не води службена евиденција, ако је то законом одређено, издавање уверења за раднике привремено запослене у иностранству, оверу потписа, преписа и рукописа, сачињавање смртовница, попис и процену заоставштине, састављање  извештаја  из области личних стања грађана у складу са законом, израда нацрта аката о правима и обавезама по основу рада изабраних, постављених и запослених лица у градским управама, вођење персоналних досијеа за изабране постављене и запослене у органима града, израду и уништење печата и штамбиља органа града и вођење евиденције о њиховој употреби, израду нацрта општих аката који нису у делокругу рада других градских управа, послове у вези са локалним изборима, изборима за народне посланике, израда извода из бирачког списка, вођење евиденције о присутности на послу запослених  и друге послове.


Руководилац: Шеф Одсека - Гордана Брадић Савић, тел.032/309-114

                         1. а     Служба за опште послове


 Служба за опште послове је унутрашња организациона јединица Одсека за општу управу и лични статус грађана и врши нормативно-правне, управне и статистичко-евиденционе послове који се односе на  организацију Градске управе, израду нацрта одлука о организацији, делокругу рада органа града и других нормативних аката из  делокруга управе, издавање уверења, односно других исправа о чињеницама о којима се води службена евиденција, односно других исправа о чињеницама о којима се не води службена евиденција, ако је то законом одређено, издавање уверења за раднике привремено запослене у иностранству, оверу потписа, преписа и рукописа, израда нацрта аката о правима и обавезама по основу рада изабраних, постављених и запослених лица у градским управама, вођење персоналних досијеа за изабране постављене и запослене у органима града, израду и уништење печата и штамбиља органа града и вођење евиденције о њиховој употреби, израду нацрта општих аката који нису у делокругу рада других општинских управа, послове у вези са локалним изборима, изборима за народне посланике, послове који се односе на прогнана и расељена лица  и друге послове.

               1.б.  Служба за лични статус грађана

Служба за лични статус грађана је организациона јединица у оквиру Одсека за општу управу и лични статус грађана и врши управне, надзорне и статистичко-евиденционе послове који се односе на решавање у управним стварима о  личним статусима грађана, лично име, склапање брака, вођење матичних књига и евиденција о држављанству, издавање уверења из области грађанских стања у складу са законом, сачињавање смртовница, попис и процену заоставштине, сачињавање извештаја о личним статусима грађана за потребе надлежних органа и организација у складу са законом.


Склапање брака:


Склапање брака може се обавити сваког радног дана и недељом у време које одреде будући супружници у споразуму са матичарем.


Брак се склапа у сали Скупштине града Чачка или на захтев будућих супружника у другој просторији ако се обезбеде услови у погледу свечаног изгледа просторије у складу са Законом.


Склапању брака присуствују будући супружници, два сведока и један од матичара према утврђеном распореду: Иван Петронијевић, Ружица Папић, Марина Петронијевић, Снежана Главина, Марина Стакић и Милан Шкавовић. Телефон за контакт матичара: 064/82-55-745.


Склапање брака може се обавити и у свим месним канцеларијама на територији града Чачка.  

МАТИЧНЕ КЊИГЕ И МАТИЧНА ПОДРУЧЈА ГРАДА ЧАЧКА

 У циљу евидентирања података о настанку и престанку физичког лица, као субјекта права, и за евидентирање низа промена у његовом својству Законом о матичним књигама устројене су матичне књиге као јавне књиге и садрже све чињенице од значаја за лични статус физичког лица. Такво њихово својство казује да се чињенице уписане у њих сматрају истинитим док се супротно не докаже а терет доказивања је на ономе ко тврди супротно.

Опште правило је да се чињеница рођења, закључења брака и смрти уписују  у одговарајућу књигу где су те чињенице наступиле.

Матично подручје је територија за коју поједини матичар води матичне књиге. 

Скупштина града у складу са Законом о матичним књигама доноси одлуку о матичним подручјима, па су у ранијим периодима била различито утврђена матична подручја, са којих разлога се даје преглед матичних књига у овом Информатору.

Одлуком о матичним подручјима (''Службени лист града Чачка'' бр.7/10) утврђена су матична подручја на територији града Чачка по којима се воде матичне књиге о личним стањима грађана.

 Матичне књиге се воде у седишту Градске управе и у месним канцеларијама у складу са Одлуком о матичним подручјима.

Изводи из матичних књига издају се на прописаном обрасцу у месту где се води матична књига за одређено матично подручје.

Матична подручја на територији града Чачка су:

1. Атеница за насељена места Атеница и Кулиновци,

2. Бечањ за насељена места Бечањ и Вујетинци,

3. Бресница за насељено место Бресница,

4. Горичани за насељена места Горичани и Качулице,

5. Горња Трепча за насељено место Горња Трепча,

6. Горња Горевница за насељено место Горња Горевница,

7. Доња Горевница за насељено место Доња Горевница,

8. Доња Трепча за насељено место Доња Трепча,

9. Заблаће за насељена места Балуга (Трнавска), Вапа и Заблаће,

10. Јежевица за насељена места Јежевица и Бањица,

11. Јездина за насељена места Бељина, Јездина и Придворица,

12. Катрга за насељено место Катрга,

13. Коњевићи за насељена места Балуга (Љубићска) и Коњевићи,

14. Лозница за насељено место Лозница,

15. Љубић за насељено место Љубић,

16. Милићевци за насељено место Милићевци,

17. Миоковци за насељено место Миоковци,

18. Мојсиње за насељена места Мојсиње и Станчићи,

19. Мршинци за насељена места Кукићи, Мршинци, Жаочани и Слатина,

20. Мрчајевци за насељено место Мрчајевци,

21. Остра за насељено место Остра,

22. Парменац за насељена места Парменац, Паковраће, Риђаге, Међувршје и Овчар Бања,

23. Петница за насељена места Петница и Премећа,

24. Пријевор за насељена места Пријевор и Видова,

25. Прељина за насељена места Прељина, Ракова и Соколићи,

26. Прислоница за насељено место Прислоница,

27. Рајац за насељена места Липница, Рајац и Брезовица,

28. Рошци за насељена места Рошци, Врнчани и Јанчићи,

29. Трбушани за насељена места Трбушани и Вранићи,

30. Трнава за насељена места Трнава и Виљуша, и

31.  Чачак за насељено место Чачак.

ДРЖАВЉАНСТВО


Држављанство Републике Србије стиче се под условима и на начин утврђен Законом о држављанству Републике Србије («Службени гласник Републике Србије», бр.135/2004 и 90/2007), који је ступио на снагу 29. децембра 2004. године, а примењује се од 28. фебруара 2005. године. На основу Закона, без обзира на основ по коме се стиче држављанство, водиће се евиденција само у матичним књигама рођених. 

           Држављанство Републике Србије доказује се изводом из матичне књиге рођених, уверењем о држављанству, а у иностранству и важећом путном исправом.


 Основ и место уписа врши се у складу са Законом важећим у моменту уписа држављанства па су у зависности од тога били различити основи и места уписа:




ОСНОВ И МЕСТО УПИСА ДРЖАВЉАНСТВА 

И ИЗДАВАЊА УВЕРЕЊА О ДРЖАВЉАНСТВУ:
За рођене од 1948 до 1952 године   -   по месту пребивалишта лица,

За рођене од 1952 до 1.03.1972 године  -  по месту уписа оца у књигу држављана,

За рођене од 1.03.1972 до 31.12,1979 године  -  по месту пребивалишта родитеља у               

                                                            моменту рођења детета.

За рођене од 01.01,1980 године  -   по месту рођења. 

ЈЕДИНСТВЕНИ  МАТИЧНИ БРОЈ ГРАЂАНА

За рођене до 31.12.1978 године   -   одређује МУП по месту пребивалишта

За рођене од 01.01.1979 године   -   одређује МУП по месту рођења.


 Изводи из матичних књига и уверење о држављанству могу се добити и на сајту града Чачка  www.cacak.org.rs – виртуелни матичар.

       Подаци из матичних књига у градској управи су доступни путем званичног централног 

         система за електронску обраду и складиштење података и чување другог примерка 

        матичних књига за општине и градове: Алексинац, Апатин, Бачка Топола, Београд, 

        Ваљево, Врање, Жабаљ, Кикинда, Крагујевац, Кучево, Лесковац, Нови Сад, Панчево, 

        Нова Варош, Нови Бечеј, Зрењанин, Лајковац, Врњачка Бања, Пландиште, Пожаревац, 

       Сврљиг, Смедерево, Сремски Карловци, Темерин, Ужице и Чачак.

МАТИЧНЕ КЊИГЕ У ГРАДСКОЈ УПРАВИ ЗА ОПШТЕ И ЗАЈЕДНИЧКЕ ПОСЛОВЕ ГРАДА ЧАЧКА

	Месна канцеларија
	МАТИЧНЕ КЊИГЕ
	КЊИГА

ДРЖАВЉАНА
	НАПОМЕНА

	
	Рођених
	Венчаних
	Умрлих
	
	

	
	Насељено место
	период
	насељено место
	Период
	насељено 

место
	период
	насељено место
	период
	

	АТЕНИЦА


	Атеница,

Кулиновци
	1871-1956
	Чачак
	1881-1956
	Атеница,

Кулиновци
	1881-1956
	Атеница,

Кулиновци
	1948-1980
	У КД Атеница,

Кулиновци од 1963-1973 год.

уписивани и неки грађани из Трнаве.

	
	Атеница
	18.12,1957 до

31.12.1979.
	Атеница
	1947 и даље
	Атеница
	26.05.1957

и даље
	
	
	

	
	Кулиновци
	1957 и даље
	Кулиновци
	1957-1975
	Кулиновци
	25.08.1957 до

11.10.1979
	
	
	

	
	Атеница
	11.12.1980 до

15.05.1991 и

од 31.12.1991 и даље
	
	
	
	7.11,1980.

и даље.
	
	
	

	БЕЧАЊ
	Бечањ,

Вујетинци
	1958 и даље
	Бечањ,

Вујетинци
	1958 и даље
	Бечањ,

Вујетинци
	1958 и даље.
	Бечањ
	1948-1980
	МКР,МКВ,МКУ за Вујетинце до 1946 год. у Мрчајевцима

од 1946-1957 у Остри КД за Вујетинце.

	БРЕСНИЦА
	Бресница
	1900 и даље
	Бресница
	1910 и даље
	Бресница
	1910 и даље
	Бресница
	1948-1980
	КД бр.II  и III.

	
	Бечањ
	1900-1957
	Бчањ
	1910-1957
	Бечањ
	1910-1957
	
	
	

	ГОРИЧАНИ
	Горичани
	1900 и даље
	Горичани
	1900 и даље
	Горичани
	1881 и даље
	Горичани
	1900 и даље
	КД од 14.11.1960 до 9.7.1968 у МК Мршинци од 9.7.1968-1.1.1980 у МК Горичани

	
	Качулице
	1907 и даље
	Качулице
	1907 и даље
	Качулице
	1907 и даље
	Качулице
	1907 и даље
	

	
	Жаочани
	1932-1945
	
	
	
	
	
	
	

	ГОРЊА ТРЕПЧА
	Горња Трепча
	1946-1991 и даље
	Горња Трепча
	1947-1991 и даље
	Горња Трепча
	1946-1991 и даље
	Горња Трепча
	1900-1960

1977-1980
	МКР до 1946 у МК МОјсиње

МКВ до 1946 у МК Мојсиње

КД 1960-1976 у МК Доња Трпча

	ГОРЊА ГОРЕВНИЦА
	Горња Горевница
	1869 и даље
	Горња Горевница
	1881 и даље
	Горња Горевница
	1881 и даље
	Горња Горевница
	1848-1980
	

	ДОЊА ГОРЕВНИЦА
	Доња Горевница
	1957 и даље
	Доња Горевница
	1957 и даље
	Доња Горевница
	1957 и даље
	Доња Горевница
	1976-1980
	МКР,МКВ,МКУ и КД до 1956 у МК Мрчајевци

	Месна канцеларија
	МАТИЧНЕ КЊИГЕ
	КЊИГА

ДРЖАВЉАНА
	НАПОМЕНА

	
	рођених
	Венчаних
	умрлих
	
	

	
	насељено место
	период
	насељено место
	Период
	насељено 

место
	период
	насељено место
	период
	

	ДОЊА ТРЕПЧА
	Доња Трепча
	1887-1950 и даље
	Доња Трепча
	21.07.1946 и даље
	Доња Трепча
	17.6,1946 и даље
	Доња Трепча
	1948-1979
	МКР до 1927 у МК Мојсиње МКР до 1946 у МК Прељина

	ЗАБЛАЋЕ
	Заблаће, Вапа, Кукићи, Горичани, Балуга (Трнав.)
	1880-1935

(црквене)
	Заблаће, Вапа, Кукићи, Горичани,

Балуга (Трнавска)
	1880-1935

(црквене)
	Заблаће, Вапа, Кукићи, Горичани, Балуга (Трнав.)
	1880-1935

(црквене)
	Заблаће,

Вапа,

Блуга (Трнав.)

Виљуша
	1946-1979


	МКР за Заблаће, Вапу и Балугу (Трнавску) од 1946-1949 (црквене)

	
	Заблаће, Вапа, Балуга (Трнав.)

Кукићи,

Мршинци
	1936-1946
	Заблаће, Вапа, Балуга (Трнавска)

Кукићи,Мршинци
	1936-1946
	Заблаће, Вапа, Балуга (Трнав.)

Кукићи,Мршинци
	1936-1945

1945-1946/49
	
	
	

	
	Заблаће, Вапа, Балуга (Трнав.)
	1946-1956
	Заблаће, Вапа, Балуга (Трнавска)
	1946-1956
	Заблаће, Вапа, Балуга (Трнав.)
	1946-1956
	
	
	У МКР недостају уписи за период 1881-1890.

	
	Заблаће
	1957и даље
	Заблаће
	1957-1970
	Заблаће
	1957и даље
	
	
	

	
	Вапа
	1957и даље
	Вапа
	1957-1970
	Вапа
	1957и даље
	
	
	

	
	Балуга (Трнав.)
	1957и даље
	Балуга (Трнавска)
	1957-1970
	Балуга (Трнав.)
	1957и даље
	
	
	

	
	
	
	Заблаће, Вапа,Балуга (Трнавска)
	1970 и даље
	
	
	
	
	

	ЈЕЖЕВИЦА
	Јежевица
	1876-1979 и даље
	Јежевица.

Липница
	1904-1948-1957
	Јежевица.

Липница
	1903-1947
	
	
	МКР,МКВ,МКУ од 1957 за Рајац,Липницу и Брезовицу се преноси у МК Рајац

	
	Бањица
	1957-1979 и даље
	Бањица,

Рајац
	1911-1948
	Бањица,

Рајац
	1911-1949
	
	
	

	
	Липница
	1957-1979 и даље
	Јежевица
	1946-1973
	Јежевица
	1946-1956
	
	
	МКР до 1876 МКВ до 1904 и МКУ до 1903 предати Историјском архиву у Чачку

	
	
	
	Бањица
	1957-1973
	Бањица
	1957и даље
	
	
	

	
	
	
	Јежевица,

Бањица,

Липница
	1973 и даље
	Јежевица
	1957и даље
	
	
	

	
	
	
	
	
	Липница
	1957и даље
	
	
	


	ТРНАВА
	Трнава,

Виљуша
	1870 и даље
	Трнава,

Виљуша
	1881 и даље
	Трнава,

Виљуша
	1881 и даље
	
	
	


	Месна канцеларија
	МАТИЧНЕ КЊИГЕ
	КЊИГА

ДРЖАВЉАНА
	НАПОМЕНА

	
	рођених
	венчаних
	умрлих
	
	

	
	насељено место
	период
	насељено место
	период
	насељено место
	период
	Насељено

 место
	период
	

	ЈЕЗДИНА
	Јездина
	од 1880 и даље
	Јездина
	1946 и даље
	Јездина
	1957 и даље
	
	
	

	
	Придворица
	од 1933 и даље
	
	
	Придворица
	1957 и даље
	
	
	

	
	Бељина
	од 1934 и даље
	
	
	Бељина
	1957 и даље
	
	
	

	КАТРГА
	Катрга
	1872-1946

1957 и даље
	Катрга
	1881-1949

1957 и даље
	Катрга
	1882-1949

1957 и даље
	
	
	МК од 1946-1957 у МК Мрчајевци

Црквене МК од 1872-1946 за Катргу,Тавник и Обрву

	КОЊЕВИЋИ
	Коњевићи
	1883 и даље
	Коњевићи
	1946-1947

1957-1973

1977 и даље
	Коњевићи
	1946-1947

1957 и даље
	Коњевићи,

Балуга (Љубићска)


	1946-1979
	

	
	Балуга (Љубићска)
	1957 и даље
	Балуга (Љубићска)
	1957-1973

1978-1979
	Балуга (Љубићска)
	1957 и даље
	
	
	

	
	
	
	Коњевићи

Балуга (Љубићска)
	1980 и даље
	
	
	
	
	

	ЛОЗНИЦА


	Лозница
	11.1.1901-12.10.1956
	Лозница
	1936 и даље


	Лозница
	4.02.1892-18.02.1915
	
	
	

	
	
	10.5,1957-1990 год.
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	28.02.1947 и даље
	
	
	

	
	
	2.8,1991 и даље
	
	
	
	
	
	
	

	ЉУБИЋ
	Љубић
	1876 и даље
	Љубић
	1909 и даље
	Љубић
	1925 и даље
	
	
	

	МИЛИЋЕВЦИ
	Милићевци
	1869 и даље
	Милићевци
	1881 и даље
	Милићевци
	1881 и даље3
	Милићевци
	1948-1979
	

	МИОКОВЦИ
	Миоковци
	1861 и даље
	Миоковци
	1899 и даље
	Миоковци
	1895 и даље
	
	
	


	Месна канцеларија
	МАТИЧНЕ КЊИГЕ
	КЊИГА

ДРЖАВЉАНА
	НАПОМЕНА

	
	рођених
	венчаних
	умрлих
	
	

	
	насељено место
	период
	насељено место
	период
	насељено место
	период
	насељено место
	период
	


	МОЈСИЊЕ
	Мојсиње,

Станчићи,

Горња Трепча,

Остра
	1892-1946
	Мојсиње,

Станчићи,

Горња Трепча,

Остра
	1900-1946
	Мојсиње,

Станчићи,

Горња Трепча,

Остра
	1895-1946
	
	
	

	
	Мојсиње,

Станчићи
	1946 и даље
	Мојсиње,

Станчићи
	1946 и даље
	Мојсиње,

Станчићи
	1946 и даље
	
	
	


	МРШИНЦИ
	Слатина
	1864-1956
	Слатина,

Жаочани,

Мршинци,

Кукићи
	1880-1946

1881-1914

1914-1945

1946-1956
	Слатина,

Жаочани,

Мршинци,

Кукићи
	1864-1956
	
	
	МКВ од 1946 у цркви Заблаће МКВ до 1914 у цркви Јежевица МКВ до 1945 у цркви Јежевица КД од 1961-1968 из МК Горичани уписано у КД МК Мршинци

	
	
	1957-1979
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	1981 и даље
	
	
	
	
	
	
	

	
	Жаочани
	1901-1925
	Мршинци
	1957-1973
	Жаочани
	1936-1948

1957и даље
	
	
	

	
	
	1957 и даље
	Кукићи
	1957-1973
	Мршинци
	1957 и даље
	
	
	

	
	Мршинци
	1957 и даље
	Жаочани
	1957-1973
	Слатина
	1957 и даље
	
	
	

	
	Кукићи
	1957-1979

1990 и даље
	Слатина
	1957 и даље
	Кукићи
	1957 и даље
	
	
	

	ПАРМЕНАЦ
	Парменац,

Паковраће,

Риђаге,

Међувршје,

Бељина,

Придворица
	1880-1956

1880-1956

1880-1956

1880-1956

1880-1933

1880-1933
	Заједничко матично подручје

Парменац
	1900-1956
	Парменац,

Паковраће,

Риђаге,

Међувршје,

Бељина,

Придворица
	1900-1956


	
	
	МКР за Бељину и Придворицу од 1933 у СО Чачак и МК Бељина (Јездина)

МКР накнадних уписа вођена од 1946-1949

	
	Парменац
	1957 и даље
	Парменац
	1957 и даље
	Парменац
	1957 и даље
	
	
	

	
	Паковраће
	1957 и даље
	Паковраће
	1957 и даље
	Паковраће
	1957 и даље
	
	
	

	
	Риђаге
	1957 и даље
	Риђаге
	1957 и даље
	Риђаге
	1957 и даље
	
	
	

	
	Међувршје
	1957 и даље
	Међувршје
	1957 и даље
	Међувршје
	1957 и даље
	
	
	

	
	Овчар Бања
	1957 и даље
	Овчар Бања
	1957 и даље
	Овчар Бања
	1957 и даље
	
	
	


	Месна канцеларија
	МАТИЧНЕ КЊИГЕ
	КЊИГА

ДРЖАВЉАНА
	НАПОМЕНА

	
	рођених
	венчаних
	умрлих
	
	

	
	насељено место
	период
	насељено место
	период
	насељено место
	период
	насељено место
	период
	

	ПЕТНИЦА


	Премећа
	1880-1932
	Премећа
	1881-1931
	Премећа
	1881-1932
	Петница,

Премећа,

Брезовица
	
	Посебна МКР за 1947,1948 и 1949 годину.

	
	Петница,

Брезовица
	1881-1933
	Петница,

Брезовица
	1900-1933
	Петница,

Брезовица
	1881-1933
	
	
	

	
	Петница,

Брезовица,

Премећа
	1933-1957
	Петница,

Брезовица,

Премећа
	1933-ВИ.1947

1950-1956

1957-1979
	Петница,

Брезовица,

Премећа
	1933-1947

1947-1956
	
	
	

	
	Петница
	1957 и даље
	Петница
	1947-В.1950
	Петница
	1957 и даље
	
	
	

	
	Премећа
	1957 и даље
	
	1980 и даље
	Премећа
	1957 и даље
	
	
	

	ПРИЈЕВОР


	Пријевор
	1895-ВИ.1946
	Пријевор
	1901-1946
	Пријевор
	1900-1946
	Матично подручје Пријевор и Видова
	1948- 29.9.1987
	

	
	Пријевор,

Видова
	ВИ.1946-1956
	Пријевор,

Видова
	1946-1947

1950-1956
	Пријевор,

Видова
	1946-

15.4.1956
	
	
	

	
	Пријевор
	1957 и даље
	Пријевор
	1946-8.10.1950
	Пријевор
	1946 и даље
	
	
	

	
	Видова
	1957 и даље
	
	
	Видова
	1957 и даље
	
	
	

	ПРЕЉИНА


	Прељина
	од 1857
	Прељина
	од 1898
	Прељина
	од 1898
	
	
	

	
	Ракова
	од 1837
	Ракова
	од 1837
	Ракова
	од 1852
	
	
	

	
	Соколићи
	од 1900
	Соколићи
	од 1900
	Соколићи
	од 1915
	
	
	

	ПРИСЛОНИЦА


	Прислоница
	1869-1915
	Прислоница,

Брђани,

Соколићи
	1837-1946
	Прислоница,

Брђани,

Соколићи
	15.10.1915-

15.5.1945
	
	
	

	
	Прислоница,

Брђани,

Соколићи
	1.10.1915-

15.5.1946
	
	
	
	
	
	
	

	
	Прислоница
	17.5.1946 и даље
	
	
	
	
	
	
	

	РАЈАЦ
	Рајац,

Брезовица,

Липница
	1957 и даље
	Рајац,

Брезовица,

Липница
	1957 и даље
	Рајац,

Брезовица,

Липница
	1957 и даље
	
	
	МКР,МКВ,МКУ и КД до 1957 у МК Јежевица

	ТРБУШАНИ
	Трбушани,

Вранићи
	1869 и даље
	Трбушани,

Вранићи
	1881 и даље
	Трбушани,

Вранићи
	1881 и даље
	Трбушани,

Вранићи
	1848-1979
	

	ОСТРА
	Остра
	1946 и даље
	Остра
	1946 и даље
	Остра
	1946 и даље
	
	
	

	Месна канцеларија-

Матична

служба
	МАТИЧНЕ КЊИГЕ
	КЊИГА

ДРЖАВЉАНА
	НАПОМЕНА

	
	рођених
	венчаних
	умрлих
	
	

	
	насељено место
	период
	насељено место
	период
	насељено место
	период
	насељено место
	период
	


	МРЧАЈЕВЦИ
	Мрчајевци,

Д. Горевница,

Вујетинци
	до 9.5.1946
	Мрчајевци,

ДоњаГоревница,

Вујетинци
	до 9.5.1946
	Мрчајевци,

Д. Горевница,

Вујетинци
	до 9.5.1946
	Мрчајевци,

Д.Горевница,

Вујетинци
	до 1976.
	Црквене МКР,МКВ и МКУ до 9.5,1946. год.

	
	Мрчајевци,

Д.Горевница,

Катрга
	од 9.5,1946

до 1956.
	Мрчајевци,

ДоњаГоревница,

Катрга
	од 9.5,1946

до 1956.
	Мрчајевци,

Д.Горевница,

Катрга
	од 9.5,1946

до 1956.
	Мрчајевци
	1976-1980
	

	
	Мрчајевци
	1957 и даље
	Мрчајевци
	1957 и даље
	Мрчајевци
	1957 и даље
	
	
	

	РОШЦИ


	Рошци,

Врнчани,

Јанчићи
	1881-1945

1947-1950
	Рошци,

Врнчани,

Јанчићи
	1881-1957
	Рошци,

Врнчани,

Јанчићи
	1881-1957
	
	
	

	
	Рошци
	1946

1950 и даље
	Рошци
	1957 и даље
	Рошци
	1957 и даље
	
	
	

	
	Врнчани
	1946

1950 и даље
	Врнчани
	1957 и даље
	Врнчани
	1957 и даље
	
	
	

	
	Јанчићи
	1946

1950 и даље
	Јанчићи
	1957 и даље
	Јанчићи
	1957 и даље
	
	
	

	ЧАЧАК
	Чачак Јездина, Бељина, Парменац,

Придворица, Риђаге, Паковраће,

Међувршје
	1880-1904
	Чачак
	1881-1922
	Чачак
	1911-1918
	Чачак
	Од

24.08,1948

до

28.02,2005
	

	
	Чачак, Атеница Кулиновци, Лозница
	1881-1890
	Чачак
	1904-1935
	Чачак
	1891-1925
	
	
	

	
	Чачак, Лозница, Кулиновци, Марковица
	1891-1894
	Чачак
	1905-1935
	Чачак,Ракова,

Атеница,Љубић,     

        Лозница,

      Кулиновци
	1944-1946
	
	
	

	
	Чачак, Атеница
	1891-1895
	Чачак
	1926-1935
	Чачак,

Јездина Лозница
	1926-1935
	
	
	

	
	Чачак, Атеница, Кулиновци,

Лозница
	1894-1898
	Чачак
	1922-1935
	Чачак
	1919-1935
	
	
	

	Матична служба
	МАТИЧНЕ КЊИГЕ
	КЊИГА

ДРЖАВЉАНА
	НАПОМЕНА
	

	
	рођених
	венчаних
	умрлих
	
	
	

	
	Насељено

место
	период
	насељено место
	период
	Насељено

место
	период
	насељено

место
	период
	
	

	ЧАЧАК
	Чачак, Атеница
	1895-1899
	Чачак, Прељина, Миоковци
	1936-1944
	Чачак,Риђаге

Придворица,

Паковраће,

Међувршје,

Парменац
	1920-1935
	
	
	
	

	
	Чачак, Атеница, Кулиновци, Лозница
	1898-1902
	Чачак, Трбушани, Гуча
	1944-1946
	Чачак,

Кулиновци Атеница
	1915-1935
	
	
	
	

	
	Чачак
	1899-1904
	
	
	Чачак,Љубић, Милићевци,           

       Ракова,

     Вранићи,     

   Трбушани
	1910-1925
	
	
	
	

	
	Чачак, Атеница, Кулиновци, Лозница
	1902-1913
	
	
	Чачак,

Трбушани, Вранићи, Милићевци
	1945-1946
	
	
	
	

	
	Чачак
	1904-1921
	
	
	Чачак,

Атеница
	1936-1944
	
	
	
	

	
	Чачак,Бељина Паковраће, Међувршје

Придворица, Парменац
	1905-1915
	
	
	Чачак
	1925-1935
	
	
	
	

	
	Чачак,

Лозница, Атеница, Кулиновци
	1913-1925
	
	
	Чачак
	1936-1944
	
	
	
	

	
	Чачак,Риђаге

Парменац,

Придворица

Бељина, Јездина
	1916-1929
	
	
	Чачак,

Јездина,

Лозница,

Љубић
	1938-1944
	
	
	
	


	Матична служба
	МАТИЧНЕ КЊИГЕ
	КЊИГА

ДРЖАВЉАНА
	НАПОМЕНА
	

	
	рођених
	венчаних
	умрлих
	
	
	

	
	Насељено

место
	период
	насељено место
	период
	насељено место
	период
	насељено

место
	период
	
	

	ЧАЧАК
	Чачак
	1921-1925
	Чачак, Прељина, Миоковци
	1936-1944
	Чачак
	1935-1938
	
	
	
	

	
	Чачак
	1926-1935
	Чачак, Трбушани, Гуча
	1944-1946
	Чачак,

Кулиновци

Јездина,Љубић,

Остра
	1936-1944
	
	
	
	

	
	Чачак
	1926-1943
	
	
	Чачак
	1936-1944
	
	
	
	

	
	Чачак,

Паковраће, Међувршје,

Парменац

Придворица,

Риђаге,

Бељина
	1929-1925
	Чачак
	Од

09.05,1946

и даље
	Чачак

Атеница

Кулиновци

Пријевор
	Од

09.05,1946

и даље
	
	
	МКУ (1946-1950)

Садржи и неколико уписа за Атеницу, Кулиновци и

Пријевор
	

	
	Чачак
	1935-1942
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Чачак
	1936-1943
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Чачак, Атеница
	1935-1943
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Чачак, Јездина, Лозница
	1938-1943
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Чачак
	1936-1943
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Чачак,Љубић,Атеница,

Јездина, Лозница, Ракова, Парменац
	1943-1946
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Чачак, Ракова, Љубић
	1936-1943
	
	
	
	
	
	
	
	


	Матична служба
	МАТИЧНЕ КЊИГЕ
	КЊИГА

ДРЖАВЉАНА
	НАПОМЕНА

	
	рођених
	венчаних
	умрлих
	
	

	
	Насељено

место
	период
	насељено место
	период
	насељено место
	период
	насељено

место
	период
	

	ЧАЧАК


	Милићевци, Трбушани, Вранићи
	1936-1940
	
	
	
	
	
	
	

	
	Чачак,

Вранићи,

Милићевци,

Трбушани
	1940-1946
	
	
	
	
	
	
	

	
	Чачак

Атеница

Кулиновци
	Од 09.05,1946

и даље
	
	
	
	
	
	
	МКР (1946-1948) садржи и неколико уписа за Атеницу и Кулиновце

________

Од 01.06,2003 год. у МКР се уписују и лица рођена у бившим републикама СФРЈ, са пребивалиштем

У Чачаку.


           1. в.  Група за бирачки списак


Група за бирачки списак је унутрашња организациона јединица Одсека за општу управу и лични статус грађана и врши  управне и статистичко-евиденционе послове вођења и ажурирања бирачког списка града Чачка, израде решења о упису, брисању и измени у бирачком списку.

Провере уписа у бирачки списак може се извршити и телефоном и на сајту града.


Оператер: Снежана Илић, тел.032/309-027

                       2. Одсек за месну самоуправу


Одсек за месну самоуправу врши нормативно-правне, управне, стручно-техничке, канцеларијске, документационе, информационе и друге послове за потребе грађана у градским услужним центрима и избора и рада органа месних самоуправа на подручју насељеног места Чачак, стручне послове у вези израде нацрта уговора о удрживању средстава за комуналну и другу изградњу и опремање Града и месне самоуправе, послове  у вези спровођења градског и републичког референдума и народне иницијативе, увођења и реализације самодоприноса за територију Града и месне самоуправе, послове у вези са локалним изборима, изборима за народне посланике, председника Републике и друге изборе, послове Градске управе за опште и заједничке послове града Чачка на терену – месне канцаларије, стручне и аналитичке послове, послове овере потписа, преписа и рукописа и вођење матичних књига, као и послове на терену које им повере органи локалне и месне самоуправе и градске управе, и друге послове.


Руководилац: Шеф Одсека – Љубиша Милосављевић, тел.032/309-093

                а. Месне канцаларије


Месне канцаларије су унутрашње организационе јединице у оквиру Одсека за месну самоуправу образоване чланом 24. Одлуке о градским управама ради обављања на терену послова из надлежности Градске управе за опште и заједничке послове града Чачка и врше управне, стручно-оперативне, статистичко-евиденционе и канцеларијске послове који се односе на вођење матичних књига, евиденције о држављанству, издавање извода из матичних књига и уверења, састављање смртовница, попис и процену заоставштине, оверу потписа, преписа и рукописа, пријем поднесака, непосредно проверавање података на терену за ажурирање бирачког списка, обављање на терену послова у вези са изборима, вршење административно техничких послова за потребе Града, градских управа и месних заједница, помоћ председнику савета и надзорног одбора месне заједнице у пословима везаним за припрему и организовање рада наведених органа, припрему и достављање позива и материјала за седнице, вођење записника са седница, израда аката донетих на седницама органа месних заједница и њихово достављање надлежним органима, помоћ у вези са организовањем зборова грађана, вођење и сређивање записника о раду збора, израда аката донетих на збору грађана, увођења самодоприноса за територију месне заједнице и града и друге послове на терену који су им законом и одлукама органа града, градских управа и месне самоуправе стављени у делокруг.

МЕСНЕ КАНЦЕЛАРИЈЕ

 НА ТЕРИТОРИЈИ ГРАДА ЧАЧКА


	Ред

бр.
	Месна канцеларија

припадајуће МЗ и адреса
	Име и презиме шефa МК


	Телефон 032/

у МК – МЗ
	Дани у које ради

(осенчени у тексту)

	1
	Атеница  

(за МЗ Атеница и МЗ Кулиновци)

32000 Чачак 
	Славко Прелић

064/9741402
	368-324
	пон уто сре чет пет

	2
	Бечањ   

(за МЗ Бечањ и МЗ Вујетинци) 

32213 Бресница
	Александар Илић

064/8255768


	805-077
	пон уто сре чет пет

	3
	Бресница 

(за МЗ Бресница) 32213 Бресница
	
	804-101
	пон уто сре чет пет

	4
	Горичани 

(За МЗ Горичани и МЗ Качулице)

 32225 Горичани
	Гордана Поповић

064/8255713
	5587-101
	пон уто сре чет пет

	5
	Мојсиње 

(За МЗ Мојсиње и МЗ Станчићи) 

32210 Мрчајевци
	Милош Ђоковић

064/8255769


	809-010
	пон уто сре чет пет

	6
	Горња Трепча 

(За МЗ Горња Трепча) 

32215 Горња Трепча
	
	822-093
	пон уто сре чет пет

	7
	Горња  Горевница

(за МЗ Горња Горевница)

 32305 Трбушани
	Душан Маринковић

064/8255729
	880-126
	пон уто сре чет пет

	8
	Милићевци

(За МЗ Милићевци) 32205 Трбушани
	Ратко Ниџовић

064/8255770
	823-332
	пон уто сре чет пет

	9
	Доња Трепча 

(За МЗ Доња Трепча) 

 32215 Горња Трепча
	Мићун Новаковић

063/8836561
	824-270
	пон уто сре чет пет

	10
	Доња   Горевница

(За МЗ ''Јован Курсула'' Доња Горевница   32210 Мрчајевци
	Рајко Симовић

064/8255771
	5808-221
	пон уто сре чет пет

	11
	Катрга 

(За МЗ Катрга)  32210 Мрчајевци
	
	036/857-408
	пон уто сре чет пет

	12
	Јездина  

(За МЗ Јездина, МЗ Бељина и 
МЗ Придворица)  32000 Чачак
	Бранко Петровић

064/8255772


	5561-512
	пон уто сре чет пет

	13
	Лозница  

(За МЗ Лозница) 32000 Чачак
	
	373-567
	пон уто сре чет пет

	14
	Заблаће 

(За МЗ Заблаће, МЗ Вапа и 

МЗ Балуга (Трнавска)  32223 Заблаће
	Живан Лазовић

069/1540077
	813-006
	пон уто сре чет пет

	15
	Јежевица 

(За МЗ Јежевица и МЗ Бањица) 

32222 Јежевица
	Драган Швабић

064/8255773
	812-102
	пон уто сре чет пет

	16
	Рајац

(За МЗ Рајац, Липница и Брезовица)  32222 Јежевица
	
	812-644
	пон уто сре чет пет

	17
	Љубић

(За МЗ Љубић)    32000 Чачак
	Сања Милинковић
	354-530
	пон уто сре чет пет

	18
	Миоковци 

(За МЗ Миоковци) 32205 Трбушани
	Милосав Сретеновић

064/4443152
	882-380
	пон уто сре чет пет

	19
	Мрчајевци

(За МЗ Мрчајевци)  32210 Мрчајевци
	Јасминка Вукотић

064/1899705
	800-167
	пон уто сре чет пет

	20
	Мршинци  

(За МЗ Мршинци, МЗ Слатина,
МЗ Кукићи и  МЗ Жаочани)
32224 Слатина
	Радован Стевлић

064/8255778
	826-304
	пон уто сре чет пет

	21
	Остра     

(За МЗ Остра)  32210 Мрчајевци
	Милун Глишић

063/8963691
	806-262
	пон уто сре чет пет

	22
	Прељина

(За МЗ Прељина, МЗ Ракова и 
МЗ Соколићи)  32212 Прељина
	Војин Зечевић

064/8255775

Ратко Ниџовић
064/8255770
	381-002
	Петком од 11,30 до 15,00 h
пон уто сре чет пет

	23
	Прислоница

(За МЗ Прислоница)  32212 Прељина
	
	485-115
	пон уто сре чет пет

	24
	Коњевићи

(За МЗ Коњевићи и МЗ Балуга (Љубићска),  32212 Прељина
	Војин Зечевић

064/8255775
	452-117
	Петком од 7,00 до 11,00 h
пон уто сре чет пет

	25
	Пријевор

(За МЗ Пријевор и МЗ Видова)

32305 Трбушани
	Милисав Марковић

064/8643167
	883-310
	пон уто сре чет пет

	26
	Петница

(За МЗ Петница и МЗ Премећа)

32225 Горичани
	Милосав Стојановић

064/8255776
	Петница

829-500
	пон уто сре чет пет

	27
	Парменац

(За МЗ Парменац, МЗ Паковраће, МЗ Риђаге, МЗ Међувршје и 
МЗ Овчар Бања), 32000 Чачак
	        Ацо Вукадиновић

064/8255779
	5589-136
	пон уто сре чет пет

	28
	Трнава

(За МЗ Трнава и МЗ Виљуша),
32221 Трнава
	Гордана Поповић

064/8255713
	385-118
	пон уто сре чет пет

	29
	Трбушани

(За МЗ Трбушани и МЗ Вранићи),  

32205 Трбушани
	Душан Маринковић

064/8255729
	391-202
	пон уто сре чет пет

	30
	Рошци

(За МЗ Рошци, МЗ Врнчани и МЗ Јанчићи),   32242 Овчар Бања
	Милисав Марковић 

064/8643167
	895-017
	пон уто сре чет пет


                   б. Градски услужни центри


Градски услужни центри образују се као организациона јединица у оквиру Одсека за месну самоуправу и обављају послове из надлежности градских управа: инспекцијски надзор из изворног и повереног делокруга локалне самоуправе, овере потписа, преписа и рукописа, давања информација и друге помоћи грађанима за остваривање њихових права и интереса пред органима локалне самоуправе, издавање свих потребних образаца грађанима за остваривање њихових права и интереса, стручно оперативне и канцеларијске послове за потребе Града и градских управа на терену, органа месних самоуправа на подручју насељеног места Чачак: изборе за органе месне самоуправе, вођење записника са седница органа месне самоуправе и збора грађана, израда аката са седница органа месне самоуправе и њихово достављање надлежним органима, израде нацрта уговора о удрживању средстава за комуналну изградњу и комунално опремање израда информација о активностима месних самоуправа,  стручне послове у вези спровођења градског и републичког референдума и народне иницијативе, увођења самодоприноса за територију месне самоуправе и Града, и друге послове које им повере органи месних самоуправа и органи Града.

	Градски услужни центри (ГУЦ) 

у градским месним заједницама 

на територији насељеног места Чачак


	Ред

бр.
	Месна заједница

Назив и адреса
	Шеф ГУЦ -

Референт МЗ
	Телефон


	Ради у дане

(напомена)

	1
	"Свети Сава" Чачак

Ул.Љубинке Поповић бр.6
	Снежана Радовановић

064/8255704

(повереник за избеглице 
у МЗ ''Стари град'' Чачак, Ул.Браће Глишић бр.6)
	366-597
	Уторак

ГУЦ (у припреми)

	2
	"Парк" Чачак,

Ул. Мостарска 2,
	
	334-802
	Среда

ГУЦ (у припреми)

	3
	''ПАЛИЛУЛА'' Чачак

Ул. Нушићева бр.4
	
	223-794
	Четвртак

ГУЦ (у припреми)

	3
	"Кошутњак" Чачак

Ул. Светогорска 42
	Зоран Јовановић

 064/4086136

	263-010


	Уторак и четвртак

ГУЦ (у припреми)

	4
	"Љубић кеј" Чачак,

''Сајмиште'' Чачак,

''Танаско Рајић'' Чачак

Ул. Љубићски кеј бр.15
	
	353-565
	Петак

ГУЦ (у припреми)


             Шеф ГУЦ  Зоран Јовановић, мобилни телефон: 064/4086136, референт градске месне заједнице: ''Кључ'' Чачак, ''Алваџиница'' Чачак, и ''3. децембар'' Чачак, Ул.Балканска бр. 9 (телефон: 371-801) ради понедељком и средом, ''Кошутњак'' Чачак (телефон 263-010) ради уторком и четвртком и ''Љубић кеј'' Чачак, ''Сајмиште'' Чачак и ''Танаско Рајић'' Чачак, Ул. Љубићски кеј бр. 15 (телефон: 032/353-565) ради петком;

             Референт МЗ и повереник за избеглице Снежана Радовановић, мобилни телефон: 064/8255704, референт градске месне заједнице: МЗ ''Стари град'' Чачак, Ул.Браће Глишић бр.6 (телефон 342-050) ради понедељком и петком; МЗ ''Свети Сава'' Чачак, Љубинке Поповић бр.6 (телефон: 366-597) ради уторком; МЗ ''Парк'' Чачак,  Мостарска бр.2, (телефон: 032/334-802) ради средом и МЗ ''Палилула'' Чачак (телефон 223-794) ради четвртком. 

МЕСНЕ ЗАЈЕДНИЦЕ НА ТЕРИТОРИЈИ ГРАДА ЧАЧКА

Месне заједнице на територији града Чачка образоване су Одлуком о месним заједницама (''Сл. лист општине Чачак'', бр.4/00,2/01,16/04,1/05,2/05,9/05 и 12/05).


Месна заједница има статус правног лица.


Месна заједница има Статут.


Органи месне заједнице су Савет и Надзорни одбор.

	Ред.

број
	МЕСНА

ЗАЈЕДНИЦА
	АДРЕСА
	ТЕЛЕФОН

Позивни 032

	
	
	
	У месној заједници
	У месној канцеларији

	1
	АТЕНИЦА
	Браће Петронијевић б.б., 

32000 Чачак
	368-351
	368-324

	2
	КУЛИНОВЦИ
	Кулиновци, 32000 Чачак
	368-110
	368-324

	3
	ПРИДВОРИЦА
	Придворица, 32000 Чачак
	
	261-512

	4
	ЈЕЗДИНА
	Јездина, 32000 Чачак
	
	5561-512

	5
	БЕЧАЊ
	Бечањ, 32213 Бресница
	
	805-077

	6
	ВУЈЕТИНЦИ
	Вујетинци, 32210 Мрчајевци
	
	805-077

	7
	БРЕСНИЦА
	32213 Бресница 
	
	804-101

	8
	ГОРИЧАНИ
	32225 Горичани
	
	5587-101

	9
	КАЧУЛИЦЕ
	Качулице, 32225 Горичани
	
	810-101

	10
	ГОРЊА ТРЕПЧА
	32215 Горња Трепча
	822-413
	822-093

	11
	ГОРЊА 

ГОРЕВНИЦА
	Горња Горевница, 

 32205 Трбушани
	
	880-126

	12
	ДОЊА ТРЕПЧА
	Доња Трепча,

32215 Горња Трепча
	
	824-270

	13
	''Јован Курсула'' 

ДОЊА ГОРЕВНИЦА
	Доња Горевница,

 32210 Мрчајевци
	
	5808-221

	14
	ЗАБЛАЋЕ
	32223 Заблаће
	
	813-006

	15
	ВАПА
	Вапа, 32223 Заблаће
	
	813-006

	16
	БАЛУГА 

(Трнавска)
	Балуга (Трнавска), 

32223 Заблаће 
	
	813-006

	17
	ЈЕЖЕВИЦА
	32222 Јежевица
	812-116
	812-102

	18
	БАЊИЦА
	Бањица, 32222 Јежевица
	812-250
	812-102

	19
	ЛИПНИЦА
	Липница, 32222 Јежевица
	813-402
	812-644

	20
	КАТРГА
	Катрга, 32210 Мрчајевци
	
	036/857-408

	21
	КОЊЕВИЋИ
	Коњевићи, 32212 Прељина
	
	452-117

	22
	БАЛУГА 

(Љубићска)
	Балуга (Љубићска),  

 32212 Прељина 
	
	452-117

	23
	ЛОЗНИЦА
	Лозница, 32000 Чачак
	
	5373-567

	24
	ЉУБИЋ
	Љубић, 32000 Чачак
	
	354-530

	25
	МИЛИЋЕВЦИ
	Милићевци,  32205 Трбушани
	
	823-332

	26
	МИОКОВЦИ
	Миоковци, 32205 Трбушани
	
	882-380

	27
	МРЧАЈЕВЦИ
	32210 Мрчајевци, 
	800-161
	800-167

	28
	МОЈСИЊЕ
	Мојсиње, 32210 Мрчајевци
	
	809-010

	29
	СТАНЧИЋИ
	Станчићи, 32210 Мрчајевци
	
	809-010

	30
	ОСТРА
	Остра, 32210 Мрчајевци
	806-306
	806-262

	31
	ПАРМЕНАЦ
	Парменац, 32000 Чачак
	
	5589-136

	32
	ПАКОВРАЋЕ
	Паковраће, 32000 Чачак
	
	5589-136

	33
	РИЂАГЕ
	Риђаге, 32000 Чачак
	
	5589-136

	34
	МЕЂУВРШЈЕ
	Међувршје, 32000 Чачак
	
	5589-136

	35
	ОВЧАР БАЊА
	32242 Овчар Бања
	896-139
	5589-136

	36
	ПЕТНИЦА
	Петница, 32225 Горичани
	
	829-500

	37
	ПРЕМЕЋА
	Премећа, 32224 Слатина
	
	829-500

	38
	ПРИЈЕВОР
	Пријевор, 32305 Трбушани
	
	883-310

	39
	ВИДОВА
	Видова, 32305 Трбушани
	
	883-310

	40
	ПРИСЛОНИЦА
	Прислоница, 32212 Прељина
	485-193
	485-115

	41
	ПРЕЉИНА
	32212 Прељина
	
	381-002

	42
	РАКОВА
	Ракова, 32212 Прељина
	381-728
	381-002

	43
	СОКОЛИЋИ
	Соколићи, 32212 Прељина
	
	381-002

	44
	РАЈАЦ
	Рајац,  32222 Јежевица
	
	812-644

	45
	БРЕЗОВИЦА
	Брезовица, 32234 Каона
	865-018
	812-644

	46
	РОШЦИ
	Рошци, 32242 Овчар Бања
	
	895-017

	47
	ЈАНЧИЋИ
	Јанчићи, 32242 Овчар Бања
	
	895-017

	48
	ВРНЧАНИ
	Врнчани, 32242 Овчар Бања
	
	895-017

	49
	СЛАТИНА
	32224 Слатина,
	826-610
	826-304

	50
	КУКИЋИ
	Кукићи, 32224 Слатина
	826-653
	826-304

	51
	МРШИНЦИ
	Мршинци, 32224 Слатина
	826-699
	826-304

	52
	ЖАОЧАНИ
	Жаочани, 32226 Жаочани
	826-340 
	826-304

	53
	ТРБУШАНИ
	32305 Трбушани
	392-040
	391-202

	54
	ВРАНИЋИ
	Вранићи, 32305 Трбушани
	
	391-202

	55
	ТРНАВА
	Трнава, 32221 Трнава
	385-099
	385-118

	56
	ВИЉУША
	Виљуша, 32223 Заблаће
	
	385-118


	МЕСНЕ ЗАЈЕДНИЦЕ НА ТЕРИТОРИЈИ НАСЕЉЕНОГ МЕСТА ЧАЧАК


	Ред.

број
	МЕСНА

ЗАЈЕДНИЦА
	АДРЕСА
	ТЕЛЕФОН

Позивни 032

	
	
	
	У месној

заједници
	У месној канцеларији

	57
	"КЉУЧ" Чачак
	32000 Чачак, Ул. Балканска 9


	371-801


	

	58
	''АЛВАЏИНИЦА'' Чачак
	
	
	

	59
	''3. децембар''  Чачак
	
	
	

	60
	"КОШУТЊАК" Чачак
	32000 Чачак,

Ул. Светогорска  бр. 42
	263-010
	

	61
	"ПАРК" Чачак,
	32000 Чачак,

Ул. Мостарска бр. 2
	334-802
	

	62
	"ЛУГОВИ" Чачак
	32000 Чачак,

Ул. Александра Савића бр. 35/1
	351-367
	

	63
	"ПАЛИЛУЛА" Чачак
	32000 Чачак,

Ул. Нушићева 4
	223-974
	

	64
	''ЉУБИЋ КЕЈ'', Чачак
	32000 Чачак,  Ул. Љубић кеј 15


	353-565
	

	65
	''САЈМИШТЕ'', Чачак
	
	
	

	66
	"Танаско  Рајић"  Чачак
	
	
	

	67
	"СТАРИ ГРАД" Чачак
	32000 Чачак,

Ул. Браће Глишића бр.6
	342-050
	

	68
	"СВЕТИ САВА" Чачак
	32000 Чачак,

Ул. Љубинке Поповић 6
	366-597
	

	69
	БЕЉИНА, Чачак
	Бељина, 32000 Чачак, Ул. Булевар ослободилаца Чачка, бр.7
	
	МК Јездина

5561-512



       3. Одсек за јавне набавке и инвестиције


Руководилац: Шеф одсека – Чедо Васовић, тел.032/309-038

              а. Служба за јавне набавке


Служба за јавне набавке је организациона јединица у оквиру Одсека за јавне набавке и инвестиције и врши стручно-техничке, статистичко-евиденционе и нормативно-правне послове који се односе на послове припреме аката у вези спровођења поступка јавних набавки, припреме конкурсне документације, спровођење поступка јавних набавки, вођење евиденције о јавним набавкама, припрема извештаја о закљученим уговорима, као и обављање послова за потребе наручиоца и Комисије за јавне набавке.


Руководилац: Шеф службе – Небојша Баковић, тел.032/309-037

       а. 1  Економат

Економат се организује као група у оквиру  Службе за јавне набавке и врши стручно-оперативне,финансијско-материјалне и статистичко-евиденционе послове који се односе на набавку, ускладиштење, вођење евиденције за набављени материјал и опрему, издавање материјала и опреме и друге  послове у вези набавке инвентара, материјала и опреме.


Руководилац групе – економ Зоран Аџемовић, тел.032/309-082

                        Б. Служба за инвестиције

Служба за инвестиције је унутрашња организациона јединица у оквиру Одсека за јавне набавке и инвестиције и врши послове  реализације инвестиција које се финансирају из буџета града а  односе се на изградњу, доградњу, реконструкцију, адаптацију и санацију објеката на којима је власник – односно корисник град:  послове који се односе на координацију послова са надлежним органима неопходних за обезбеђивање локације, послове неопходне за обезбеђивање аката о урбанистичким условима, вршењу стручног надзора и техничког прегледа, праћење реализације уговорених послова, сарадњу са надлежним органима и институцијама ради прибављања свих потребних сагласности и дозвола на израђену техничку документацију  и изведене радове и друге послове у вези са реализацијом изградње, доградње, реконструкције, адаптације и санације објеката.

                    Руководилац: Шеф службе – Ацо Милошевић, тел.032/309-038

4. Одсек за информатику и аналитику


Служба за информатику и аналитику је самостална служба у оквиру Градске управе за опште и заједничке послове и врши стручно-техничке, послове који се односе на информационе технологије које обухватају: дефинисање процедура, израду и увођење пројекта за аутоматизацију административних и других оперативних послова који се обављају у општинским управама, пројектовање и организовање документационих и других база података и друге информатичке послове везане за обезбеђење и развој информационог система општинских управа,послове снимања   седница органа општине, послове вођења евиденције о присутности на послу запослених и друге послове.


Руководилац: Шеф одсека – Гордан Ђорђевић, тел.032/309-027

                             5. Одсек  за заједничке послове


Одсек за заједничке послове врши стручно-оперативне, документационе, канцеларијске, финансијско- материјалне, занатске и манипулативне послове који се односе на  информисање и пружање стручне помоћи странкама за састављање поднесака, основно обавештавање странака о стању решавања њихових захтева и других поднесака, као и решавању одређених предмета, пријем, отварање, прегледање  и распоређивање поште, евидентирање предмета, здруживање аката, достављање предмета и аката органима општине и општинским управама, отпремање поште, чување предмета у роковнику, развођење предмета као и њихово архивирање – чување, давање на коришћење документационог материјала, економата – набавке, ускладиштења, вођења евиденције за набављени материјал и опрему, као и друге  послове у вези послова економата, текућег и инвестиционог одржавања пословног простора органа општине и општинских управа,  умножавања,  послове одбране, слагање материјала, обезбеђења зграде, контролу уласка и изласка из зграде општине и вођење евиденције о томе, спровођење мера противпожарне заштите, одржавање возила, преглед, одржавање и поправку уређаја и инсталација,   уређење и загревање просторије,  одржавање чистоће, припремање кафе, чаја и пружање угоститељских услуга у  згради општине, превоза за потребе органа и управа,  издавање и потписивање налога за коришћење путничких аутомобила, курирске послове, старање о коришћењу сале за потребе органа, управа и других служби,  преузимања и достављање писмена, вођење евиденције о пресутности на послу запослених и друге заједничке послове за потребе органа и управа.


  а. Пријемна канцеларија и писарница


Пријемна канцаларија и писарница су организоване као служба у оквиру Одсека за заједничке послове и врше канцеларијске и документационе послове  који се односе на информисање и пружање стручне помоћи странкама за састављање поднесака, основно обавештавање странака о стању решавања њихових захтева и других поднесака као и решавању одређених предмета, пријем, отварање, прегледање  и распоређивање поште, евидентирање предмета, здруживање аката, достављање предмета и аката органима општине и општинским управама, отпремање поште, чување предмета у роковнику, развођење предмета као и њихово архивирање – чување, вођење архивске књиге, излучивање архивске грађе и безвредног регистратурног материјала, праћење ефикасности и ажурности општинских управа, састављање извештаја о ажурности у складу са законом и Уредбом о канцеларијском пословању органа државне управе.

           Руководилац: Шеф пријемне канцеларије и писарнице – Малина Тодосијевић, тел.032/309-092

б. Служба обезбеђења, одржавања и помоћно-техничких послова         

Служба обезбеђења, одржавања и помоћно техничких  послова је унутрашња организациона јединица у оквиру Одсека за заједничке послове и врши помоћне, занатске и манипулативне послове који се односе на инвестиционо и техничко одржавање, физичко и техничко обезбеђење зграде, контролу улазака и излазака из зграде општине, евиденцију о уласку и изласку из зграде, контролу спровођења мера противпожарне заштите, одржавање чистоће,  одржавање реда у згради и друге послове у вези са обезбеђењем зграде, давања странкама основних информација о распореду службених просторија, умножавање материјала, превоз, одржавање возила, евиденције о извршеном превозу, одржавање просторија, дистрибуцију позива и материјала за седнице органа општине , припремање кафе и чаја и услуживање запослених, странака и гостију, курирске послове, успостављања телефонских веза  и друге помоћно техничке послове.


Руководилац: Шеф службе – Милорад Ковачевић, тел.032/309-093

6. Служба правне помоћи


Служба правне помоћи је самостална служба у оквиру Градске управе за опште и заједничке послове и врши нормативно-правне послове који се односе на давање правних савета, састављање тужбе, предлога, молбе, представке, уговора, тестамента, изјаве и друге исправе и заступања грађана пред судовима и државним органима послове вођења евиденције о присутности на послу запослених и друге послове у складу са посебном Одлуком о служби правне помоћи коју је донела Скупштина општине Чачак. 


Руководилац: Шеф службе – Милена Браловић, тел.032/309-069

7. ИСПРАВЕ И ДРУГЕ УСЛУГЕ КОЈЕ СЕ ПРУЖАЈУ ЗАИНТЕРЕСОВАНИМ ЛИЦИМА, ПОСТУПЦИ И ПРОПИСИ КОЈИ СЕ ПРИМЕЊУЈУ У ГРАДСКОЈ УПРАВИ ЗА ОПШТЕ И ЗАЈЕДНИЧКЕ ПОСЛОВЕ ГРАДА ЧАЧКА

	Ред

бр.
	врста ПОСТУПКА
	Потребне

исправе
	Пропис који 

се примењује
	ПОСТУПАК

	1


	Упис у матичну 

књигу 

рођених


	Извештај здравствене установе о рођењу детета или записник о усменој пријави рођења детета.

Записник о одређивању личног имена  детета.

За држављане Србије рођене у иностранству извод иностраног органа.

За грађане примљене у држављанство извод из МКР и МКВ (ако је лице у браку), пресуду о разводу брака или извод из МКУ ако је брак престао, уверење о држављанству (решење о пријему у држављанство), потврда о пребивалишту МУП и фотокопија личне карте.
	Закон о матичним књигама (Сл.гласник РС"бр.20/09)

Упутство о вођењу матич. књига и обрасцима матич. књига ("Сл.гласник РС"бр.109/09)

Породични закон (Сл.гласник РС,

бр. 18/05)
	Упис се врши по месту рођења детета.

Рођење детета пријављује се у року од 15 дана по рођењу, а за мртворођено дете у року од 24 часа.

По протеку 30 дана од рођења детета упис се врши по решењу Градске управе.

За држављанина Републике Србије рођеног у иностранству упис се врши по последњем пребивалишту родитеља, односно рођења једног или другог родитеља у тренутку рођења детета.

Упис рођења грађана примљених у држављанство Србије уписује се у књигу рођених по месту пребивалишта.

Упис рођења детета рођеног у саобраћајном средству врши се по месту где се путовање мајке завршава.

Ако је дете нађено упис се врши у месту где је нађено, по решењу органа старатељства. 

	2


	Упис у матичну 

књигу венчаних


	Усмени или писмени захтев за склапање брака,

Изводи из матичне књиге рођених за супружнике и њихове личне карте.

Уверење о држављанству,

По потреби и доказ о спроведеном поступку давања дозволе за склапање брака,

Доказ да је претходни брак престао (пресуда о разводу или поништају брака или извод из књиге умрлих),

Уверење о слободном брачном стању-nulla octa (за странце).

Записник о склапању

Брака
	Закон о матичним књигама, 

Упутство о вођењу матич. књига и обрасцима матичних књига,

 Породични закон 


	Упис се врши по месту закључења брака.

Склопљени брак уписује у МКВ и у МКР за оба суприжника.

Упис брака у МКВ потписују супружници свим именом и новим презименом, пуномоћник својим именом и презименом поред личног имена супружника кога заступа, сведоци и матичар.После потписивања матичар уручује супружницима извод из МКВ.

Закључење брака држављанина СЦГ у иностранству уписује се на основу извода из МКВ иностраног органа, по месту последњег пребивалишта супружника у време закључења брака.

Ако је чињеница брака утврђена судски, упис се врши на основу судске одлуке.

Престанак брака разводом, оглашење брака непостојећим или поништење брака уписује се на основу судске пресуде.Страна пресуда мора бити преведена и призната од стране надлежног окружног суда.

Престанак брака смрћу једног од брачних другова уписује се на основу извода из књиге умрлих.

О упису престанка брака обавештава се матичар који води МКР.


	Ред

бр.
	врста ПОСТУПКА
	Потребне

исправе
	Пропис који се

примењује
	ПОСТУПАК

	3
	Упис у матичну књигу умрлих


	Потврда о смрти у 2 примерка оверена од надлежне здравствене установе,

Лична карта умрлог.
	Закон о матичним књигама,

Упутство о вођењу матичних књига и обрасцима матичних књига

Правилник о поступку издавања и обрасцу потврде о смрти (Сл.гласник РС,бр.8/05)
	Упис се врши по месту наступања смрти.Пријаву подноси у року од 3 дана члан породице или др. лице са којима је умрли живео уз обавезно подношење 2 потврде о смрти.У случају насилне смрти матичару се доставља и записник са увиђаја од стране надлежног органа.

Ако је смрт наступила у путу уписаће се у месту сахране (ако по извештају надлежног матичара није уписано у МКУ места где се смрт догодила.За лица умрла у иностранству упис се врши на основу извода иностраног органа, по последњем пребивалишту умрлог.

Упис по протеку 30 дана од дана смрти врши се по решењу Градске управе.

За нестало лице проглашено умрлим упис се врши на основу решења суда, а за нађен леш на основу записника надлежног органа.

	4
	Упис промена и исправка 

грешке

у матичним књигама
	Решење или пресуда домаћег или иностраног органа.
	Закон о матичним књигама,

Упутство о вођењу матичних књига и обрасцима матичних књига
	Грешке у матичним књигама пре закључења књига исправља сам матичар, а након тога на основу: решења надлежног органа за вођење МК, правоснажних одлука надлежног органа у рубрику "накнадни уписи и забелешке".

Упис од стране ненадлежног органа се по службеној дужности или на захтев заинтересованог лица решењем поништава, спроводи поступак за упис од стране надлежног матичара и обавештава матичар који је извршио ненадлежни упис ради поништаја уписа и констатације где је упис извршен.

О свим уписима рођења, закључења брака и смрти као и променама у вези са тим  доставља се извештај надлежним матичарима у року од 15 дана, као и надлежном органу за вођење другог примерка МК у року од 3 дана.

	5


	Упис у књигу држављана


	Уверење о држављанству за родитеље
	Закон о држављанству Републике Србије ("Сл.гласник РС" бр.135/04 и 90/07)
	Од 1948-1952 упис у КД се врши и уверење издаје по месту пребивалишта лица, од 1952-01.3,1972 по месту уписа оца у КД, од 01.3,1972-31.12,1979 по месту пребивалишта родитеља у моменту рођења детета, од 1.1,1980 упис се врши у МКР и уверење издаје по месту рођења детета.

За лица рођена у бившим републикама СФРЈ накнадни упис по месту пребивалишта.За лица са држављанством бивших република СФРЈ захтев за упис у евиденцију држављана се подноси МУП-у преко ПУ по месту пребивалишта.

	Ред

бр.
	врста ПОСТУПКА
	Потребне

исправе
	Пропис који се

примењује
	ПОСТУПАК
	

	6


	Сачињавање и предаја смртовнице
	Извод из матичне књиге умрлих,

Изјава на записник пријавиоца смрти  о наследницима и имовини умрлог
	Закон о ванпарничном поступку ("Сл.гласник РС" бр.25/82, 48/88, 46/95 и 18/05).
	Матичар надлежан да изврши упис смрти у МКУ дужан је да у року од 30 дана по извршеном упису достави смртовницу оставинском суду.

У смртовницу се уносе сви подаци из чл.95.ЗВП до којих матичар може да дође сам или преко наследника (за лица умрла ван пребивалишта суду се доставља само извод из МКУ).

Смртовница се доставља суду и ако умрли није имао никакву имовину.
	

	7


	Склапање брака


	Усмена или писмена пријава матичару лица која намеравају да склопе брак,

Увид у личне карте тих лица

Изводи из матичне књиге рођених,

Уверења о држављанству.

За странце:доказ да по прописима стране земље немају сметњи за склапање брака и да су слободног брачног стања (исправе од страног органа морају бити легализоване пред надлежним судом и преведене од судског тумача).
	Породични закон 


	Склапању брака присуствују будући супружници, два сведока и матичар.Сведок приликом склапања брака може бити свако пословно способно лице.

Градска управа може изузетно решењем дозволити да се брак склопи у присуству једног будућег супружника и пуномоћника другог будућег супружника ако за то постоје нарочито оправдани разлози.Пуномоћје мора бити оверено и издато само ради склапања брака са тачно назначеним подацима о властодавцу, пуномоћенику и будућем супружнику који ће присуствовати склапању брака, као и датум овере пуномоћја.Пуномоћје важи 90 дана од дана оверавања.

О усменој пријави за склапање брака саставља се записник који потписују лица која намеравају да склопе брак, а потписом и печатом оверава матичар.

Пре склапања брака матичар упознаје будуће супружнике о брачним сметњама и забранама и потреби међусобног упознавања са здравственим стањем.

Брак се склапа јавно у  просторији посебно предвиђеној за ту намену, пригодно уређеној и са заставом Републике Србије.Матичар може изузетно дозволити да се брак склопи и на другом месту ако за то постоје нарочито оправдани разлози, ако се обезбеде услови у погледу свечаног изгледа просторије и ако се тиме не вређа достојанство чина склапања брака.

После датих потврдних изјава воље будућих супружника матичар проглашава да је брак склопљен.

После проглашења да је брак склопљен матичар ће упитати супружнике како гласи њихов споразум о презимену.Супружници се приликом склапања брака могу споразумети да сваки од њих: задржи своје презиме, уместо свог узме презиме другог супружника, свом презимену дода презиме другог супружника или презимену другог супружника дода своје презиме.

По потписивању у МКВ матичар даје брачним друговима извод из МКВ (за странце и Министарству надлежном за правосуђе, које ће о склопљеном браку обавестити надлежно инострано дипломатско-конзуларно представништво) и извештај органу који води МКР.
	

	Ред
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	Пропис који се

примењује
	ПОСТУПАК
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	Уверење о слободном

брачном стању
	Извод иностраног органа за страног држављанина и фотокопија пасоша.
	Породични закон.

Закон о општем управном поступку ('Сл.лист СРЈ'' бр.33/97, 31/01 и 30/10).
	Уверење о слободном брачном стању издаје према стању у матичној књизи рођених која се води за матично подручје по месту рођења лица за које се  издавање уверења захтева.

Исправа издата од стране иностраног органа мора бити преведена од стране судског тумача и легализована од стране надлежног суда.
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	Промена личног имена


	Извод из књиге рођених, уверење о држављанству и лична карта грађанина.

Захтев, записник и решење Градске управе о промени личног имена грађана
	Породични закон.

Закон о општем управном поступку
	Захтев за промену личног имена подноси се градској управи по месту пребивалишта  подносиоца захтева.

Право на промену личног имена има свако лице које је навршило 15. годину живота и које је способно за расуђивање.

Детету се може променити презиме: утврђивањем материнства, односно очинства; оспоравањем материнства, односно очинства; усвојеном детету према презимену једног или оба усвојитеља и после престанка усвојења узимањем свог презимена.Дете које је навршило 10 година и које је способно за расуђивање има право на давање сагласности са променом личног имена.

Супружник који је променио презиме склапањем брака може у року од 60 дана од дана престанка брака узети презиме које је имао пре склапања брака.

Неће се одобрити промена личног имена: лицу против кога се води поступак или које је осуђено за кривично дело које се гони по службеној дужности док казна није извршена или док трају правне последице осуде; ако се захтева ради избегавања неке обавезе и ако се мења у погрдно или име којим се вређа морал, односно које је у супротности са обичајима и схнатањима средине.О промени личног имена обавештава се надлежни матичар МКР и МКВ, војни одсек и др. орган који води евиденцију о пребивалишту грађана.
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	Признање очинства


	Писмена изјава оца уз сагласност мајке пред матичарем, органом старатељства, судом или у тестаменту

 (није дозвољено преко пуномоћеника)
	Породични закон

Закон о општем управном поступку
	Оцем детета рођеног у браку, као и у року од 300 дана по престанку брака сматра се муж мајке детета из тог брака ако је брак престао смрћу мужа и ако мајка није склопила нови брак у том року.Оцем детета које је рођено у новом браку сматра се муж мајке детета из тог брака..

Оцем детета које је рођено ван брака сматра се мушкарац чије је очинство утврђено признањем или правоснажном судском пресудом.

Изјава о признању очинства може се дати пред матичарем, органом старатељства, пред судом и у тестаменту.

Очинство може да призна мушкарац који је навршио 16. годину живота и који је способан за расуђивање. Очинство се може признати само ако је дете живо у тренутку признања, а  ако је дато пре рођења детета ако се дете живо роди.Са признањем очинства мора да се сагласе мајка и дете ако су навршили 16. година живота и ако су способни за расуђивање.

Изјава о признању очинства и изјава о сагласности са признањем очинства не може се опозвати. 
	

	Ред
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	Овера потписа, рукописа и преписа


	Изворна (оригинал) исправа, оверени или прост препис, 

Својеручно потписана изјава пред службеним лицем

Признање за свој

потписа који се већ налази на исправи

(назначује се у овери)
	Закон о оверавању потписа, рукописа и преписа ("Сл.гласник РС" бр.39/93)

Упутство о облику и начину вођења уписника и о начину оверавања

потписа, рукописа и преписа

(''Службени гласник РС'' бр.39/93)
	Оверава се само аутентичност поптиса, или рукописа, односно истоветност преписа са његовом изворном исправом, а не истинитост садржаја исправе.

За слепа или неписмена лица отисак прста лица након прочитане исправе.За лица која не разумеју језик, овера по извршеном преводу исправе од стране службеног лица или судског тумача.

Пре овере потписа или рукописа утврђивање идентитет подносиоца, осим ако га службено лице лично познаје.

Оверава се изворна исправа, оверени препис или прост препис исправе (назначује се).

Оверавање потписа и рукописа врши се и изван службених просторија, ако је лице које тражи оверу спречено да дође у службене просторије.  

Оверавање исправа намењених за употребу у иностранству обављају општински судови и МИП.

Оверавање потписа у земљишно књижним стварима обављају судови.

Оверавање потписа и преписа исправа за остваривање права из радног односа запослених лица могу вршити и руководиоци органа, предузећа и др. организације где су лица запослена.

Службено лице у државном органу, предузећу или др. организацији која врши јавно овлашћење издаје странци оврени препис списа који се код њих налази.
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	Упис у бирачки списак
	Подаци из матичних књига, 

других службених евиденција, 

јавних исправа, 

других веродостојних доказа и непосредно проверавање.
	Закон о јединственом бирачком списку, Сл.гл.РС,бр.104/2009,)

 
	У бирачки списак града уписују се бирачи према пребивалишту, а држављани Србије који привремено бораве у иностранству и грађани на одслужењу војног рока по последњем пребивалишту.

Решење Градске управе о упису (или брисању) у бирачки списак доноси се по службеној дужности или на захтев бирача.

Промене у бирачком списку врше се на основу извештаја МУП-а, на основу јавних исправа и провером службених лица на терену.

Умрла лица и лица која су променила пребивалиште ван изборне јединице бришу се из бирачког списка.

О упису бирача који се доселио обавештава се надлежни орган општине/града на чијем је подручју бирач био претходно уписан у бирачки списак, ради брисања.

Орган за вођење бирачког списка издаје потврду о бирачком праву.

Бирачки списак води се као електронска база података и ажурира се по јединственој методологији министарства надлежног за послове управе.

Након расписивања избора у бирачки списак уписују се и малолетна лица која бирачко право стичу најкасније на дан избора.
Бирачки списак закључује се решењем министарства надлежног за послове управе најкасније 15 дана пре одржавања избора, а накнадне промене до 72 сата пре дана избора.
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	Увид  и препис списа

 у архиви градске управе


	Захтев странке са личним подацима, за:

-разгледање архивираних списа;

- препис аката из архиве

Доказ о својству подносиоца захтева у постуку,

Доказ о плаћеној административној такси

.
	Закон о општем управном поступку

Упутство о канцеларијском пословању 
	Странка може поднети захтев заразгледање архивираних списа и захтев за препис аката из архиве (члан 70.став 1 и 2. Закона о општем управном поступку и тачка 118. Упутства о канцеларијском пословању). У захтеву се наводе подаци о броју и години настанка акта чије се разгледање или препис захтева, својство подносиоца захтева у поступку (странка, законски заступник, заступник одређен актом надлежног органа, пуномоћник или странка са правним интересом у предмету), разлози за увид или препис акта и лични подаци о подносиоцу захтева.Захтев се може ставити и усмено, а орган може тражити од подносиоца захтева да писмено или усмено на записник образложи постојање свог правног интереса.

Разгледање и преписивање, односно фотокопирање списа врши се под надзором одређеног службеног лица градске управе.  

Не могу се разгледати ни преписивати, односно фотокопирати: записник о већању и гласању, службени реферати и нацрти решења, као ни списи који се воде као поверљиви, ако би се тиме могла осујетити сврха поступка или ако се то противи јавном интересу или оправданом интересу једне од странака или трећег лица.

Против одбијања захтева да се дозволи увид у списе у архиви градске управе допуштена је посебна жалба и кад закључак није издат писмено (члан 70. став 6. Закона о општем управном поступку).Жалба се може изјавити одмах по саопштењу, а најдоцније у року од 24 часа од извршеног саопштења.О жалби се мора одлучити у року од 48 часова од часа изјављене жалбе.

О списима који су излучени и предати Међуопштинском историјском архиву у Чачку или су уништени као безвредни или предати другом надлежном органу у складу са прописима о архивској грађи, службено лице архива градске управе ће обавестити подносиоца захтева. 
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	Финансијска помоћ породици

у 2011. години
	Лична карта на увид, односно оверена копија личне карте или потврда о пребивалишту, односно боравишту за избегла, прогнана и привремено расељена лица, извод из књиге рођених за децу која нису рођена на територији града Чачка, а за децу рођену на територији града Чачка извод из књиге рођених се прибавља по службеној дужности, 

извод из мку за погинулог родитеља, потврда о пребивалишту родитеља у време погибије, потврда школе за ученика, односно факултета за студента. 
	Правилник о финансијској помоћи породици за треће и свако наредно дете рођено у 2011. години и деци погинулог родитеља у оружаним акцијама 1991-1999 године
	Помоћ се исплаћује на основу писаног захтева. Износ финансијске помоћи: 

     1) Породицама са пребивалиштем на територији града Чачка за треће дете рођено у 2011. години – 20.000 динара, за четврто и свако даље дете рођено у 2011. години – 30.000 динара; породици са пребивалиштем  или боравиштем, ако су родитељи избегла, прогнана и привремено расељена лица на територији града Чачка исплаћује се једнократна новчана помоћ за децу рођену у 2011. години – за треће дете 20.000 динара, за четврто и свако наредно рођено дете 30.000 динара.Помоћ се исплаћује за треће, четврто и свако наредно дете ако су: сва деца истих родитеља; ако један од родитеља има пребивалиште, односно боравиште за избегла, прогнана и привремено расељена лица на територији града Чачка дуже од шест месеци. 

Захтев се подноси Градској управи за опште и заједничке послове.Матичар који врши упис рођења трећег, четвртог и сваког наредног детета дужан је да родитеље поучи о праву на новчану помоћ и о условима доделе помоћи. Захтеви се подносе за децу рођену од 1.јануара до 31. децембра 2011. године. Изузетно за исплату новчане помоћи за децу рођену у новембру и децембру 2010. године могу се поднети захтеви и у 2011. години под условом да породица није остварила право на помоћ за то дете у 2010. години.Износ помоћи је 15.000 динара за треће дете и 25.000 динара за четврто и свако наредно дете.

      2) Детету погинулог родитеља у оружаним акцијама 1991-1999. године, чије је пребивалиште у тренутку погибије било на територији града Чачка, исплаћује се једнократна помоћ у износу 25.000 динара.Помоћ припада малолетном детету, ученику, студенту ако у 2011. години није старији од 26. година.Захтев се подноси Градскј управи за друштвене делатности најкасније до 31.12,2011. године..

О додели новчане помоћи одлучује се решењем.Против решења којим је одбијен захтев за новчану помоћ може се уложити жалба Градском већу града Чачка.


8. ИЗНОСИ АДМИНИСТРАТИВНЕ ТАКСЕ

за акте које издаје ГРАДСКА управа за опште и заједничке послове ГРАДА ЧачкА:

А) Републичка административна такса – Закон о републичким административним таксама (''Службени гласник РС" бр.43/03, 51/03, 53/04, 42/05, 61/05, 102/05, 42/06, 47/07, 54/08, 5/09, 54/09, 35/10,  50/11 и 74/11):

Плаћа се на рачун примаоца: Републичка административна такса, бр. 840-742221843-57, са навођењем сврхе уплате, шифре плаћања:153, 
број модела: 97 и позив на број: 93-034

	Ред. број
	Назив АКТА
	ТарифНИ

број
	Износ таксе

ЗА

ЗАХТЕВ
	ИЗНОС

ТАКСЕ

ПО ТАРИФ.

БРОЈУ
	УКУПНА

ТАКСА
	укупна такса 

за ИЗБЕГЛА ИЛИ  РАСЕЉЕНА ЛИЦА
	Напомена

	1
	Захтев за молбу и предлог,

пријаву и други поднесак
	1
	240
	
	240
	240
	Не плаћа се за накнадне поднеске којима обвезник захтева брже поступање. по раније поднетом захтеву, односно поднеску, кад је ослобођено таксе по закону, за остваривање права на премије и регресе (подстицај пољоприв. производње), за приступ информацијама одјавног значаја, за захтев за оверу изјаве оснивача о оснивању политичке странке, односно за оверу изјаве члана политичке странке о чланству у политичкој странци, за захтев за накнадни упис чињенице рођења у матичну књигу рођених и издавање прилога који се морају поднети уз захтев

	2
	 Захтев за давање тумачења, објашњења, односно мишљења о примени републичких прописа, физичком лицу
	2
	1220
	
	1220
	
	

	3
	За захтев за давање тумачења, објашњења, односно мишљења о примени републичких прописа правном лицу, односно предузетнику
	2
	10000
	
	10000
	
	

	4
	Жалба органу у правном поступку
	6
	370
	
	370
	
	Такса из овог тарифног броја се не плаћа за жалбу изјављену против решења донесеног у првом степену по захтеву за накнадни упис чињенице рођења у матичну књигу рођених и жалбу изјављену зато што првостепени орган није донео решење у прописаном року по захтеву за накнадни упис чињенице рођења у матичну књигу рођених

	5
	Уверења која издају органи, а која нису посебно тарифирана
	11
	240
	240
	480
	480
	

	6
	Препис акта и овера преписа  

(по сваком полутабаку оригинала)*
	13
	240
	320
	560
	408
	Избегла и прогнана лица са територије бивше СФРЈ и расељена лица са територије АПКМ на основу одговарајућих исправа којима доказују свој статус, у року од 6 месеци од издавања оригинала, таксу за оверу преписа извода и уверења из матичних књига плаћају умањену за 70%. 

Такса из овог тарифног броја не плаћа се за оверу прилога који се морају поднети уз захтев за накнадни упис чињенице рођења у матичну књигу рођених.

	
	Ако је акт на страном језику
	13
	240
	320
	560
	560
	

	7
	Овера потписа 
	14
	240
	320
	560
	560
	

	8
	Овера аутентичности рукописа (од сваког полутабака оригинала) *
	14
	240
	180
	420
	420
	

	9
	Разгледање списа код органа 

(за сваки започети сат)
	15
	240
	290
	240+

290  по сату
	240+290

по сату
	

	10
	Овера превода оригинала до 100 речи
	16
	240
	320
	560
	560
	

	
	Овера превода оригинала са више од 100 речи (за сваки цео или започети полутабак) * 
	16
	240
	420
	240+

420  по полу-     

            табаку
	240+420

по полутабаку
	

	11
	Овера пуномоћја
	17
	240
	210
	450
	450
	

	12
	Опомена за плаћање таксе
	18
	
	210
	210
	210
	

	13
	Решење о накнадном упису чињенице  смрти у матичну књигу
	219
	240
	370
	610
	351
	Избегла и прогнана лица са територије бивше СФРЈ и расељена лица са територије АПКМ на основу одговарајућих исправа којима доказују свој статус, плаћају таксу за решење умањену за 70%. 

	14
	Решење о промени личног имена
	219
	240
	370
	610
	610
	

	15
	Решење о закључењу брака преко пуномоћеника
	219
	240
	370
	610
	610
	

	16
	Уверење из матичних књига
	220
	240
	370
	610
	351
	Избегла и прогнана лица са територије бивше СФРЈ и расељена лица са територије АПКМ на основу одговарајућих исправа којима доказују свој статус, плаћају таксу за уверење умањену за 70%. `

	17
	Уверење о слободном брачном стању
	   220
	240
	670
	910
	441
	

	18
	Извод из матичне књиге на домаћем обрасцу
	221
	240
	110
	350
	273
	Избегла и прогнана лица са територије бивше СФРЈ и расељена лица са територије АПКМ на основу одговарајућих исправа којима доказују свој статус., плаћају таксу за извод умањену за 70%.

	19
	Извод из матичне књиге намењен иностранству
	221
	240
	320
	560
	336
	


      )* Полутабаком сматра се лист хартије од две стране нормалног канцеларијског формата или мањег. Ако је рукопис, односно препис, чија се овера врши, писан на страном језику, плаћа се двострука такса.

Ослобађају се плаћања Републичке административне таксе (члан 18. Закона):

1) органи, организације и институције Републике Србије;

2) органи аутономних покрајина, односно јединица локалне самоуправе;

3) организације обавезног социјалног осигурања;

4) установе основане од стране Републике Србије, аутономних покрајина, односно јединица локалне самоуправе;

4а) Црква и верске заједнице, регистроване у складу са Законом о црквама и верским заједницама;

5) Црвени крст Србије;

6) дипломатско-конзуларна представништва стране државе, под условом узајамности.
Не плаћа се Републичка административна такса за (члан 19. Закона):

1) списе и радње у поступцима који се воде по службеној дужности;

2) списе и радње у поступку за повраћај више или погрешно плаћених јавних прихода, као и за рефакцију, односно рефундацију јавних прихода;

3) списе и радње у поступку за исправљање грешака у решењима, другим исправама и службеним евиденцијама;

4) пријаве за упис у матичне књиге;

5) пријаве и прилоге уз њих за утврђивање јавних прихода, списе и радње у поступку за утврђивање смањења катастарског прихода због елементарних непогода, биљних болести, штеточина и других ванредних догађаја, као и списе и радње за остваривање законом прописаних пореских подстицаја и ослобођења код плаћања јавних прихода;

6) списе и радње за остваривање права из обавезног социјалног осигурања, социјалне заштите, борачко-инвалидске заштите и заштите цивилних инвалида рата, односно права у складу са прописима којима се уређују финансијска подршка породици са децом;

7) списе и радње у вези са предшколским и школским васпитањем и образовањем, образовањем студената, стручним усавршавањем, односно преквалификацијом;

8) списе и радње, као и прилоге који се морају поднети уз захтев у вези са регулисањем војне обавезе;

9) списе и радње у поступку за сахрањивање;

10) поднеске упућене органима за представке и притужбе;

11) списе и радње у поступку за заснивање радног односа и остваривање права по том основу;

12) поднеске јавном тужилаштву;

13) списе и радње за које је ослобођење од плаћања таксе уређено међународним уговором;

14) молбе за помиловање и одлуке по тим молбама;

15) списе и радње у поступку за састављање, односно исправљање бирачких спискова, као и спискова за кандидовање;

16) списе и радње за које је ослобађање од плаћања таксе посебно прописано Тарифом;

17) за потврду о пријему захтева;

18) за потврду о правоснажности или извршности која се ставља на управни акт.

                      Страни држављани, под условом узајамности, имају права на таксено ослобађање за истородне списе и радње као и држављанин Републике Србије у држави чији је страно лице држављанин.

                       Решење, исправа, документ или писмено може се користити само у сврху за коју је издато.


Б) Градска административна такса (Одлука о градским административним таксама и накнадама ''Службени лист града Чачка" бр. 3/10):

Плаћа се на рачун примаоца: Буџет града Чачка  бр. 840-742341843-24 (за редни број 1, 3 и 4. из табеле),  бр. 840-742241843-03 (за редни број 2, 5,6 и 7 ит табеле) са навођењем сврхе уплате, шифре плаћања: 133, број модела: 97 и позив на број: 93-034.
	РЕД

бр.
	Назив АКТА - радње
	Члан Одлуке

тариф. бр.
	Износ таксе 

ЗА 

ЗАХТЕВ

(динара)
	ИЗНОС 

ТАКСЕ

(динара)
	Напомена

	1
	Излазак службеног лица за закључење брака  


	13
	50
	5000
	Ако се склапање брака врши у болници накнада се не плаћа ако један или оба супружника због болести или других објектицвних разлога нису у могућности да дођу у службену просторију ради закључења брака.

	2
	Излазак службеног лица за оверавање потписа, преписа и рукописа
	7
	50
	      200
	

	3
	Коришћење сале скупштине општине без озвучења
	14
	50
	2000
	

	4
	Коришћење сале скупштине општине са озвучењем
	14
	50
	5000
	

	 
Накнада из тачке 3. и 4. плаћа се за коришћење сале у комерцијалне сврхе и увећава се за припадајући ПДВ.

	5
	За идавање преписа или овереног преписа акта из архиве од сваког полутабака  
	7
	50
	150
	

	6
	За разгледање списа из изворног делокруга града за сваки започети сат
	7
	50
	230
	

	 
Под полутабаком сматра се лист хартије од две стране формата А4 или мањег.

	7
	За попис ствари умрлог лица
	7
	50
	800
	


                 Ослобађају се плаћања градске административне таксе:

1) органи, организације и институције Републике Србије;

2) органи аутономних покрајина, односно јединица локалне самоуправе;

3) организације обавезног социјалног осигурања;

4) установе основане од стране Републике Србије, аутономних покрајина, односно јединица локалне самоуправе;

4а) Црква и верске заједнице, регистроване у складу са Законом о црквама и верским заједницама;

5) Црвени крст Србије;

6) дипломатско-конзуларна представништва стране државе, под условом узајамности


      Не плаћа се градска административна такса за:


1) списе и радње у поступцима који се воде по службеној дужности;


2) списе и радње у поступку за повраћај више или погршно уплаћених локалних јавних прихода;

           3) списе и радње у поступку за исправљање грешака у решењима, другим исправама и службеним евиденцијама;

           4) поднеске упућене органима за представке и притужбе;

           5) списе, поднеске и радње прописане чланом 19. Закона о републичким административним таксама.

9. Остваривање права грађана

 Градске управе приликом решавања у управним стварима по правилу примењују поступак прописан Законом о општем управном поступку («Сл. лист СРЈ», бр.33/97,31/2001 и 30/2010) или посебан поступак који је прописан законом или одлуком Скупштине града или другим прописом.

Градске управе управни поступак из своје надлежности покрећу по службеној дужности или поводом захтева странке.

Надлежна градска управа ће покренути поступак по службеној дужности кад то одређује закон или други пропис и кад утврди или сазна да, с обзиром на постојеће чињенично стање, треба покренити поступак ради заштите јавног интереса.При покретању поступка по службеној дужности градска управа узима у обзир и евентуалне представке грађана и организација и упозорење надлежних органа.Поступак је покренут чим надлежна градска управа изврши ма коју радњу ради вођења поступка.

Ако надлежна градска управа поводом стављеног захтева странке нађе да нема услова за покретање поступка донеће закључак о одбацивању захтева странке. Против тог закључка дозвољена је посебна жалба.

У управним стварима у случајевима у којима је на основу закона или по природи ствари за покретање и вођење управног поступка потребан захтев странке, надлежна градска управа може покренути и водити поступак само ако постоји такав захтев.

Странке управни поступак покрећу подношењем поднеска надлежној Градској управи.Поднесцима се сматрају захтеви, обрасци који се користе за аутоматску обраду података, предлози, пријаве, молбе, жалбе, приговори и друга саопштења којима се странке обраћају надлежној  градској управи.

Поднесци се, по правилу, предају непосредно или шаљу поштом писмено, или се усмено саопштавају на записник, а могу се, ако није друкчије прописано, изјавити и телеграфски, односно телефаксом. Кратка и хитна саопштења могу се давати и телефоном, ако је то, по природи ствари, могуће.

За све Градске управе поднесак се предаје писарници Градске управе за опште и заједничке послове града Чачка (шалтер бр. 9), а може се предати сваког радног дана, осим суботе, од 7,00 до 15,00 часова.

Службено лице у писарници је дужно да прими поднесак који се предаје, односно да узме на записник поднесак који му се усмено саопштава.Службено лице које прими поднесак дужно је, на усмени захтев подносиоца, да му потврди пријем поднеска. За ту потврду не наплаћује се такса.

Ако Градске управе нису надлежне за пријем поднеска, службено лице ће упозорити на то подносиоца и упутити га органу надлежном за пријем. Ако подносилац и поред тога захтева да се његов поднесак прими, службено лице је дужно да прими такав поднесак. Ако Градске управе нађу да нису надлежне за рад по таквом поднеску, донеће закључак којим ће одбацити поднесак због ненадлежности.

Кад добије поднесак за чији пријем није надлежна градска управа, а несумњиво је који је орган надлежан за пријем, послаће поднесак без одлагања надлежном органу, односно суду и о томе ће обавестити странку. Ако градска управа не може да утврди који је орган надлежан за рад по поднеску, донеће без одлагања закључак којим ће одбацити поднесак због ненадлежности и закључак одмах доставити странци. Против овог закључка допуштена је посебна жалба.

Ако надлежна градска управа поштом добије тужбу за покретање управног спора, доставиће без одлагања списе надлежном суду, о чему ће обавестити подносиоца тужбе.

             Обрасци захтева за остваривање појединих права грађана пред градском управом налазе су на сајту града: www.cacak.org.rs
10.  Поступање градске управе по добијеном захтеву:

Пре доношења решења о захтеву странке, морају се утврдити све одлучне чињенице и околности које су од значаја за доношење решења и странкама омогући да остваре и заштите своја права и правне интересе.

1. Скраћени поступак

Надлежна градска управа може по скраћеном поступку решити управну ствар непосредно:

- ако је странка у свом захтеву навела чињенице или поднела доказе на основу којих се може утврдити стање ствари, или ако се то стање може утврдити на основу општепознатих чињеница или чињеница које су органу познате,

- ако се стање ствари може утврдити непосредним увидом, односно ако на основу службених података којима орган располаже, а није потребно посебно саслушање странке ради заштите њених права, односно правних интереса,

- ако је прописом предвиђено да се управна ствар може решити на основу чињеница или околности које нису потпуно утврђене или се доказима само непосредо утврђују, па су чињенице или околности учињене вероватним, а из свих околности произилази да захтеву странке треба удовољити,

  - кад се ради о предузимању у јавном интересу хитних мера које се не могу одлагати, а чињенице на којима решење треба да буде заснована су утврђене или бар учињене вероватним.

2. Посебан испитни поступак

Надлежна градска управа спроводи посебан испитни поступак кад је то потребно ради утврђивања одлучних чињеница и околности које су од значаја за разјашњење управних ствари или ради давања странкама могућности да остваре и заштите своја права и правне интересе.

Службено лице које води поступак, одређује, по својој иницијативи или по предлогу странке, усмену расправу у сваком случају кад је то корисно за разјашњење управне ствари, а мора је одредити:

            -  управним стварима у којима учествују две странке или више странака са супротним интересима, или

            -  кад треба да се изврши увиђај или саслуша сведок или вештак.

Чињенице на основу којих се доноси решење у управном поступку утврђују се доказима.

Као доказ могу се употребити сва средства подесна за утврђивање стања ствари и која одговарају поједином случају, као што су: исправе, искази сведока, изјаве странака, налази и мишљења вештака, увиђај.

На основу одлучних чињеница утврђених у поступку, орган надлежан за решавање доноси решење у управној ствари која је предмет поступка.

Ако пре доношења решења није потребно спроводити посебан испитни поступак, орган је дужан да донесе решење и достави га странци најдоцније у року од једног месеца од дана предаје уредног захтева, односно од дана покретања поступка по службеној дужности, ако посебним законом није одређен краћи рок.

У осталим случајевима, кад се поступак покреће поводом захтева странке, односно по службеној дужности, орган је дужан да донесе решење и достави га странци најдоцније у року од два месеца, ако посебним законом није одређен краћи рок.

Ако надлежна градска управа не донесе решење и не достави га странци у прописаном року, странка има право на жалбу као да је њен захтев одбијен. Ако жалба није допуштена, странка може непосредно покренути управни спор пред надлежним судом у складу са законом којим се уређују управни спорови.

Градска управа за опште и заједничке послове града Чачка по правилу примењује скраћени управни поступак или поступак који је прописан посебним прописом.

11. Поступак за улагање жалби против донетих одлука, радњи или пропуста органа управе

Против решења донетих у првом степену странка има право на жалбу.

За решавање поводом жалбе странке надлежан је орган одређен законом.

Жалба се подноси у року од 15 дана од дана достављања решења, ако законом није друкчије одређено.

У току рока за жалбу решење се не може извршити.Кад је жалба  изјављена, решење се не може извршити све док се решење које је донесено по жалби не достави странци.

Изузетно, решење се може извршити у жалбеном року иако је жалба изјављена, ако је то законом предвиђено, ако се ради о предузимању хитних мера или ако би услед одлагања извршења била нанесена некој странци штета која се не би могла поправити.

Жалба се непосредно предаје или шаље поштом органу који је донео првостепено решење.

Решење по жалби мора се донети и доставити странци што пре, а најдоцније у року од два месеца од дана предаје жалбе, ако посебним законом није одређен краћи рок.

Органи којима се жалбе могу поднети

Против одлука (решења) Градске управе странка може се уложити:

- жалбу Градском већу града Чачка као другостепеном органу у стварима из изворног делокруга града,

- жалбу надлежном министарству Републике Србије у повереним пословима граду,

- тужбу у управном спору пред Управним судом у стварима у којима законом није искључено вођење управног спора,

- предлог или иницијативу Уставном суду Републике Србије ради утврђивања уставности и законитости општих аката органа, организација, установа или предузећа  града Чачка.

- предлог Поверенику за информације од јавног значаја (Адреса: ул. Немањина бр. 22-26, 11000 Београд)

 12. Правила у вези са јавношћу рада

               Рад  Градске управе за опште и заједничке послове града Чачка доступан је јавности. Ова управа израђује Информатор о раду, на основу члана 39. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја, који садржи све релевантне податке о организацији управе, радним местима, извршиоцима и пословима које обављају, поступцима који се воде у раду управе, исправама које се издају и прописаној такси или ослобођењу од таксе, матичним књигама (где се воде, за које матично подручје и за који период), као и о другим подацима од значаја за остваривање права и интереса грађана. Информатор се објављује на сајту града и ажурира.

               У свим поступцима који се воде пред Градском управом за опште и заједничке послове града Чачка обезбеђена је јавност рада, осим у случајевима где је законом изузета јавност у случају заштите службене тајне, заштите података од интереса за народну одбрану или врсте поступака (разговор матичара са вереницима пре склапања брака и сл.).

                                         Подаци који се односе на тајност података о личности према Закону о заштити података о личности су подаци садржани у матичним књигама и персоналним досијеима запослених. 

 13. Списак најчешће тражених података од јавног значаја

             У Градској управи за опште и заједничке послове града Чачка најчешће су тражени подаци од јавног значаја:

                   - јавним набавкама од стране НВО и других организација, 

                   - о броју предмета и ажурности рада органа управе,

                   - о месним заједницама и радовима на изградњи инфраструктуре,

                   - о месним канцеларијама и матичним књигама које се у њима воде за одређена матична подручја. 

14.  Преглед података о пруженим услугама

ИЗВРШАВАЊЕ ПОСЛОВА ИЗ ДЕЛОКРУГА РАДА ГРАДСКЕ УПРАВЕ ЗА ОПШТЕ И ЗАЈЕДНИЧКЕ ПОСЛОВЕ ГРАДА ЧАЧКА У 2010. ГОДИНИ


Извештај о извршеним пословима из делокруга рада Градске управе за опште и заједничке послове сачињен је као извештај о извршеним пословима у оквиру ужих унутрашњих организационих јединица. Извештај о извршеним пословима у оквиру ужих унутрашњих организационих јединица сачињен је на основу извештаја о раду сваког запосленог.

1.   ОДСЕК ЗА ОПШТУ УПРАВУ И ЛИЧНИ СТАТУС ГРАЂАНА


У извештајном периоду у овом одсеку обављени су нормативно правни послови  за органе града из делокруга рада управе за опште и заједничке послове, као и персонални послови за Градске управе и послови у вези личног статуса грађана.

1. а   Служба за опште послове и управљање кадровима


 У области радних односа урађено је 960 нацрта решења која се односе на: заснивање радног односа, престанак радног односа, распоређивање радника, мировање радног односа, накнаде трошкова превоза за долазак и одлазак са посла, годишње одморе, плаћено и неплаћено одсуство, плате, обавезу полагања државног стручног испита, одређивње звања запослених, солидарне помоћи запосленима, пријаве запослених за полагање  државног стручног испита, израда уговора о повременим - привременим пословима и уговора о делу, 73 решења о накнади за свако треће, четврто и наредно рођено дете у 2010. години, као и други послови из области радних односа.  


  На пословима овере потписа, преписа и рукописа у 2010. години оверено је 162.673 потписа, преписа и рукописа и издато 1.412 уверења и потврда за иностранство.

              Један извршилац на пословима овере потписа преписа и рукописа обављао је и послове повереника за избеглице. У оквиру послова повереника за избеглице вршени су послови у вези статуса избеглих, прогнаних и привремено расељених лица.


 На територији града Чачка у 2010. години пријављено је око 4700 инерно расељених лица са Косова и Метохије и око 400 лица са статусом избеглице.


У оквиру послова повереника за избеглице донетоје 37 решења о укидању избегличког статуса на лични захтев странке због регулисања личне карте и пребивалишта..Министарству унутрашњих  послова, Полицијској управи Чачак прослеђено је 37 избегличких легитимација за лица којима је укинут статус избеглице. О свим променама достављан је извештај Комесаријату за избеглице у Београду.Вршено је попуњавање разних образаца и упитника за потребе Комесаријата за избеглице, Министарства за Косово и Метохију и других невладиних организација.

                 У 2010. години издато је 20 уверења за промену места боравка на територији града Чачка, дато је 25 сагласности за пријаву и одјаву места боравка на територији Републике Србије, узето је 15 изјава од расељених лица са Косова и Метохије у вези повратка у своја места пребивалишта за потребе Комесаријата за избеглице, Министарства за Косово и Метохију и УНХЦР-а.Урађено је 40 анкета о потребама интерно расељених лица са Косова и Метохије.Дански Савет је поделио 24 пакета грађевинског материјалља, 6 монтажних кућа, док је ИНТЕРСОС за 4 породице дао грађевински материјал.


Вршен је смештај старих и болесних у геронтолошке центре у сарадњи са Комесаријатом за избеглице и Београду и Центром за социјални рад у Чачку.

                   Остварена је сарадња са УНХЦР-ом, Данским саветом за избеглице, Шведским комитетом, Црвеним крстом, Интерсосом, Хоризонтима, ''Здраво да сте...'' и другим организацијама и службама Црвеног крста, Центра за социјални рад, Полицијске управе, Националне службе за запошљавање, здравствених установа, школа и др. на повезивању избеглица са овим и другим хуманитарним организацијама и установама. 

                   Повереник за избеглице је учествовао на едукацијама у вези израде бизнис планова, СВОЧ анализа, побољшања рада са избеглицама и рада на њиховој интеграцији, сарадњи са другим повереницима, НВО, домаћим и страним донаторима и удружењима.


 Повериник за избеглице је учествовао на семинарима у Крагујевцу, Краљеву, Београду, Ужицу на тему улоге локалне самоуправе у изради стратегије за трајна решења за избегла и расељена лица, израде локалних акционих планова и Стратегије за бржи развој и унапређење локалне средине, миграната, ромске популације и рад на реадмисији.



1.б    Служба за лични статус грађана


 У области грађанских стања урађено је 532  решења  и то: 145 решења о промени личног имена, 40 решења о исправци грешке у матичној књизи венчаних, 217 решења о  накнадном упису у матичну књигу рођених и исправци грешке у матичној књизи рођених, 50 решење о накнадном упису у матичну књигу умрлих и исправци грешке у матичној књизи умрлих, 80  решења о обнови уписа држављанства у МК Остра. Извршени су и послови издавања уверења по члану 161. и 162. ЗУП- а, који се односе на матичне књиге и књиге држављана.


Запослени на радном месту матичара извршили су 2.001 упис у матичну књигу рођених, од чега 1383 уписа новорођене деце, а остало су уписи грађана рођених у бившим републикама СФРЈ који су примили држављанство Републике Србије, 539 уписа у матичну књигу венчаних, 1.241 упис у матичну књигу умрлих. У вези са наведеним уписима, урађени су азбучни регистри, статистички извештаји, записници о одређивању имена, закључењу брака, пријави смрти, састављене и оверене смртовнице и обављени сви други послови у вези са уписима, констатацијама и променама у матичним књигама и књигом држављана.


У извештајном периоду издато је 48.707 извода из матичне књиге рођених, 5.185 извода из матичне књиге венчаних, 12.375 извода из матичне књиге умрлих, 28.845 уверења о држављанству, 601 међународни извод, 76 уверења о слободном брачном стању, урађени су други примерци и промене у матичним књигама и достављени надлежном органу. Посебно је  обрађена и сређена архива грађанских стања.



1. в    Група за бирачки списак

 
  У извештајном периоду извршено је дневно ажурирање бирачког списка и донето 6933 решења о упису, брисању и измени у бирачком списку града Чачка на основу  података из матичних књига рођених, венчаних и умрлих, на основу података добијених од Полицијске управе Чачак о пријави и одјави пребивалишта и адресе грађана, као и о пријави, одјави и промени адресе боравка расељених лица. 


  У 2010. години извршено је штампање извода из бирачког списка, потврда о бирачком праву и обавештења за изјашњавање грађана на референдуму ради доношења одлука о увођењу самодоприноса за МЗ Рошци. 

              На нивоу Републике Србије образован је јединствен посебан бирачки списак који на основу закона ажурира Градска управа за опште и заједничке послове као поверени посао.

              У 2010. години донето је и 180 решења о упису грађана у посебан бирачки списак припадника националних мањина чије је пребивалиште на подручју града Чачка и штампана су обавештења и издаване потврде о бирачком праву за изборе Националних савета националних мањина у складу са Законом о националним саветима националних мањина (Сл. гласник РС“, бр. 72/009).

               
 2.    ОДСЕК ЗА МЕСНУ САМОУПРАВУ


У одсеку за месну самоуправу у 2010. години обављени су стручни и административно-технички послови за потребе 69 месних заједница на територији града Чачка, послови у вези спровођења избора за савете и надзорне одборе у 5 месних заједница (због истека мандата), сачињавања нацрта уговора о удруживању средстава грађана за финансирање изградње инфраструктуре у месним заједницама, послови вођења матичних књига и други послова у вези личног статуса грађана.             

              Запослени на радном месту шефа месне канцеларије извршили су 588 уписа у матичну књигу рођених (од чега 2 новорођена детета и 586 уписа грађана из бивших република СФРЈ примљених у држављанство Републике Србије са пребивалиштем на подручју града Чачка), 255 уписа у матичну књигу венчаних, 484 уписа у матичну књигу умрлих; издали су 4455 извода из матичне књиге рођених, 1536 извода из матичне књиге венчаних, 971 извод из матичне књиге умрлих, оверили и предали надлежном оставинском суду 597 смртовница,   издали 7240 уверења о држављанству; извршили су 2723 промена у матичним књигама и доставили надлежним органима извештаје о томе, урадили 17 записника о одређивању или промени личног имена и признавању очинства; издали 100 уверења по члану 161. ЗУП-а о подацима из евиденција којима располажу и 10 уверења о слободном брачном стању, урадили су све послове око преписа и доставе других примерака матичних књига на чување МУП-у и вођења одговарајућих регистара, обавили 175 закључења брака и послове у вези израде и достављања статистичких извештаја и наплате таксе за списе и радње који подлежу таксирању. Запослени у овом одсеку оверили су 3169 потписа, преписа и рукописа и обавили и друге послове из области личних стања грађана. На основу уписа из матичних књига достављени су и подаци о лицима која стичу пунолетство и о умрлим лицима ради ажурирања бирачког списка града Чачка, евиденције војних и пореских обвезника и евиденције корисника пензије Фонда пензијско-инвалидског осигурања.


     Поред наведених послова, у 2010. години запослени на радном месту шефа месне канцеларије и референта градске месне заједнице обавили су административно-техничке послове у вези завођења самодоприноса (МЗ Рошци), промене одлуке о самодоприносу (МЗ Трбушани) и доношења одлуке Скупштине града о утрошку преосталих средстава самодоприноса (МЗ ''Палилула'', Чачак и МЗ ''Сајмиште'' Чачак), реализације пројеката утврђених одлукама о самодоприносу који су раније заведени у 16 других месних заједница и програмима комуналног и другог опремања месних заједница (асфалтирање и пошљунчавање путева, реконструкције НН мреже и објеката МЗ, изградње водовода, канализације, гасификације насеља, изградње спортских терена, поправки домова културе и др.). Израдили су 281 записник и 2142 одлуке, закључака, дописа и других аката органа месних заједница и доставили их надлежним предузећима, установама и службама, као и омогућили склапање уговора грађана о удруживању средстава ради реализације пројеката комуналног и другог опремања у месним заједницама (водоснабдевања, изградње канализације и др.).

                  На захтев Министарства за државну управу и локалну самоуправу у другој половини  2010. године вршено је континуирано извештавање Министарства за државну управу и локалну самоуправу о броју и структури извршених поверених послова у 2010. години у вези личних стања грађана (извршених уписа и издатих извода и уверења из матичних књига), као и израда преписа (копирање) црквених матичних књига чији оригинали, по закључку Владе Републике Србије, треба да се врате Српској православној цркви. 


      У току 2010. године вршена је и континуирана помоћ грађанима у попуњавању информатора у вези нових и обнове старих регистрација пољопривредних газдинстава  (за 1986 газдинстава).

                    У току израде студије подземних вода на територији града Чачка од стране Рударско-геолошког факултета у Београду, у току 2010. године, представници  Одсека за месну самоуправу су дали потребне податке о просторном распореду насељених места, помагали у орјентацији лицима која су вршила мерења и давали податке о одређеним извориштима, бунарима и топографским тачкама на терену. 

                   У вези припрема за попис становништва 2011. године у 2010. години вршена је сарадња са Републичким заводом за статистику у Београду и Републичким геодетским заводом, Службом за катастар непокретности у Чачку на достављању података за утврђивање статистичких и пописних кругова (подаци о броју, називу и подручју месних заједница на територији града Чачка и променама у вези с тим насталим од претходног пописа становништва 2002. године).  

                   Услед оштећења објеката насталих као последица земљотреса 3. новембра и пожара у Компанији ''Слобода'' 27.децембра 2010. године, шефови месних канцеларија и референти градских месних заједница учествовали су у пружању информација екипама за утврђивање степена оштећења у погледу локација оштећених објеката, односно адресе њихових корисника. 

                   У циљу информисања јавности, на иницијативу писаних и електронских медија остварена је сарадња на успостављању контакта са представницима Градске управе и Града и председницима месних заједница ради снимања емисија о стању у сеоским и градским месним заједницама и раду њихових органа на развоју и унапређењу инфраструктуре, заштити животне средине и другим активностима из надлежности месне заједнице и града.  

3. ОДСЕК ЗА ЈАВНЕ НАБАВКЕ И ИНВЕСТИЦИЈЕ 

Одсек за јавне набавке, инвестиције и надзор обавља послове у поступку набавке добара, услуга и радова који се финансирају из буџета града, а у складу са Законом о јавним набавкама и другим законским прописима, као и инвестиционе послове и надзор у току извођења радова на објектима који су од значаја града.

              А. Служба за јавне набавке


У 2010. години извршени су послови:

· учествовање у припреми и обради конкурсне документације (тендера) за јавне набавке добара, услуга и радова,

· рачунске контроле поднетих понуда у поступцима јавних набавки,

· кординације економско-финансијских послова у поступцима јавних набавки и

· други административно технички послови у вези јавне набавке добара, услуга и извођења радова.

              А1.  У току 2010. године обрађено је и спроведено 15 поступака јавних набавки велике вредности (набавка вредности веће од 2.900.000 динара) и то:

· Набавка добара- пет камионета са кипер варијантом за одношење смећа

· Набавка добара- Канцеларијски материјал за 2010. годину - обликован по партијама

· Набавка добара- Гориво за потрбе возног парка Града Чачка за 2010. годину

· Набавка добара- Кесе за смеће у количини од 3.000.000 комада, по Пројекту ''Развој примарне селекције отпада на територији града Чачка''

· Набавка добара- рачунарска опрема за потребе рада градских управа града Чачка 

· Набавка добара- 6 путничких возила за потребе рада саобраћајне полиције МУП РС и ПУ Чачак

· Набавка радова- изградња Спортске сале у Прељини, на КП 1529/1 у КО Прељина

· Набавка радова- прва фаза  на адаптацији објекта  бр.1 ОШ у Прељини (дечији вртић)

· Набавка радова- адаптација дела првог спрата Градске управе града Чачка

· Набавка радова- израда кућних прикључака на уличне колекторе фекалне канализације у МЗ Трбушани у Чачку

· Набавка радова- извођење IV фазе радова на уређењу централног Градског трга у Чачку (по овлашћењу Министарства за инфрастуктуру)

· Набавка радова- извођење радова на санацији објекта бране ''Парменац'' на реци Западној Морави у Чачку ( сагласно Главном пројекту санације)

· Набавка радова- изградња објекта школске сале у Пријевору по систему ''кључ у руке''

· Набавка услуга- финансијска услуга кредитног задужења града Чачка за финансирање инвестиционих улагања града Чачка

· Набавка услуга- израда документације (Студије и Плана) плавних зона и одбране од поплава територије јединице локалне самоуправе града Чачка

Укупна уговорена вредност јавних набавки велике вредности је 407.740.000 динара без ПДВ-а

  А2.  У току 2010. године обрађено је и спроведено 42 поступка јавне набавке мале вредности (набавка вредности од 290.000 до 2.900.000 динара) чија је укупна вредност 33.096.127,59 динара без ПДВ-а и то:

· 8 поступака јавних набавки добара мале вредности укупне вредности од 8.059.035,39 динара без ПДВ-а (набавка рачунарске опреме за потребе рада стручних служби градских управа града Чачка, набавка добара за потребе рада интерног бифеа за госте града Чачка, набавка потрошног санитарног материјала за хигијену WC у објектима градских управа града Чачка, набавка клима јединица са монтажом за канцеларијски простор Градске управе за локалну пореску администрацију и Службе за дечију заштиту, набавка и испорука два камионета са кипер варијантом за одношење смећа, набавка добара – репрезентативног материјала за новогодишње и божићне празнике, набавка опреме и униформи за потребе рада комуналне полиције града Чачка, набавка два возила ниже класе за потребе рада Комуналне полиције града Чачка),

· 14 поступака јавних набавки радова мале вредности укупне вредности 15.391.439,89 динара без ПДВ-а (набавка радова на објекту МЗ ‘’Танаско Рајић’’ у Чачку, монтажа јавне чесме у Градском парку код аутобуске станице у Чачку, радови на поправци цевовода фекалне канализације Коњевићи-Љубић, текуће одржавање објеката месних кнцеларија града Чачка, радови на опремању локације резервоара ‘’Липница’’ цевном опремом за одвод и испуст, реконструкција улаза и простора пословног простора града Чачка, у ул. Солунска бр.20, набавка радова уклањања старог радиоактивног громобрана и уградња нове опреме на стамбеном објекту у ул. Булевар Ослобођења бб (код ‘’Симпа’’) у Чачку, чишћење колектора фекалне канализације у Коњевићима, изградња водоводне мреже у ул. Цара Душана са израдом прикључака хидрантне мреже за галерију и музеј, доградња и комплетирање соларне инсталације у дечијем вртићу ‘’Сунце’’ и Прехрамбено угоститељској школи у Чачку, испорука и монтажа опреме за соларно грејање за вртић ‘’Лугови’’ у Чачку, проширење (надоградња) система видео надзора града Чачка за потребе рада ПУ у Чачку, уређење услужних центара за потребе рада Комуналне полиције града Чачка, изградња гасоводног цевовода преко улице бр.10 у Чачку),

· 20 поступака јавних набавки услуга мале вредности укупне вредности 9.646.002,64 динара без ПДВ-а (набавка услуга штампања (‘’Службеног листа града Чачка’’, образаца, каталога и др.) за 2010. годину, набавка услуга превођења за потребе рада градских управа града Чачка, набавка услуга физичко-техничког обезбеђња простора зграде Градске управе у Чачку за 2010. годину, набавка услуга чишћења и одржавања хигијене у простору Градских управа града Чачка у току 2010. године, осигурање запослених радника Градских управа града Чачка у току 2010. године, расподела пореских решења  и опомена за неизмирене обавезе за 2010. годину, услуга организовања кетеринга 12 тематских радионица (превоз, смештај, храна и остало), по Пројекту ‘’Развој примарне селекције отпада на територији града Чачка’’, екстерна ревизија завршног рачуна буџета града Чачка за 2009. годину, услуга техничке контроле Главног пројекта спортске сале у Прељини, осигурање имовине града Чачка, услуга обуке МСП из области ГИС-а, по Пројекту ‘’Развој примарне селекције отпада на територији града Чачка’’, израда техничког прегледа армирано-бетонског моста на реци Западној Морави, евалуација Пројекта ‘’Развој примарне селекције отпада на територији града Чачка’’, услуга мониторинга Пројекта  ‘’Развој примарне селекције отпада на територији града Чачка’’, стручно-технички надзор у току радова на изградњи објекта спортске сале у Прељини,  обрада и допуна пројекта система водовода у МЗ Видова и Рошци, набавка услуга израде пројектне документације за објекте Фудбалског клуба ''Борац'' у Чачку, набавка услуга превоза на релацији Чачак-Чешка-Чачак, набавка услуга израде пројектне документације адаптације објекта ливнице у кругу ''Техноса'' у Чачку, набавка услуга ревизије Пројекта‘’Развој примарне селекције отпада на територији града Чачка’’).  

4.  ОДСЕК ЗА ИНФОРМАТИКУ И АНАЛИТИКУ

Одсек за информатику и аналитику, поред редовних послова одржавања опреме и софтвера информационог система, био је ангажован на следећим пројектима и пословима:

1. Акивности око техничке модернизације Градских управа на опремању месних канцеларија града Чачка новом рачунарском опремом. Створене су техничке  могућности за ADSL прикључак за 15 месних канцеларија.

2. Стварање потребних услова за функционисање централног регистра другог примерка матичних књига који обухватају:

· моделовање података према задатом формату,

· ажурирање и прилагођавање базе података,

· прилагођавање апликације за матичне књиге у складу са захтевима Министарства за државну управу и локалну самоуправу,

· достављање података у електронском облику.

3. Обука запослених у месним канцеларијама.

                    Извршена је обука запослених за коришћење рачунара и апликације централног регистра другог примерка матичних књига.

4. Техничка помоћ Одсека Сектору за апликативни софтвер ЈП ''Пошта Србије''.

        Пружена је техничка помоћ Сектору за апликативни софтвер ЈП ''Пошта Србије'' у циљу упознавања пословних процеса и апликације коју користи матична служба у Чачку.Софтвер који користи град Чачак инсталиран је у Министарству за државну управу и локалну самоуправу и ЈП ''Пошта Србије'' и служи као пример за реализацију интегрисане верзије софтвера који се развија за потребе Министарства за државну управу и локалну самоуправу.  

5. Трогодишњи пројекат ''ГТЗ Унапређење управљања земљиштем'' је у фази почетка реализације.Главни циљ овог пројекта је унапређење рада Градске управе за урбанизам и стварање потребних електронских услуга за грађане.Током пројекта створиће се потребни услови за размену планских докумената са ЈП ''Градац'' електронским путем.

6. Стварање потребних услова за функционисање Јединственог бирачког списка а који обухватају:

· моделовање података према задатом формату,

· ажурирање и прилагођавање базе података,

· прилагођавање апликације за бирачки списак у складу са захтевима Министарства за државну управу и локалну самоуправу,

· достављање података у електронском облику.

5.  ОДСЕК ЗА ЗАЈЕДНИЧКЕ ПОСЛОВЕ

                              5.а   Пријемна канцеларија и писарница

                У пријемној канцеларији и писарници у 2010. години заведено је у основну евиденцију путем аутоматске обраде података 45.693 предмета, а у попис аката 101.393 предмета.У основну евиденцију са пописом аката, као саставним делом основне евиденције заведено укупно 147.086 предмета.

                Потврђен је пријем за 33.484 управна предмета по захтеву странке.

                Примљено је и евидентирано 6.718 препоручених пошиљки, 931 рачун, примљено и спроведено 333 жалби.

                Архивирано је предмета из разних година, издато реверса и дато на увид и оверено фотокопија из архиве укупно 17.408 предмета.

                У доставне књиге и листинге уписано је укупно 72.362 уписа.

                Експедовано је преко поште укупно 52.847 пошиљки.

                Из архивске грађе, прегледано је и излучено безвредног регистратурског материјала уз сагасност Међуопштинског историјског архива у Чачку 24,73 дужна метра материјала.

                Служба пријемне канцеларије и писарнице извршила је састављање извештаја о кретању и решавању управних ствари у градским управама, достављање преко курира свих позива и материјала за седнице органа града, као и друге послове везане за писарницу, пријемну канцеларију и архиву, информације и обавештења грађанима који се не могу исказати бројчано.

                  5.б  Служба обезбеђења, одржавања и помоћно-техничких послова 

    У Служби обезбеђења, одржавања и помоћно-техничких послова запослени су извршавали послове утврђене актом о систематитизацији и по налогу непосредног руководиоца:

     Запослени на радном месту заштите од пожара вршио је надзор у спровођењу превентивних мера за заштиту од пожара, визуелну контролу громобранске инсталације, ватрогасних апарата, зидних хидраната и старао се о њиховом сервисирању у прописаном року и одржавању у исправном и функционалном стању, водио евиденцију средстава, опреме и инсталација за заштиту од пожара и старао се о њиховом редовном одржавању, предложио мере за унапређење заштите од пожара, старао се о обучавању радника из области заштите од пожара и водио евиденцију о спроведеној обуци запослених и о провери знања из области заштите од пожара, контролу извођења радова заваривања, резања и лемљења на привременим местима у објектима и просторијама градских управа.

    Портири су у четворосменском раду, обезбеђивали зграду града, водили евиденцију о ванредним уласцима у зграду, давали обавештења странкама о распореду службених просторија и запослених и спроводили  мере противпожарене заштите. 

    На пословима обезбеђења у радно време управе ангажовано је и једно лице из агенције „Sion gard“.За време заседања Скупштине града и за време годишwег одмора портира рад на пословима безбедности појачан је још са по једним припадником наведене агенције.

   Запослени на радном месту домара је обављао послове у вези поправке, прегледа и одржавања инвентара, уређаја и инсталација у просторијама градских управа, месним канцеларијама и месним заједницама, као и превоз опреме, инвентара, експоната и другог материјала за потребе градских управа и установа града Чачка. 

  Запослена на радном месту телефонисте је у 2010. години  корисницима у органима града давала телефонску везу и примала велики број долазних позива, путем којих су даване информације и вршено упућивање странака.

 Запослени на радном месту возача превезли су укупно 182.571 километар са путничким моторним возилима, камионом 8.304 километара и аутобусом 12.468 километара. Друга возила у градским управама возили су запослени према потребама посла и прешли су укупно 167.565. километаа. Возила су уредно одржавана и сви возачи су се одговорно односили према возилима тако да није било ванредних ситуација ни штете на возилима.О употреби службених возила води се уредна евиденција.

 Запослени на радном месту за слагање и умножавање материјала и аката обавили су:

слагање и умножавање материјала за Скупштину града 487.936 копија, Градско веће и службе градских управа укупно 573.123 копије формата А4 и  95 копија формата А3, фотокопирање материјала за потребе грађана  104.675  копија.

Кафе куварице су обављале посао на припремању и послужењу сокова, кафе и чаја.

Послови обављања хигијене обављени су у радним просторијама у згради Скупштине града, градским  управама и месним заједницама образованим за подручје насељеног места Чачак.         

6.  СЛУЖБА ПРАВНЕ ПОМОЋИ


  У 2010. години Служба правне помоћи је обрадила 164 предмета, од чега је архивирано 155 предмета, а остало је у раду 9 предмета код којих се пружа услуга правне помоћи пред Основним и Вишим судом у Чачку.


Служба правне помоћи је пружила услуге правне помоћи грађанима у предметима који се односе на подношење тужбе и заступања у споровима за:                      

          - развод брака са поверавањем и издржавањем деце из тог брака ............   72  предмета,

          -  издржавање, промену висине издржавања и наплатату издржавања.....   45 предмета,

          -  остваривање социјалних права .................................................................    19 предмета,

          -  наплату потраживања по основу радног односа ......................................     9 предмета,

          -  решавање имовинско правних односа...................................................       12 предмета,

- решавање породичних односа ...............................................................        7 предмета, 

                                                                                             Укупно:   164 предмета.
                          Парнични поступци у којима Служба врши заступања се односе углавном на издржавање деце и у другим правним стварима у којима је Одлуком о Служби правне помоћи предвиђено заступање грађана без накнаде.

                          Брачни спорови се углавном односе на развод брака, с тим што се у већини тих  спорова истовремено решавају питања самосталног вршења родитељског права и висине издржавања од стране родитеља који не живи са децом.

                          Радни спорови су односе на поништај одлуке о отказу уговора о раду и исплату минималне зараде.

                          Због неплаћених доприноса за обавезно социјално и пензијско осигурање од стране послодавца, странке се опредељује за вођење управног поступка за наплату доприноса преко Пореске управе Филијала Чачак, да би избегли плаћање трошкова спора, односно плаћање таксе на тужбу и пресуду.

                          Стамбени спорови су спорови који се тичу решавања стамбених потреба радника, а по основу рада који датирају из времена када  је било доделе станова.

                          Предмети из управне материје, које је обрађивала Служба правне помоћи у 2010. години, углавном се тичу питања остваривања права на пензију (старосну, инвалидску), остваривање права на новчану накнаду за помоћ и негу, као и остваривање права из области социјалне и здравствене заштите код надлежних фондова.

                          Породични предмети се углавном односе на уређивање односа између родитеља и деце првенствено кад је у питању виђање детета са родитељем са којим не живи, кад је у питању издржавање и плаћање досуђене алиментације.Уочено је да све већи број очева (углавном) не плаћа алиментацију, услед чега мајка детета инсистира на покретању кривичног поступка због кривичног дела не давања издржавања из члана 195. Кривичног законика.

                         Извршни предмети се односе углавном на неплаћено издржавање по правоснажним и извршним пресудама.



  Служби правне помоћи јавља се велики број странака који долазе по усмени савет и консултацију, као и велики број оних који траже помоћ у писању разних поднесака, молби, као и захтева за новчану помоћ и решавање стамбеног питања органима града, а највише Градоначелнику.

15. Подаци о приходима и расходима

                      Подаци о приходима и расходима градске управе садржани су у иформатору у коме се објављују подаци Градске управе  за финансије града Чачкa.
16.  Подаци о јавним набавкама

ПОДАЦИ О ЗАКЉУЧЕНИМ УГОВОРИМА О ЈАВНИМ НАБАВКАМА ВЕЛИКЕ ВРЕДНОСТИ 

ЗА ПЕРИОД 01.01.-31.12.2010. ГОДИНЕ

	Редни број
	Подаци о поступку и предмету

јавне набавке
	Подаци о вредности јавне набавке

(у хиљадама динара)
	Подаци о изабраном понуђачу

	
	Опис предмета јавне

набавке
	Процењена

вредност


	Уговорена

вредност без

ПДВ


	Уговорена

вредност са

ПДВ


	Датум

закључења

уговора
	Назив и седиште

изабраног понуђача


	Матични

број
	Број
приспелих
понуда

	I
	VI
	VII
	VIII
	IX
	X
	XI
	XII
	XIII

	1.
	Набавка финансијске услуге кредитног задужења града Чачка за финансирање инвестиционих улагања града Чачка
	180.000
	236.736

(укупна вредност кредита )


	236.736

(укупна вредност кредита )
	26.07.2010.
	''BANCA INTESA''  А.Д. Београд РЦ Ужице, Ул.Димитрија Туцовића бр.129
	07759231
	8

	2.
	Набавка радова на изградњи Спортске сале  у Прељини, на КП 1529/1 у КО Прељина
	60.000
	59.745
	70.499
	08.09.2010.
	''Проинвест'' д.о.о. Чачак, ул. Браће Станић бр.35
	07676611
	13

	3.
	Набавка радова прве фазе  на адаптацији објекта  бр.1 ОШ Прељина у Прељини


	8.000
	7.995
	9.434
	28.07.2010.
	Биро за изградњу ''РАМАРК'' Чачак, ул Топличка бр.17
	52570425
	8

	4.
	Набавка добара- пет камионета са кипер варијантом за одношење смећа


	5.795
	4.109
	4.848
	05.08.2010.
	'' ПОНТЕДЕРА МОТОРС'' д.о.о. Београд-Земун, ул. Тошин Бунар 63/в
	20547227
	1

	5.


	Набавка радова на адаптацији дела првог спрата Градске управе града Чачка
	8.000
	5.947
	7.017
	21.09.2010.
	Биро за изградњу ''РАМАРК'' Чачак, ул Топличка бр.17


	52570425
	5

	6.


	набавка услуга – израда документације (Студије и Плана) плавних зона и одбране од поплава територије јединице локалне самоуправе града Чачка
	5.000
	4.000
	4.720
	20.09.2010.
	Грађевински факултет Универзитета у Београду, ул. Булевар краља Александра 73
	07006454
	3

	7.
	Канцеларијски материјал за 2010. годину

-обликован по партијама
	3.500
	партија А

700
	партија А

826
	30.04.2010.
	''Мишковић'' доо Горњи Милановац, Луњевица
	07936966
	9

	
	
	
	партија Б

1.601
	партија Б

1.889
	01.06.2010.
	''I&D COM'' доо

Београд, Вилине воде бб
	17327640
	

	8.
	Гориво за потрбе возног парка Града Чачка за 2010. годину
	3.000
	2.647
	3.124
	15.04.2010
	'' НИС'' ад Нови Сад , НИС-Петрол, огранак за прераду и промет нафте, ул. Милентија Поповића 1 Београд
	20084693
	2

	9.
	Кесе за смеће у количини од 3.000.000 комада
	9.324
	7.500
	8.850
	24.05.2010.
	ПТВП ''Бел-Пласт'', Бела земља бб, Ужице
	06114814
	5

	10.
	Набавка рачунарске опреме за потребе

рада  градских управа града Чачка
	4.000
	2.883
	3.402
	24.06.2010.
	''УСПОН''' доо, ул.Градско шеталиште бр.57, Чачак
	06084613
	7

	11.
	Набавка радова израде кућних прикључака на уличне  колекторе фекалне канализације у МЗ Трбушани у Чачку
	4.000
	10.080
	11.895
	23.12.2010.
	''Татовић'' д.о.о. ул. Улица 558 бб, Чачак
	07999933
	3

	12.
	Набавка радова на извођењу IV фазе радова на уређењу централног Гратског трга у Чачку
	49.000
	29.038
	34.265
	10.11.2010.
	''Гранит-пешчар'' А.Д. Љиг, ул. Равногорска бб
	07099274
	2

	13.
	Набавка 6 путничких возила за потребе рада саобраћајне полиције МУП РС и ПУ Чачак
	6.000
	5.568
	6.570
	10.12.2010.
	''АУТО ЧАЧАК'' д.о.о. Коњевићи, Чачак
	0764946
	1

	14.
	Набавка радова – извођење додатних радова на санацији објекта бране ''Парменац'' на реци Западној Морави у Чачку
	7.500
	7.125
	8.407
	01.12.2010.
	ДОО ''Транспорт'' Придворица, Чачак
	07415931
	1

	15.
	Набавка радова изградње објекта школске сале у Пријевору по систему ''кључ у руке''
	48.000
	30.061
	35.472
	31.12.2010.
	''Проинвест'' доо Чачак, ул. Браће Станић 35
	07676611
	5

	УКУПНО
	401.119
	407.740
	447.954


ПОДАЦИ О ЗАКЉУЧЕНИМ УГОВОРИМА О ЈАВНИМ НАБАВКАМА МАЛЕ ВРЕДНОСТИ 

ЗА ПЕРИОД 01.01.-31.12.2010. ГОДИНЕ

	Редни број
	Опис предмета јавне

набавке
	наручилац јавне набавке
	Уговорена вредност
без ПДВ-а у динарима
	Назив и седиште

изабраног понуђача
	Број приспелих
понуда

	ДОБРА

	1
	Набавка рачунарске опреме за потребе рада стручних служби градских управа града Чачка
	Градска управа за опште и заједничке послове града Чачка
	843.490,00
	‘’Pakom Computers’' из Ниша, ул. Ваздухопловаца бр.1 (''Pacom shop'' Чачак)
	4

	2
	Набавка добара за потребе рада рада интерног бифеа за госте града Чачка
	Градска управа за опште и заједничке послове града Чачка
	1.109.955,05
	‘’Илијак’’ д.о.о. из Чачка, Бул. Ослободилаца бр.82
	1

	3.
	Набавка потрошног санитарног материјала за хигијену WC у објектима градских управа града Чачка
	Градска управа за опште и заједничке послове града Чачка
	634.950,00
	‘’МГ’’ д.о.о. из Новог Сада,  Бул. Војводе Степе бр.84
	5

	4.
	набавка клима јединица са монтажом за канцеларијски простор Градске управе за локалну пореску администрацију и Службе за дечију заштиту
	Градска управа за опште и заједничке послове града Чачка
	361.720,00
	‘’ALFACO INŽENJERING’' д.о.о. Чачак, ул. Браће Станић бр.47
	3

	5.
	набавка и испорука два камионета са кипер варијантом за одношење смећа
	Град Чачак
	1.717.000,00
	‘’PONTEDERA MOTORS’' д.о.о. Земун, ул Тошин бунар бр.63Б
	2

	6.
	Набавка добара – репрезентативног материјала за новогодишње и божићне празнике
	Град Чачак
	312.700,00
	СЗТР ‘’МЕДИГРАФ’’ Чачак, ул. Александра Савића 42
	3

	7. 
	Набавка опреме и униформи за потребе рада комуналне полиције града Чачка
	Град Чачак
	1.846.000,00
	‘’Meteor still’'д.о.о. из Крагујевца, ул.

Николе Пашића
	1

	8.
	Набавка два возила ниже класе за потребе рада Комуналне полиције града Чачка
	Град Чачак
	1.233.220,34
	‘’Viva company’' д.о.о. из Крагујевца, ул. М. Влајића Шуке бр.10
	3


	Редни број
	Опис предмета јавне

набавке
	наручилац јавне набавке
	Уговорена вредност
без ПДВ-а у динарима
	Назив и седиште

изабраног понуђача
	Број приспелих
понуда

	РАДОВИ

	1.
	Набавка радова на објекту МЗ ‘’Танаско Рајић’’ у Чачку
	Град Чачак и МЗ Танаско Рајић
	161.650,00
	ЗЗ ‘’Универзал’’, Чачак, ул. Браће Глишића бр.7
	3

	2.
	монтажа јавне чесме у Градском парку код аутобуске станице у Чачку
	Град Чачак
	391.449,00
	ЈКП ‘’Водовод’’ Чачак, ул. Краља Петра I бр.8
	3

	3.
	радови на поправци цевовода фекалне канализације Коњевићи-Љубић
	Град Чачак
	2.475.600,00
	ЈКП ‘’Водовод’’ Чачак, ул. Краља Петра I бр.8
	3

	4.
	текуће одржавање објеката месних кнцеларија града Чачка
	Градска управа за опште и заједничке послове града Чачка
	549.110,00
	ЗЗ ‘’Универзал’’, Чачак, ул. Браће Глишића бр.7
	3

	5.
	радови на опремању локације резервоара ‘’Липница’’                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     цевном опремом за одвод и испуст
	Град Чачак
	2.513.600,00
	ЈКП ‘’Водовод’’ Чачак, ул. Краља Петра I бр.8
	3

	6.
	реконструкција улаза и простора пословног простора града Чачка, у ул. Солунска бр.20
	Град Чачак
	180.480,00
	ЗЗ ‘’Универзал’’, Чачак, ул. Браће Глишића бр.7
	3

	7.
	набавка радова уклањања старог радиоактивног громобрана и уградња нове опреме на стамбеном објекту у ул. Булевар Ослобођења бб (код ‘’Симпа’’) у Чачку
	Град Чачак
	411.250,00
	Предузеће за пројектовање, производњу и инжењеринг ‘’Електроинжењеринг’’ д.о.о., Чачак
	3

	8.
	чишћење колектора фекалне канализације у Коњевићима
	Град Чачак
	2.483.336,00
	ЈКП ‘’Водовод’’ Чачак, ул. Краља Петра I бр.8
	2

	9.
	изградња водоводне мреже у ул. Цара Душана са израдом прикључака хидрантне мреже за галерију и музеј
	Град Чачак
	1.296.305,00
	ЈКП ‘’Водовод’’ Чачак, ул. Краља Петра I бр.8
	2

	10.
	набавка радова – доградња и комплетирање соларне инсталације у дечијем вртићу ‘’Сунце’’ и Прехрамбено угоститељској школи у Чачку
	Град Чачак
	289.603,13
	‘’ALFACO INŽENJERING’' д.о.о. Чачак, ул. Браће Станић бр.47
	1


	Редни број
	Опис предмета јавне

набавке
	наручилац јавне набавке
	Уговорена вредност
без ПДВ-а у динарима
	Назив и седиште

изабраног понуђача
	Број приспелих
понуда

	11.
	Набавка радова- испорука и монтажа опреме за соларно грејање за вртић ‘’Лугови’’ у Чачку
	Град Чачак
	108.000,00
	СЗР ‘’Елсол’’ Пожаревац, ул. Хајдук Вељкова 196
	1

	12.
	Набавка радова на проширењу (надоградњи) система видео надзора града Чачка за потребе рада ПУ у Чачку
	Град Чачак
	2.745.636,70
	‘’Елсат’’ д.о.о. Чачак, ул. Гвоздена Пауновића бр.6 
	4

	13.
	Набавка радова на уређењу услужних центара за потребе рада Комуналне полиције града Чачка
	Градска управа за опште и заједничке послове града Чачка
	564.100,00
	ЗЗ ‘’Универзал’’, Чачак, ул. Браће Глишића бр.7
	3

	14.
	Набавка радова на изградњи гасоводног цевовода преко улице бр.10 у Чачку
	Град Чачак
	1.221.320,06
	‘’Прогрес инжењеринг’’ д.о.о. Чачак, ул. Сајмиште бб
	3


	Редни број
	Опис предмета јавне

набавке
	наручилац јавне набавке
	Уговорена вредност
без ПДВ-а у динарима
	Назив и седиште

изабраног понуђача
	Број приспелих
понуда

	УСЛУГЕ

	1.
	Набавка услуга штампања (‘’Службеног листа града Чачка’’, образаца, каталога и др.) за 2010. годину
	Градска управа за опште и заједничке послове града Чачка
	453.100,00
	ЗЗ ‘’Универзал’’, Чачак, ул. Браће Глишића бр.7
	4

	2.
	Набавка услуга превођења за потребе рада градских управа града Чачка
	Градска управа за опште и заједничке послове града Чачка
	8.500,00
	Агенција ‘’РАС’’, Ариље, ул. Милоша Глишића бр.36/5
	6

	3.
	Набавка услуга физичко-техничког обезбеђња простора зграде Градске управе у Чачку за 2010. годину
	Градска управа за опште и заједничке послове града Чачка
	151,00 дин. по једном сату за једног радника
	‘’SION GARD’' д.о.о., Београд, ул.Карађорђева бр.71
	5

	4.
	Набавка услуга чишћења и одржавања хигијене у простору Градских управа града Чачка у току 2010. године
	Градска управа за опште и заједничке послове града Чачка
	169,30 дин. по једном сату за једног радника
	Д.О.О.  за одржавање чистоће ‘’ЕКО ПАТРОЛА’’ Панчево , ул. Проте Васе Живковића бр.2а
	3

	5.
	осигурање запослених радника Градских управа града Чачка у току 2010. године
	Градска управа за опште и заједничке послове града Чачка
	403.515,00
	‘’ДДОР НОВИ САД’’ експозитура Чачак
	6

	6. 
	расподела пореских решења  и опомена за неизмирене обавезе за 2010. годину
	Градска управа за локалну пореску администрацију
	29,99 дин по једном достављеном решењу, односно опомени
	Агенција за прикупљање, превоз и испоруку поштанских пошиљки ‘’ФОХ’’ , Чачак, Немањина 82/6
	3

	7.
	Услуга организовања кетеринга 12 тематских радионица (превоз, смештај, храна и остало), по Пројекту ‘’Развој примарне селекције отпада на територији града Чачка’’
	Град Чачак
	1.510.000,00 
	‘’АУТОПРЕВОЗТУРИСТ’’ АД, Чачак, ул. Жупана Страцимира бр.29
	3

	8.
	екстерна ревизија завршног рачуна буџета града Чачка за 2009. годину
	Град Чачак
	360.000,00
	‘’FOCUS TEAM REVIZIJA’' д.о.о., Београд,ул. Палмира Тољатија 5
	2

	9.
	услуга техничке контроле Главног пројекта спортске сале у Прељини
	Град Чачак
	130.000,00
	Предузеће за консалтинг, урбанизам, пројектовање и инжењеринг ‘’Урбанпројект’’А.Д., Чачак, ул. Жупана Страцимира бр.35
	2

	10
	осигурање имовине града Чачка
	Град Чачак
	394.094,91
	‘’Сава осигурање’’ а.д.о. Чачак
	5


	Редни број
	Опис предмета јавне

набавке
	наручилац јавне набавке
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	11.
	услуга обуке МСП из области ГИС-а, по Пројекту ‘’Развој примарне селекције отпада на територији града Чачка’’
	Град Чачак
	720.000,00
	Агенција за образовање ‘’АКАДЕМИЈА’’ Чачак, ул Војводе Степе 44
	3

	12.
	израда техничког прегледа армирано-бетонског моста на реци Западној Морави
	Град Чачак
	380.000,00
	АД ‘’ИНЖЕЊЕРИНГ’’ Чачак,, ул. Скадарска бр.7
	1

	13.
	евалуација Пројекта  ‘’Развој примарне селекције отпада на територији града Чачка’’
	Град Чачак
	344.162,29
	Мирјана Баста, Зрењанин, ул. Фрушкогорска бр.37
	1

	14.
	услуга мониторинга Пројекта  ‘’Развој примарне селекције отпада на територији града Чачка’’
	Град Чачак
	339.178,15
	Бранислава Муњић, Београд, ул. Милоша Зечевића 6
	2

	15.
	стручно-технички надзор у току радова на изградњи објекта спортске сале у Прељини
	Град Чачак
	597.450,00
	‘’ПРОЈЕКТНИ БИРО’’ д.о.о. Чачак, ул Скадарска бр.1
	2

	16.
	обрада и допуна пројекта система водовода у МЗ Видова и Рошци
	Град Чачак
	400.000,00
	‘’Енергопројект-хидроинжењеринг’’ад Нови Београд, Бул. Михајла Пупина 18
	3

	17.
	набавка услуга израде пројектне документације за објекте Фудбалског клуба ''Борац'' у Чачку
	Град Чачак
	2.800.000,00
	Саобраћајни факултет ‘’ЦИП’’ д.о.о. Београд, ул. Немањина број 6/IV
	3

	18.
	Набавка услуга превоза на релацији Чачак-Чешка-Чачак
	Град Чачак
	287.652,00
	‘’Панорама’’д.о.о.  Београд, ул. Македонска бр.5
	1

	19.
	Набавка услуга израде пројектне документације адаптације објекта ливнице у кругу ''Техноса'' у Чачку
	Град Чачак
	400.000,00
	‘’Урбанпројект’’ А.Д. Чачак, ул. Жупана Страцимира 35/III
	3

	20.
	Набавка услуга ревизије Пројекта‘’Развој примарне селекције отпада на територији града Чачка’’ 
	Град Чачак
	118.000,00
	''Grant Thornton Revizit''  d.o.o. из Београда, ул.Књегиње Зорице 2
	1

	УКУПНО без ПДВ-а
	33.096.127,59


РЕКАПИТУЛАЦИЈА 

СПРОВЕДЕНИХ ПОСТУПАКА ЈАВНИХ НАБАВКИ У 2010. ГОДИНИ

Јавне набавке велике вредности (појединачне вредности преко 2.900.000 динара без ПДВ-а):

· добра, радови и услуге : укупна уговорена вредност 407.740.000 динара

Јавне набавке мале вредности  (појединачне вредности од 290.000 до 2.900.000 динара без ПДВ-а):

· добра, радови и услуге : укупна уговорена вредност 33.096.127,59 динара

Набавке до 290.000 динара без ПДВ-а – репроматеријал, занатске и друге услуге по наруџбеници (на које се не примењује Закон о јавним набавкама):

· добра – 316 набавки – укупно: 5.731.970,98 динара; услуге – 206 набавки – укупно: 3.290.074,08 динара.

инвестиционо и текуће одржавање

 зграда и просторија

које користе органи града и управа 

у 2010. години

	Ред. број
	Опис обављених послова 
	Број 

радова

у 2010.

години

	I
ПРИПРЕМНИ РАДОВИ:

	1. 
	Слободоручно цртање основе објекта
	10

	2. 
	Израда грубог предмера и предрачуна радова
	15

	3. 
	Куцање грубог предмера и предрачуна радова
	15

	4. 
	Цртање основа објекта у размери
	3

	5. 
	Цртање потребних детаља у размери /арматура,степенице и др/
	6

	6. 
	Цртање потребних пресека, изгледа и др.
	4

	7. 
	Прибављање статичког прорачуна од статичара / укилико је потребно/
	0

	8. 
	Прибављање потребне документације за објекат, сгласности и др.
	2

	9. 
	Израда тендера за објекат
	2

	10. 
	Куцање тендера за објекат
	2

	11. 
	Доставжљање тендера за објекат
	0

	12. 
	Израда анализе цена и материјала
	44

	13. 
	Обилажење трговина ради праћења промене цена материјала
	15

	14. 
	Прорачун износа финансијске штете од елементарних и других непогода
	543

	II
ИЗВОЂАЧКИ РАДОВИ ЗА ОБЈЕКАТ:



	1.
	Рад у комисији за отварањепонуда  приспелих  у поступку јавних набавки 
	15

	2.
	Рачунска контраола приспелих понуда
	5

	3.
	Увођење у посао извођача радова  кроз грађевински дневник
	5

	4.
	Свакодневно вођење грађевинског дневника са извођачем радова
	58

	5.
	Свакодневно вршење надзора над извођењем радова на објекту
	58

	6.
	По завршетку радова заједно са извођачем премеравање изведених радова
	5

	7.
	По завршетку радова на објекту заједно са извођачем израда грађевинске књиге
	38

	8.
	Рачунска и друга контрола авансне, привремене и окончане ситуације. 
	8

	9.
	Вршење контроле геодетског снимања канала  /почетно стање/ L= 5 km/
	3

	10.
	Вршење  геодетског снимања канала  /изведено стање/ L= 5 km/, за обрачун радова.
	3

	III
РАД У КОМИСИЈАМА - процена штете на грађевинским објектима



	1.
	Рад у комисији за евидентирање штете од земљотреса  на грађевинским објекатаима 
	395

	2.
	Рад у комисији за евидентирање штете од клизишта на грађевинским објектима из 2006. год
	77

	3.
	Рад у комисији за евидент. штете од поплаве на грађевинским објекатима грађана, јун 2010. године
	6

	4.
	Рад у комисији за евидентирање штете од олује на грађевинским објектима од 30.05.2010
	27

	5.
	Рад у комисији радног тима за провођење акционог плана за Роме /замена члана Д.Вукајловића/
	20

	6.
	Рад у комисији за евидентирање  штете од експлозије на грађевинским објектима у Компанији „Слобода“.
	18

	IV
РАЗНИ РАДОВИ:



	1.
	Прорачун потребног грађевинског материјала за разне објекте и радове
	9

	2.
	Писање разних дописа, извештаја, за МК, МЗ, разни радни састанци и др.послови
	12

	3.
	Примопредаја пословног простора
	11


17. Подаци о помоћи

                      Подаци о врсти, броју и износу помоћи исплаћеној запосленима у градским управама, грађанима и другим корисницима садржани су у информатору у коме се објављују подаци Градске управе  за финансије града Чачка. 

18. Подаци о исплаћеним платама и другим примањима

                      Подаци о исплаћеним платама и другим примањима запшослених у градским управама садржани су у информатору у коме се објављују подаци Градске управе  за финансије града Чачка. 

19. Подаци о средствима рада


Подаци о покретним и непокретним стварима и другим материјалним средствима које користе градске управе, као и основ коришћења садржани су у информатору у коме се објављују подаци Градске управе  за финансије града Чачка.

20. Чување носача информација

Подаци о информацијама у поседу Градске управе за опште и заједничке послове града Чачка чувају се у архиви, електронској бази података бирачког списка и матичних књига, тонским снимцима седница Скупштине града Чачка и у Међуопштинском историјском архиву у Чачку.

21. Подаци о врстама информација у поседу Градске управе за опште и заједничке послове града Чачка и начину приступа информацијама

                 Градска управа за опште и заједничке послове града Чачка поседује информације о:

· јавним набавкама (план набавки и списак спроведених јавних набавки), 

· документа запослених (досијеа),

· решења о додели новчане помоћи за свако треће, четврто и наредно рођено дете (списак),

· број и распоред венчања у матичној служби у току године,

· броју и врсти уписа у матичне књиге из претходних и токуће године,

· попис предмета по годинама и врстама регистратурског материјала.
Приступ информацијама се омогућава на начин и под условима утврђеним Законом о слободном приступу информацијама од јавног значаја и Законом о заштити података о личности.

Градска управа за опште и

заједничке послове града Чачка

                                                                 Број: 037-16/10-IV-7

                                                            31. децембра 2011. године

Начелник

  Надежда Вуксановић, с.р.















