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На основу члана 39. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја („Сл. гласник РС“, бр. 120/04, 54/07,104/09 и 36/10) и Упутства за израду и објављивање информатора о раду државног органа („Сл. гласник РС“, бр.68/10), Градска управа за финасније града Чачка  дана 10.06.2016. године објављује 

ИНФОРМАТОР О 

РАДУ ГРАДСКЕ УПРАВЕ ЗА ФИНАНСИЈЕ ГРАДА ЧАЧКА

1. ОСНОВНИ ПОДАЦИ О ГРАДСКОЈ УПРАВИ ЗА ФИНАНСИЈЕ ГРАДА ЧАЧКА И ИНФОРМАТОРУ

· ГРАДСКА УПРАВА ЗА ФИНАНСИЈЕ ГРАДА ЧАЧКА
· Адреса седишта: Чачак, Жупана Страцимира бр. 2

· делатност: 84.11 – делатност државних органа
· Матични број: 07183046
· ПИБ: 101296508
· е-маил: trezorcacak@yahoo.com
· ОДГОВОРНОСТ ЗА ТАЧНОСТ И ПОТПУНОСТ ПОДАТАКА КОЈЕ САДРЖИ ИНФОРМАТОР:

Зоран Тодосијевић, начелник Градске управе за финансије града Чачка

Тел: 032/309-007


Славица Максимовић, шеф Службе буџета

Тел: 032/309-080

Саша Јовановић, шеф Службе трезора

Тел: 032/309-080

Рада Новаковић-Бојовић, шеф Службе рачуноводства

Тел: 032/309-080

Вера Брковић – Романдић,  шеф финансијске службе месних заједница

Тел.: 032/309-058.

Информатор је сачињен у складу са чланом 39. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја („Сл. гласник РС“, бр. 120/04, 54/07, 104/09 и 36/10) и Упутством за израду и објављивање информатора о раду државног органа („Сл. гласник РС“, бр.68/10).
Објављен је у јуну 2016. године на интрнет презентацији Града Чачка на адреси: www.cacak.rs под насловом „ИНФОРМАТОР О РАДУ ГРАДСКЕ УПРАВЕ ЗА ФИНАНСИЈЕ ГРАДА ЧАЧКА“.
· ДОСТУПНОСТ ИНФОРМАТОРА:

Увид у информатор, као и набавка штампане копије, може се остварити у просторијама Градске управе за финансије града Чачка - Служба рачуноводства.

      - Веб адреса Града Чачка: www.cаcак.rs
2. ОРГАНИЗАЦИОНА СТРУКТУРА
                            2.1 ШЕМАТСКИ ПРИКАЗ ГРАДСКЕ УПРАВЕ ЗА ФИНАНСИЈЕ

 2.2  УНУТРАШЊЕ ОРГАНИЗАЦИОНЕ ЈЕДИНИЦЕ

Правилник о унутрашњем уређењу и систематизацији радних места градске управе за финансије донео је начелник Градске управе за финансије града Чачка по добијеној сагласности Градског већа бр. 06-101/2013-III од 06.06.2013.год. , у складу са начелима Одлуке о градским управама („Сл. лист града Чачка“, бр. 8/2008, 21/2009, 11/2015, 19/2016, 26/2016 и 22/2017):

· прилагођеност унутрашње организације целини послова у градској 
управи;

· стручно, ефикасно, рационално и усклађено вршење послова у градској 
управи;
· законито и благовремено одлучивање у управном поступку;

· груписање истоврсних или сродних и међусобно повезаних послова у 

одговарајаће унутрашње организационе јединице.

У Градској управи за финансије града Чачка образовано је четири унутрашње јединице – службе према пословима који захтевају непосредну повезаност и организациону посебност, а чијим се вршењем обезбеђује професионалан, ефикасан и међусобно повезан рад.

Службе су образоване без унутрашњих организационих јединица.

Основне организационе јединице Градске управе за финансије града Чачка су:

· Служба трезора

· Служба буџета
· Служба рачуноводства

· Финансијска служба  месних  заједница

СЛУЖБА ТРЕЗОРА
шеф Службе – Саша Јовановић, дипл. економиста
032/309-138
1. РАДНО МЕСТО – ШЕФ СЛУЖБЕ
Организује, обједињава и усмерава рад у оквиру службе, обавља најсложеније финансијско-материјалне послове из надлежности службе, одговара за благовремено, законито и правилно обављање послова из делокруга рада службе, врши израду нацрта Одлуке о буџету, допунског буџета, израду финансијских планова директних корисника, саставља годишње рачуне директног корисника и информације о годишњем рачуну, саставља годишње рачуне консолидованог рачуна трезора локалне власти, по овлашћењу начелника управе врши послове управљања консолидованим рачуном трезора, управљања готовином и дугом, управљање банкарским односима, пружа потребну стручну помоћ извршиоцима и распоређује послове на непосредне извршиоце, врши надзор и предузима мере за обезбеђивање извршавања послова службе и друге послове по налогу  начелника управе.
У Служби трезора систематизована су следећа радна места:

2.  РАДНО МЕСТО – ГЛАВНИ КОНТИСТА ГЛАВНЕ КЊИГЕ ТРЕЗОРА 

Обавља послове књижења по организационој, економској и функционалној класификацији у главној књизи трезора, врши сравњења са помоћним књигама и саставља билансе и извештаје, учествује у изради годишњег рачуна директног корисника и информације о годишњем рачуну, учествује у изради годишњег рачуна консолидованог рачуна трезора локалне власти, обавља послове евидентирања прихода, примања и извршених појединачних расхода и издатака, промена на имовини, обавезама и изворима финансирања, спроводи поступак евидентирања одобрених измена и преусмеравања апропријација, обавља послове израде извештаја о оствареним приходима и извршеним расходима, обавља и друге послове по налогу шефа службе и начелника управе.
3.РАДНО МЕСТО –  УПРАВЉАЊЕ ЈАВНИМ ДУГОМ

Извршилац обавља послове у вези са задуживањем локалне власти код домаћих или међународних финансијских институција, води евиденцију о дуговањима и приливима по основу позајмљивања, као и контролу примене закона у области банкарског пословања. Контролише преузете кредитне обавезе локалних јавних предузећа и установа и о томе периодично извештава Министарство финансија - Управа за трезор, обавља и друге послове по налогу шефа службе и начелника управе.
 4.  РАДНО МЕСТО- ЗА НОРМАТИВНО ПРАВНЕ ПОСЛОВЕ

Извршилац врши нормативно – правне послове израде нацрта општих и појединачних аката из делокруга управе (Одлуке о буџету града, Допунском буџету града, Завршном рачуну буџета града...), обавља послове израде финансијских планова директних корисника буџета,  учествује у изради правних аката везаних за јавно задуживање, изради Правилника за потребе Управе,  води матичну евиденцију за лица која су ван радног односа код послодавца (пријаве и одјаве), стара се о усклађености општих аката са законима, прати и проучава извршавање закона и других прописа везаних за буџетско и трезорско пословање, обавља секретарске, сложеније административно - техничке и документационо – евиденционе послове, води евиденцију о радном времену запослених у Управи, евидентира пристиглу пошту за управу и одговара за њено завођење и отпремање  и обавља друге послове по налогу шефа службе и начелника управе.   
СЛУЖБА БУЏЕТА 

шеф Службе - Славица Страњанац, дипл. економиста

Тел: 032/309-080

1.   РАДНО МЕСТО – ШЕФ СЛУЖБЕ 
Организује, обједињава и усмерава рад у оквиру службе, врши израду нацрта Одлуке о буџету, допунског буџета, израду финансијских планова директних корисника, анализира захтеве за финансијским средствима буџетских корисника, обавља најсложеније финансијско-материјалне послове из надлежности службе, учествује у састављању годишњег рачуна директног корисника и консолидованог рачуна трезора и изради информација, одговара за благовремено, законито и правилно обављање послова из делокруга рада службе,  пружа потребну стручну помоћ извршиоцима и распоређује послове на непосредне извршиоце, врши надзор и предузима мере за обезбеђивање извршавања послова службе и друге послове по налогу начелника управе.
2. РАДНО МЕСТО – АНАЛИТИЧАР БУЏЕТА

Обавља послове припремања буџета, извршења буџета и финансијског извештавања. Спроводи  фискалну стратегију , учествује у припреми упутства буџетским корисницима за израду финансијских плаова, разматра захтеве буџетских корисника у поступку израде буџета и захтеве за додатно обезбеђење средстава током буџетске године, врши праћење и анализз прописа и аката који утичу на приходе и расходе буџета, прати приходе  и расходе и, врши њихову анализу и припрема предлог фискалних политика.

Прати извршење расхода  у складу са одлуком о буџету, стара се о поштовању буџетских процедура, планира и прати подстицај јавних инвестиција и буџета, донација. Припрема предлог мера за фискалну одрживост буџета, обавештава кориснике буџетских средстава о одобреним апропријацијама и квотама,  прати буџетску ликвидностг готовинских токова у оквиру планова за извршење. Учествује у изради периодичних извештаја  (месечни, шестомесечни, деветомесечни извештај) и завршног рачуна, припрема извештаје према државним органима, међународним институцијама и локалним органима власти.  
3. РАДНО МЕСТО – ЗА ПОСЛОВЕ РЕАЛИЗАЦИЈЕ И ПРАЋЕЊА ФИНАНСИЈСКИХ ПЛАНОВА  КАПИТАЛНИХ ИНВЕСТИЦИЈА
Извршилац обавља послове реализације и праћења финансијских планова инвестиција на нивоу локалне самоуправе, сравњење са главном књигом трезора и израда извештаја за потребе надлежних органа, обавља интерну финансијску контролу , врши рачуноводствене послове  рачуна општинских фондова, припрема податке за израду годишњег рачуна градских фондова, учествује у састављању годишњег рачуна директног корисника и консолидованог рачуна трезора и изради информација о годишњим рачунима, води регистар измирења новчаних обавеза у смислу поштовања рокова  у комерцијалним трансакцијама између органа Града и привредних субјеката, а у циљу спречавања неизмирења новчаних обавеза у року и друге послове по налогу шефа службе и начелника управе.
4. ИЗВРШИЛАЦ ЗА ФИНАНСИЈСКЕ ПОСЛОВЕ
Опис послова: Обавља финансијске, стручне и оперативне послове из делокруга трошења средстава заштите животне средине, пољопривреде, евиденције примања и отплате кредита, друштвених и хуманитарних организација, медијских кућа и јавних гласила, средства за финансирање унапређења безбедности саобраћаја на путевим, новчаних казни и пенала по решењу судова, средства ЛЕР-а буџетксе помоћи, обавља интерну финансијку контролу, припрема налоге за плаћање и врши њихову реализацију, врши израду захтева за пренос средстава по економској класификацији за одговарајућу апропријацију , саставља финансијске извештаје о извршеним расходима и издацима, учествује у изради периодичних извештаја  (месечни, шестомесечни и деветомесечни извештај), води регистар измирења новчаних обавеза, у смислу поштовања рокова измирења новчаних обавеза у комерцијалним трансакцијама између органа Града и привредних субјеката, а у циљу спречавања неизмирења новчаних обавеза у року и друге послове по налогу шефа службе и начелника управе.
5. РАДНО МЕСТО - ПОСЛОВИ РЕАЛИЗАЦИЈЕ И ПРАЋЕЊА
ФИНАНСИЈСКИХ ПЛАНОВА ИНДИРЕКТНИХ КОРИСНИКА
Извршилац прима и заводи рачуне у књигу улазних фактура директних и индиректних корисника, контролише исправност документације, обавља интерну финансијску контролу, припрема налоге за плаћање и реализацију, врши израду требовања по екомомској класификацији за одговарајуће апропријације, саставља финансијске извештаје о извршеним расходима и издацима, прибавља одобрење од службе за јавне набавке за доспела плаћања, у сарадњи са контистом из службе трезора врши усаглашавање обавеза и потраживања, обавља послове одлагања документације, рачуноводствене послове извршења средстава сталне и текуће буџетске резерве, припрема извештаје за потребе надлежних органа о коришћењу средстава сталне и текуће буџетске резерве, врши сравњење са главном књигом трезора, води регистар измирења новчаних обавеза у смислу поштовања рокова  у комерцијалним трансакцијама између органа Града и привредних субјеката, а у циљу спречавања неизмирења новчаних обавеза у року, обавља и друге послове по налогу шефа службе и начелника управе.
6. РАДНО МЕСТО –ПОСЛОВИ ПРИПРЕМЕ И ОБРАДЕ
ДОКУМЕНТАЦИЈЕ – ЛИКВИДАТОР

Прима и заводи рачуне у књигу улазних фактура директног корисника градске управе, контролише исправност документације, обавља интерну финансијску контролу, припрема налоге за плаћање и реализацију, врши израду требовања по екомомској класификацији за одговарајуће апропријације, саставља финансијске извештаје о извршеним расходима и издацима, прибавља одобрење од службе за јавне набавке за доспела плаћања, испоставња рачуне купцима за разграничење заједничких трошкова и друге услуге, у сарадњи са контистом из службе трезора врши усаглашавање обавеза и потраживања, обавља послове одлагања документације,  врши сравњење са главном књигом трезора, води регистар измирења новчаних обавеза у смислу поштовања рокова  у комерцијалним трансакцијама између органа Града и привредних субјеката, а у циљу спречавања неизмирења новчаних обавеза у року обавља и друге послове по налогу шефа службе и начелника управе.
 СЛУЖБА РАЧУНОВОДСТВА

шеф Службе - Рада Новаковић – Бојовић, дипл. економиста
023/309-080

1. РАДНО МЕСТО - ШЕФ СЛУЖБЕ
Организује, обједињава и усмерава рад у оквиру службе, обавља најсложеније финансијско материјалне послове из надлежности службе, израђује финансијске извештаје о извршеним расходима и издацима, одговара за благовременост, законитост и правилност рачуноводствених исправа, оверава захтеве уз пратећу документацију за исплату плата, накнада и осталих примања по економској класификацији и апропријацијама опредељених у буџету за директне кориснике, прати прописе из области буџетског финансирања, прави годишње извештаје о раду службе, пружа стручну помоћ радницима у раду и обавља друге послове по налогу начелника управе.
2. РАДНО МЕСТО - ОБРАЧУН НАКНАДА И ДРУГИХ ПРИМАЊА ЗА ЛИЦА ВАН РАДНОГ ОДНОСА
Извршилац врши обрачун  накнада за лица ван радног односа: Одборника Скупштине града, чланова Градског већа, обрачун накнаде за заменика председника Скупштине града, обрачун накнада за рад чланова комисије и радних тела, обрачун уговора о делу, врши исплате једнократних новчаних помоћи за новорођену децу, исплату финансијске помоћи за вантелесну оплодњу, саставља пратеће обрасце за наведене исплате и доставља наделжним службама, врши сравњење уплаћених пореза и доприноса са Пореском управом и Фондом за ПИО, врши ажурирање извода са пратећом документацијом, учествује у изради регистра запослених за све накнаде за које врши обрачун и друге послове које одреди шеф службе и начелник управе. 
3.  РАДНО МЕСТО - ОБРАЧУН НАКНАДА И ДРУГИХ ПРИМАЊА ЗА ЗАПОСЛЕНЕ И БЛАГАЈНИЧКО ПОСЛОВАЊЕ 
Врши обрачун накнада по основу уговора и обављању привремених и повремених послова, врши обрачун солидарне помоћи за лечење запослених  и чланова уже породице, обрачун јубиларних награда и отпремнина, врши израду образаца за наведене исплате и доставља надлежним службама, обавља послове готовинских исплата за поједине накнаде, саставља финансијске и благајничке извештаје за готовину за динарске и девизне исплате (аконтација за службена путовања у иностранство) заводи и обрачунава путне налоге за путовања у земљи и иностранству за изабране,  постављене, запослене и лица ван радног односа, врши обрачун дневница ( трошкова путовања на службеном путу, трошкове превоза и других пратећих трошкова везаних за службена путовања), обрачун трошкова превоза за запослене и лица ангажована по основу уговора, учествује у изради регистра запослених за сва примања за које се врши обрачун, врши ажурирање извода са пратећом документацијом и сравњење уплаћених пореза и доприноса са пореском управом и Фондом за ПИО, и друге послове које одреди шеф службе и начелник управе.
          4. РАДНО МЕСТО – ПОСЛОВИ ФИНАНСИЈСКОГ ИЗВЕШТАВАЊА
Извршилац врши припрему, унос и оверу података у Регистар запослених у локалној самоуправи за директне и индиректне кориснике буџетских средстава ( подаци о запосленима на неодређено, одређено време и ангажованих по угвоорима о привременим и повременим пословима, ангажованих преко омлдинских задруга), месечно извештавање о планираним и извршеним расходима у буџетима јединица локалне власти директних и индиректних корисника, средстава за плате, отпремнине, јубиларне награде по изворима финансирања, који се месечно достављају на прописаним обрасцима (ПЛ-1, ПЛ-2) Министарству финансија, саставља финансијске извештаје о исплаћеним платама, доприносима и порезима и доставља их статистици Краљево, саставља пореске обрасце о зарадама и доставља их надлежним службама, израђује М4 обрасце о годишњим исплатама плата и доприносима за стаж осигурања за запослене ангажоване по уговорима о привременим и повременим пословима, врши израду  и саставља пратеће обрасце за наведене исплате и доставља надлежним службама, врши ажурирање извода са пратећом документацијом и сравњење уплаћених пореза и доприноса са Пореском управом и Републичким фондом за ПИО и друге послове по налогу шефа и начелника управе.
  5. РАДНО МЕСТО- ОБРАЧУН ПЛАТА ЗА ЗАПОСЛЕНЕ
Припрема радне листе и врши обрачун плата и накнада запослених (накнаде за породиљско одсуство, боловање преко 30 дана),  води евиденцију о свим појединачним исплатама запослених, саставља пореске обрасце о зарадама и доставља их надлежним службама, врши сравњење уплацених доприноса и пореза са Пореском управом, издаје потврде о платама запослених, води евиденцију обустава и јемства, припрема административне забране за оверу, врши контролу података 
кредита запослених са кредиторима и банкама, обавља интерну контролу свих докумената везаних за исплату плата и накнада, израђује захтеве за пренос средстава за исплате, припрема податке за унос у регистар и друге послове које одреди шеф службе и начелник управе.  

          6. РАДНО МЕСТО – ВОЂЕЊЕ ЕВИДЕНЦИЈЕ ИМОВИНЕ И ОПРЕМЕ
Води евиденцију непокретне и покретне имовине и опреме, обрачунава

амортизацију, води евиденцију нових набавки врши задужење и раздужење корисника по реверсима, води помоћну књигу основних средстава, врши усклађивање имовине са стварним стањем која се утврђује пописом, на основу одлуке пописне комисије врши припрему решења о расходу и исте расходује и искњижава из помоћне књиге основних средстава, доставља годишње потребне податке  Републичкој дирекцији за имовину, врши друге послове које одреди шеф службе и начелник управе.
ФИНАНСИЈСКА СЛУЖБА  МЕСНИХ  ЗАЈЕДНИЦА 
шеф Службе - Вера Брковић – Романдић,  

Тел.: 032/309-058

1.РАДНО МЕСТО - ШЕФ СЛУЖБЕ

Руководи, организује и усмерава рад послова у оквиру службе, обавља сложеније послове из надлежности службе, одговара за благовремено, законито и правилно обављање послова из делокруга рада , распоређује послове на непосредне извршиоце у  службама, пружа стручну помоћ извршиоцима, врши квартално усаглашавање са главном књигом трезора, саставља предлоге решења везано за  требовања новчаних средстава месних заједница са позиција Финансијског плана градске управе, прати и контролише прилив и трошење   приспелих средстава самодоприноса из прихода од пољопривреде и шумарства, из зарада запослених и из  прихода лица која се баве самосталном делатношћу и самодоприноса на вредност имовине, прати и контролише инвестиције месних заједница које се делом финансирају из буџета а делом из сопствених средстава месне заједнице, обавља послове везане за деблокаду месних заједница,  обавља најсложеније финансијско материјалне послове из надлежности службе, израђује финансијске извештаје за потребе градских  управа и  потребе месних заједница, саставља годишње рачуне за месне заједнице , годишње извештаје за Управу за јавне набавке, врши надзор и предузима мере за обједињавање послова службе и друге послове по налогу  начелника.

2. РАДНО МЕСТО – ЗА ПОСЛОВЕ РЕАЛИЗАЦИЈЕ И ПРАЋЕЊА 
ИНВЕСТИЦИЈАУ МЕСНИМ ЗАЈЕДНИЦАМА
Извршилац обававља послове реализације и праћења финансијских планова инвестиција месних заједница, доставља потребне податке и документацију Служби за јавне набавке за спровођење јавних набавки за месне заједнице, припрема податке за кварталне извештаје за Управу за јавне набавке.

У помоћној књизи самодоприноса, аналитички евидентира прилив средстава месног самодоприноса и по месним заједницама као и плаћања из средставаљ самдоприноса,саставља финансијске извештаје за потребе месних заједница и других служби. Пружа информације председницима савета месних заједница о приливу трошењу и стању средстава самодоприноса, обавља контролу спровођења одлука о увођењу самодоприноса за месне заједнице тј. Контролу наменског трошења средстава самодоприноса, израђује кварталне извештаје о стању средстава самодоприноса.

Води евиденцију имовнине и опреме, води евиденцију нових набавки, обрачунава амортизацију и ревалоризацију води помоћну књигу основних средстава, врши усклађивање стања имовине које се утврђује пописом са стварним стањем, врши расходовање имовине на основу одлуке пописних комисија месних заједница.

Води регистар измирења новчаних обавеза, у смислу поштовања рокова измирења новчаних обавеза у комерцијалним трансакцијама између месних заједница и привредних субјеката, а у циљу спречавања неизмирења новчаних обавеза у року, обавља и друге послове по налогу шефа службе и начелника управе.
3.  РАДНО МЕСТО ЗА ПРИПРЕМУ И ОБРАДУ ДОКУМЕНТАЦИЈЕ –  ЛИКВИДАТОР    

Обавља послове књижења средстава месног самодоприноса у помоћној књизи, води аналитичку евиденцију прихода и расхода средстава самодоприноса по месним заједницама, сравњује стање помоћне књиге самодоприноса са стањем средстава у буџету, врши усаглашавање обавеза и потраживања са добављачима, саставља финансијске извештаје на основу података из помоћне књиге, пружа информације председницима савета месних заједница о приливу, трошењу и стању средстава самодоприноса, обавља контролу спровођења одлука о увођењу самодоприноса за месне заједнице т. ј. контролу наменског трошења средстава самодоприноса, обавља послове који се односе на припрему документације везано за требовање новчаних средстава са позиција Финансијског плана градске управе које се односе на месни самодопринос као реализацију самог требовања, обавља послове ликвидатуре  и обавља послове ликвидатуре и друге послове које одреди  шеф службе и начелник управе.
4.РАДНО МЕСТО – КОНТИСТА
Обавља књиговодствено-финансијске послове за месне заједнице везано за контирање и књижење свих пословних промена у  месним заједницама, сравњује главну књигу и дневник књижења, врши усаглашавање обавеза и потраживања са добављачима,  саставља финансијске извештаје на основу података из пословних књига, даје информације о стању средстава, плаћеним обавезама и  доспелим приходима на рачунима месних заједница а  на захтев председника савета  месних заједница,  обавља послове ликвидатуре и друге послове које одреди шеф службе и начелник управе.
5.  РАДНО МЕСТО ЗА ОБРАЧУН ПЛАТА
Обавља послове обрачуна зарада, обрачуна по уговору  о делу, уговору за привремене и повремене послове  и обрачун једнократних исплата и других прихода грађана по одлукама  месних заједница, води потребну администрацију у вези обрачуна, саставља финансијске извештаје и ППП обрасце и друге послове које одреди шеф службе и начелник управе.
3. БРОЈ СИСТЕМАТИЗОВАНИХ РАДНИХ МЕСТА , БРОЈ ИЗВРШИЛАЦА И КВАЛИФИКАЦИОНА СТРУКТУРА
	Унутрашње организационе јединице
	Број извршилаца по систематизацији
	Број извршилаца

	Начелник 
	1
	1

	Служба трезора
	5
	3

	Служба буџета
	6
	5

	Служба рачуноводства
	6
	6

	Финансијска служба месних  заједница
	5
	4

	Укупно:
	23
	19


БРОЈ И КВАЛИФИКАЦИОНА СТРУКТУРА 

	Степен стручне спреме
	Број запослених

	Висока стручна спрема
	14

	        Виша стручна спрема
	 1

	 Средња стручна спрема
	4


	Укупно:
	19


  2.4  БРОЈ ИЗВШИЛАЦА АНГАЖОВАНИХ ПО ОСНОВУ УГОВОРА О ОБАВЉАЊУ ПРИВРЕМЕНИХ И ПОВРЕМЕНИХ ПОСЛОВА 
Служба трезора.....................................................1
                               3. ОПИС ФУНКЦИЈА СТАРЕШИНА

                               НАЧЕЛНИК ГРАДСКЕ УПРАВЕ ЗА ФИНАНСИЈЕ


Градском управом за финансије града Чачка руководи начелник Зоран Тодосијевић.
Канцеларија начелника Градске управе за финансије, број 104 налази се на првом спрату зграде Града Чачка / Жупана Страцимира бр. 2 Чачак/.

Контакт телефон: 032/309-007.

Е- адреса: trezorcacak@yahoo.com.
Начелник је одговоран Градском већу и Скупштини града за рад Градске управе за финансије и свим областима из делокруга Градске управе. 

Начелник обавља послове који су значајни за његов рад, а односе се на:
• саветодавне послове;

• протоколарне послове;

• послове за односе са јавношћу;

• административно техничке послове који су значајни за рад Градске управе за финансије.
4. ПРАВИЛА У ВЕЗИ СА ЈАВНОШЋУ РАДА

Рад Градске управе за финансије је јаван.

Јавност рада се остварује у складу са члановима 76-83. Закона о државној управи («Службени гласник РС», бр. 79/05, 101/07 и 95/10).
ПИБ: 102011807
Радно време: понедељак – петак од 7,00 до 15,00 часова
Лице овлашћено за поступање по захтевима за приступ информацијама - начелник Зоран Тодосијевић. Е- адреса: trezorcacak@yahoo.com.
Јавност рада Градске управе за финансије града Чачка обезбеђује се сталним и благовременим давањем информација представницима средстава јавног информисања којим се непосредно и преко овлашћеног лица за поступање за слободан приступ информацијама од јавног значаја ( Градска управа за стручне послове Скупштине, Градоначелника и Градског већа) стављају на располагање све информације везане за рад Градске управе, тако да је рад ове управе јаван и транспаретан.

Канцеларије запослених који обављају послове из надлежности Градске управе за финансије налазе се на првом спрату зграде Града Чачка – Жупана Страцимира бр. 2. (канцеларије број 101,102,103,104,105 и 106) и у приземљу зграде (канцеларије број 21 и 23).
5. СПИСАК НАЈЧЕШЋЕ ТРАЖЕНИХ ИНФОРМАЦИЈА ОД ЈАВНОГ

ЗНАЧАЈА
У току 2018. године Градска управа за финансије града Чачка је имала 9 поднетих захтева за остваривање права на слободан приступ информацијама од јавног значаја у писаној форми.

На све захтеве је благовремено одговорено у писаној форми. На достављене информације нису улагане жалбе.
Све значајне информације достављане су преко овлашћеног лица за поступање за слободан приступ информацијама од јавног значаја ( Градска управа за финансије града Чачка).
6. ОПИС НАДЛЕЖНОСТИ, ОБАВЕЗА И ОВЛАШЋЕЊА

           Градска управа за финансије града Чачка организована је Законом о локалној самоуправи („Сл. гласник РС“, бр. 129/2007, 83/2014 - др. закон, 101/2016 - др. закон и 47/2018), Одлуком о градским управама  („Сл. лист града Чачка“, бр. 8/2008, 21/2009, 11/2015, 19/2016, 26/2016 и 22/2017) и Статутом града Чачка  („ Сл. лист града Чачка“, бр. 3/2008, 8/2013, 22/2013,15/2015, 26/2016 и 11/2018).

У складу са  Одлуком о градским управама („Сл. лист града Чачка“, бр. 8/2008, 21/2009, 11/2015, 19/2016, 26/2016 и 22/2017) у Градској управи за финансије града Чачка обављају се послови који се односе на :

-планирање, припрему и израду нацрта буџета Града, планирање и праћење динамике остваривања прихода, израду процене прихода у текућој години, пројекцију средстава за наредну годину, извршење буџета, састављање консолидованог рачуна трезора буџета, праћење и анализа прихода буџета, припрему нацрта прописа из области изворних јавних прихода, праћење коришћења средстава за јавне и друштвене потребе Града, буџетско рачуноводство, вођење помоћних књига основних средстава и ситног инвентара, робног о материјалног књиговодства, плата и других помоћних књига, обрачун плата, накнада и других примања за органе Града, благајничко пословање, израдз нацрта прописа и других аката у вези са финансирањем Града и друге послове у вези са финансирањем послова из делокруга Града у складу са Законом о буџетском систему.

Градска управа за финансије обавља и рачуноводствено – књиговодствене послове месних заједница и води њихово материјално финансијско пословање, евиденције о учешћима грађана и уплатама самодоприноса.

7. ОПИС ПОСТУПАЊА У ОКВИРУ НАДЛЕЖНОСТИ, ОВЛАШЋЕЊА И      ОБАВЕЗА

Законом о буџетском систему („Сл. гласник РС“,  54/2009, 73/2010, 101/2010, 101/2011, 93/2012, 62/2013, 63/2013 - испр., 108/2013, 142/2014, 68/2015 - др. закон, 103/2015, 99/2016, 113/2017 и 95/2018) уређено је планирање, припрема, доношење и извршење буџета јединице локалне самоуправе.
На основу Закона о локалној самоуправи („Сл. гласник РС“, број 129/2007,  83/14-др. закон, 101/2016 - др. закон и 47/2018) Градска управа за финансије града Чачка припрема, планира доношење Одлуке о буџету града и завршног рачуна, а доноси их Скупштина града Чачка.
Одлука о буџету града Чачка за 2019. годину донета је дана 21, 22, 24 и 25.12.2018. год. и објављена у Службеном листу града Чачка бр. 27/2018.
Градска управа за финансије града Чачка формирала је посебне организационе јединице на основу Одлуке о градским управама  („ Сл. лист града Чачка, бр. 8/2008, 21/2009, 11/2015, 19/2016, 26/2016 и 22/2017 ) и Статута града Чачка  („ Сл. лист града Чачка, бр. 3/2008, 8/2013, 22/2013,15/2015, 26/2016 и 11/2018).
Градска управа за финансије града Чачка:

- припрема нацрте прописа и других аката које доноси Скупштина града, Градоначелник и Градског већа,
- извршава одлуке и друге акте Скупштине града, Градоначелник и Градског већа,

решавау управнбом поступку у првом степену о правима и дужностима грађана, предузећа, установа и других организација у стварима из надлежности Града,

- обавља послове управног надзора над извршавањем прописа и других општих акатља Скупштине града,

- извршава законе и друге прописе чије је извршавање поверено Граду.

8. ПРОПИСИ КОЈЕ ГРАДСКА УПРАВА ЗА ФИНАНСИЈЕ ПРИМЕЊУЈЕ У РАДУ

8.1  ЗАКОНИ:
· Закон о буџетском систему («Службени гласник Републике Србије», број

54/2009, 73/2010, 101/2010, 101/2011, 93/2012, 62/2013, 63/2013 - испр., 108/2013, 142/2014, 68/2015 - др. закон, 103/2015, 99/2016, 113/2017 и 95/2018;
· Закон о буџету Републике Србије за 2019. годину («Службени гласник 
Републике Србије», број 95/2018),

Закон о финансирању локалне самоуправе ("Сл. гласник РС", бр. 62/2006, 47/2011, 93/2012, 99/2013 - усклађени дин. изн., 125/2014 - усклађени дин. изн., 95/2015 - усклађени дин. изн., 83/2016, 91/2016 - усклађени дин. изн. и 104/2016 - др. закон, 96/2017-ускл.дин. износи,  89/2018 - усклађени дин. изн. и 95/2018 - др. закон);
· Закон о финансирању политичких активности ("Сл. гласник РС", бр. 43/2011 
и 123/2014),

· Закон о финансирању политичких странака ("Сл. лист СРЈ", бр. 73/2000 и 
"Сл. гласник РС", бр. 72/2003 - др. закон и 75/2003 - испр. др. закона),
· Закон о јавном дугу («Службени гласник Републике Србије», број 61/05, 107/09, 78/11, 68/2015 и 95/2018),

· Закон о јавним набавкама («Службени гласник Републике Србије», број 124/12, 14/2015 и 68/2015),

· Закон о платном промету (« Сл.лист СРЈ» број 3/02, 5/03 и «Службени гласник Републике Србије», број 43/04, 62/06, 111/09, 31/11, 139/2014 – др. закон),
· Закон о рачуноводству («Службени гласник Републике Србије», бр.62/13 и 30/2018)

· Закон о платама државних службеника и намештеника ("сл. гласник рс", бр. 62/2006, 63/2006 - испр., 115/2006 - испр., 101/2007, 99/2010, 108/2013, 99/2014 и 95/2018),
· Закон о платама службеника и намештеника у органима аутономне покрајине и јединице локалне самоуправе ("сл. гласник рс", бр. 113/2017 и 95/2018)
· Закон о затезној камати («Службени гласник Републике Србије», број 119/12),
· Закон о безбедности саобраћаја на путевима ("Сл. гласник РС“, бр. 41/2009, 53/2010, 101/2011, 32/2013 - одлука УС, 55/2014, 96/2015 - др. Закон, 9/2016 – одлука УС, 24/2018, 41/2018, 41/2018 - др. закон и 87/2018);
· Закон о порезу на додату вредност (Службени гласник Републике Србије», број, 84/2004, 86/2004 - испр., 61/2005, 61/2007, 93/2012, 108/2013 и 6/2014 - усклађени дин. изн. 68/2014 - др. закон, 142/2014 и 5/2015 - усклађени дин. изн. усклађени дин. изн., 83/2015, 5/2016 - усклађени дин. изн., 108/2016, 7/2017 - усклађени дин. изн., 113/2017, 13/2018 - усклађени дин. изн. и 30/2018);
· Закон о пензијском и инвалидском осигурању ("Сл. гласник РС", бр. 34/2003, 64/2004 - одлука УСРС, 84/2004 - др. закон, 85/2005, 101/2005 - др. закон, 63/2006 - одлука УСРС, 5/2009, 107/2009, 101/2010, 93/2012, 62/2013,  108/2013, 75/2014, 142/2014 и 73/2018),
· -Закон о здравственом осигурању ("Сл. гласник РС", бр. 107/2005, 109/2005 - испр., 57/2011, 110/2012 - одлука УС и 119/2012, 99/2014, 123/2014 , ,126/2014 - одлука УС и ),106/2015 и 10/2016 - др. закон);
· Закон о роковима измирења новчаних обавеза у комерцијалним трансакцијама ("Сл. гласник РС", бр. 119/2012, 68/2015 и 113/2017).
8.2  ПОДЗАКОНСКИ АКТИ:
· Уредба о буџетском рачуноводству («Службени гласник Републике Србије», број 125/2003 и 12/2006),
· Уредба о критеријумима за расподелу трансфера солидарности јединицама локалне самоуправе ("Сл. гласник РС", бр. 73/2011 и 91/2011),
· Правилник о начину и роковима вршења пописа и усклађивања

књиговодственог стања са стварним стањем («Службени гласник

Републике Србије», број 118/2013 и 137/2014),

· Правилник о стандардном класификационом оквиру и контном

плану за буџетски систем («Службени гласник Републике Србије»,

број 16/2016, 49/2016, 107/2016 и 46/2017)
· Правилник о начину коришћења средстава са подрачуна, односно других рачуна консолидованог рачуна трезора републике и о начину извештавања о инвестирању средстава корисника буџета и организација обавезног социјалног осигурања ("Сл. гласник РС", бр. 101/2018),
· Правилник о начину коришћења средстава са подрачуна, односно других рачуна консолидованог рачуна трезора града Чачка и о начину извештавања о инвестирању средстава корисника буџета града Чачка ("Сл. лист града Чачка", бр. 4/2013),

· Правилник о начину припреме, састављања и подношења финансијских извештаја корисника буџетских средстава и корисника средстава организација за  обавезно социјално осигурање и буџетских фондова («Службени гласник Републике Србије», број 18/2015 и 104/2018),
· Правилник о условима и начину вођења рачуна за уплату јавних прихода и распоред средстава са тих рачуна («Службени гласник Републике Србије», број 16/2016, 49/2016, 107/2016 и 46/2017, 114/2017, 36/2018, 44/2018 - др. закон и 104/2018),
· Правилник о накнади путних трошкова за службено путовање у земљи и иностранство («Службени лист града Чачка», број 8/12),
· Правилник о начину и роковима вршења пописа имовине и обавеза корисника буџетских средстава и усклађивање књиговодственог стања са стварним стањем («Службени лист града Чачка», број 8/12),
· Правилник о коришћењу службених мобилних телефона («Службени лист града Чачка», број 5/15),
·  Правилник о буџетском рачуноводству («Службени лист града Чачка», број 

· Правилник о рачуноводственим политикама («Службени лист града Чачка», број 

· Правилник о поступку и критеријумима вршења интерне финансијске контроле («Службени лист града Чачка», број 15/12),
· Правилник о начину и поступку за пренос неутрошених средстава буџета града Чачка («Службени лист града Чачка» број),

· Статут Града Чачка  («Службени лист града Чачка» број: 3/2008, 8/2013, 22/2013,15/2015, 26/2016 и 11/2018),
· Пословник о раду Скупштине града Чачка («Службени лист града Чачка»,

број 11/2017),

· Одлука о градским управама града Чачка (''Службени лист града Чачка'', број 8/2008, 21/2009, 11/2015, 19/2016, 26/2016 и 22/2017),
· Одлука о буџету града Чачка за 2019. годину («Службени лист града Чачка», број 27/2018),

· Одлука о оснивању Службе за буџетску инспекцију («Службени лист

града Чачка», број 11/13),
· Одлука о оснивању Службе интерне ревизије(«Службени лист града Чачка», број 11/13),

· Одлука о јавном задуживању града Чачка («Службени лист града Чачка», број 11/08, 10/09, 3/10, 12/10, 2/11).
9. УСЛУГЕ КОЈЕ ГРАДСКА УПРАВА ЗА ФИНАНСИЈЕ ПРУЖА

ЗАИНТЕРЕСОВАНИМ ЛИЦИМА
Градска управа за финансије града Чачка доноси Одлуке и Правилнике из 
своје надлежности који се објављују у “Службеном листу града Чачка“.

Градска управа за финансије града Чачка решава у управном поступку у првом степену о правима и дужностима грађана, предузећа, установа и других организација у управним стварима из надлежности Града.

 Сви захтеви насловљени на овлашћено лице у Градској управи за финансије града Чачка, а који су предати у писарницу Градске управе или путем поште, упућују се овлашћеном лицу на поступање.
                             10. ПОСТУПАК РАДИ ПРУЖАЊА УСЛУГА

Сходно чл. 70. Закона о општем управном поступку, странкама и сваком трећем лицу, које за то учини вероватним свој правни интерес, омогућено је разгледање списа предмета, као и да о свом трошку, препишу, односно фотокопирају исте, под надзором одређеног службеног лица.
За захтев, молбу, предлог, пријаву и други поднесак ако овом одлуком није драгачије прописано, плаћа се 50,00 динара.

11.    ПОДАЦИ О ПРИХОДИМА И РАСХОДИМА

          Подаци о приходима и расходима града Чачка објављени су на сајту града Чачка -Одлука о буџету града Чачка за 2019. годину  („Службени лист града Чачка, бр. 27/2018). 
         Наведеном акту може се приступити преко званичне интернет презентације Града Чачка на адреси: www.cacak.org.rs. 
Таксе које се односе на послове из изворног делокруга Градске управе за финансије, уплаћују се на прописан уплатни рачун Градске административне таксе: број 840-742241843-03, у позиву на број одобрења: модел 97 93-034  (контролни број и шифра града Чачка), у складу да Правилником о условима и начину вођења рачуна за уплату јавних прихода и распоред средстава са тих рачуна.
12. ПОДАЦИ О ДРЖАВНОЈ ПОМОЋИ

Ови подаци се ажурирају.
13.  ПОДАЦИ О ИСПЛАЋЕНИМ ПЛАТАМА, НАКНАДАМА И ДРУГИМ ПРИМАЊИМА

Месечна плате се исплаћују у два дела, петог и двадесетог у месецу.
14.  ПОДАЦИ О СРЕДСТВИМА РАДА

У Градској управи за финансије града Чачка води се: 

- финансијска и нефинансијска имовина – грађевински објекти и грађевинско земљиште - административна опрема, рачунари, рачунарска опрема, штампачи, канцеларијски материјал ( писаћа рачунска машина, телефони). 
Пословне књиге садрже евиденције о финансијским трансакцијама којима се обезбеђује увид у стање и промене на имовини, потраживањима, обавезама, изворима финансирања, расходима, издацима, приходима и примањима.
15.  ЧУВАЊЕ НОСАЧА ИНФОРМАЦИЈА
Докуметација Градске управе за финансије града Чачка ( у даљем тексту Управа: се заводи и чува у складу са Уредбом о канцеларијском пословању у Писарници Градске управе за опште и заједничке послове града Чачка.

Целокупна документација, односно носачи информација се чувају уз примену одговарајућих мера заштите. Информације се класификују, чувају и архивирају према прописима о канцеларијском пословању у државним органима.

Носачи информација којима располаже Управа, настали у раду и у вези са радом

Управе чувају се уз примену одговарајућих мера заштите, а у складу са Уредбом о

канцеларијском пословању, и то у: 

- Архива са предметима: Архивирање регистратурског материјала, који је настао у раду Градске управе за финансије града Чачка, у писарници Градске управе за опште и заједничке послове града Чачка  у складу са Уредбом о категоријама регистратурског материјала с  роковима чувања („Сл. гласник РС“,број  44/99) и Упутсвом о канцелариском пословању органа државне управе  („Сл. гласник РС“,број  10/93 и 14/93).

 
  Наведени материјал чува се у архивском депоу, који је заједнички за све органе  града Чачка.

   -Електронска база података омогућава разумеавање и усвајање знања о структурама и организацијама  везаних за Управу и њено деловање - Одсек за информатику налази се у оквиру Градске управе за опште и заједничке послове града Чачка задужено је за одржавање ове базе података. 

- Пословне књиге воде се у у слободним листовима-електронском облику и обавезно је коришћење софтвера који обезбеђује чување података о свим прокњиженим трансакцијама и онемогућава брисање прокњижених пословних промена. 
Финансијска документација о плаћању за потребе Управеци исплати плата

запосленима: у Служби рачуноводства  и Служби буџета преко које се врше сва плаћања и обрачуни за исплату;

На интернет презентацији Управа објављује информације које су настале у раду или у вези са радом Управе, а чија садржина има или би могла имати значај за јавни интерес. Информације на сајту остају док траје њихова примена (или актуелност по другом основу), а по потреби се недељно или месечно ажурирају. 
16. ВРСТЕ ИНФОРМАЦИЈА У ПОСЕДУ И ИНФОРМАЦИЈЕ КОЈИМА ОРГАН ОМОГУЋАВА ПРИСТУП
      Све информације којима Управа располаже, а које су настале у раду или у вези са радом, Управа ће Информатор о раду – Градске управе за финансије града Чачка саопштити тражиоцу информације, ставити на увид документ који садржи тражену информацију или му издати копију документа у складу са одредбама Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја, осим када су се, према овом закону, стекли услови за искључење или ограничење од слободног приступа   информације од јавног значаја.
Информације настале у раду или у вези са радом Градске управе за финансије града Чачка су:
- уговори које је закључила Управа, чувају се у Служби Буџета ; 
- документација о извршеним плаћањима, чува се у Служби рачуноводства

- документа запослених (персонални досијеи ), чувају се у Градској управи за опште и заједничке послове града Чачка – Одсек за општу управу и лични статус. 
17. ИНФОРМАЦИЈЕ О ПОДНОШЕЊУ ЗАХТЕВА ЗА ПРИСТУП            ИНФОРМАЦИЈАМА

НАЗИВ ОРГАНА ВЛАСТИ: Градска управа за финансије града Чачка

АДРЕСА ОРГАНА ВЛАСТИ: Чачак, Жупана Страцимира бр. 2

БРОЈ ФАКСА: 032/222-647

АДРЕСА ЗА ПРИЈЕМ ЕЛЕКТРОНСКЕ ПОШТЕ: trezorcacak@yahoo.com
ЛИЦЕ ОВЛАШЋЕНО ЗА ПРИЈЕМ И ПОСТУПАЊЕ ПО ЗАХТЕВУ : Весна Проковић, дипломирани правник
У складу са Законом о слободном приступу информацијама од јавног значаја ( „Сл. гласник РС“,бр. 120/2004, 54/2007, 104/2009 и 36/2010) уређено је право на слободан приступ информацијама од јавног занчаја којима располаже Градска управа за финансије .Наведенио Закон прописује да је информација од јавног значаја пна „којом располаже орган јавне власти, настала у раду или у вези са радом органа јавне власти, садржана у одређеном документу, а односи се на све оно о чему јавност има оправдан интерес да зна“ (члан 2).
Према члану 5. овог Закона, Градска управа за финансије обавезна је да информацију од јавног значаја учини доступном, тако што ће заинтересованима омогућити увид у документ који садржи информацију од јавног значаја, као и његово копирање и слање копије документа поштом, факсом, електронском поштом или на други начин, ако постоји такав захтев. 
1. Тражилац информације од јавног значаја подноси писмени захтев Градској управи за финансије града Чачка (у даљем тексту: Управа) за остваривање права на приступ информацијама од јавног значаја (у даљем тексту: захтев).

Захтев мора садржати назив органа власти, име, презиме и адресу тражиоца, као и што прецизнији опис информације која се тражи.

Захтев може садржати и друге податке који олакшавају проналажење тражене информације.

Тражилац не мора навести разлоге за захтев.

Ако захтев не садржи назив органа власти, име, презиме и адресу тражиоца, као и што прецизнији опис информације која се тражи, односно ако захтев није уредан, овлашћено лице Управе дужно је да, без надокнаде, поучи тражиоца како да те недостатке отклони, односно да достави тражиоцу упутство о допуни.

Ако тражилац не отклони недостатке у одређеном року, односно у року од 15 дана од дана пријема упутства о допуни, а недостаци су такви да се по захтеву не може поступати, Управа ће  донети закључак о одбацивању захтева као неуредног.

Управа  је дужна да омогући приступ информацијама и на основу усменог захтева тражиоца који се саопштава у записник, при чему се такав захтев уноси у посебну евиденцију и примењују се рокови као да је захтев поднет писмено.

Образац за подношење захтева дат је у прилогу, али ће Управа размотрити и захтев који није сачињен на том обрасцу.
2. Управа је дужна да без одлагања, а најкасније у року од 15 дана од дана

пријема захтева, тражиоца обавести о поседовању информације, стави му на увид документ Информатор о раду – Градске управе за финансије града Чачка који садржи тражену информацију, односно изда му или упути копију тог документа. Копија документа је упућена тражиоцу даном напуштања писарнице Градске управе за опште заједничке послове града Чачка.
Ако Управа није у могућности, из оправданих разлога, да у року од 15 дана од дана пријема захтева, обавести тражиоца о поседовању информације, да му стави на увид документ који садржи тражену информацију, да му изда, односно упути копију тог документа, дужно је да о томе одмах обавести тражиоца и одреди накнадни рок, који не може бити дужи од 40 дана од дана пријема захтева.
Ако Управа на захтев не одговори у року, тражилац може уложити жалбу Поверенику за информације од јавног значаја, у случајевима утврђеним чланом 22. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја.
Управа ће заједно са обавештењем о томе да ће тражиоцу ставити на увид

документ који садржи тражену информацију, односно издати му копију тог документа, саопштити тражиоцу време, место и начин на који ће му информација бити стављена на увид, износ нужних трошкова израде копије документа, а у случају да не располаже техничким средствима за израду копије, упознаће тражиоца са могућношћу да употребом своје опреме изради копију.

Увид у документ који садржи тражену информацију врши се у службеним

просторијама управе.

Лицу које није у стању да без пратиоца изврши увид у документ који садржи тражену информацију, омогућиће се да то учини уз помоћ пратиоца.

Ако удовољи захтеву, Управа неће издати посебно решење, него ће о томе

сачинити службену белешку.

Ако Управа одбије да у целини или делимично обавести тражиоца о поседовању информације, да му стави на увид документ који садржи тражену информацију, да му изда, односно упути копију тог документа, дужно је да донесе решење о одбијању захтева и да то решење писмено образложи, као и да у решењу упути тражиоца на правна средства која може изјавити против таквог решења.
18. ОБРАЗАЦ ЗАХТЕВА ЗА ПРИСТУП ИНФОРМАЦИЈАМА ОД ЈАВНОГ  ЗНАЧАЈА

З А Х Т Е В

за приступ информацији од јавног значаја
На основу члана 15. став 1. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја ("Службени гласник РС", број 120/2004, 54/2007, 104/2009 и 36/2010), од Градске управе за финансије града Чачка  захтевам:*

обавештење да ли поседује тражену информацију;

увид у документ који садржи тражену информацију;

копију документа који садржи тражену информацију;

достављање копије документа који садржи тражену информацију: **

·  поштом

·  електронском поштом

·  факсом

·  на други начин:***_________________________________________

Овај захтев се односи на следеће информације:

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(навести што прецизнији опис информације која се тражи као и друге податке који олакшавају проналажење тражене

информације)

___________________________________

Тражилац информације / Име и презиме

У _______________,

___________________________________

адреса

___________________________________

дана ______20___године други подаци за контакт

___________________________________

потпис

___________

* У кућици означити крстићем, која законска права на приступ информацијама желите да остварите.

** У кућици означити начин достављања копије докумената.

*** Када захтевате други начин достављања, обавезно уписати који начин достављања захтев
За Повереника за информације од јавног значаја

11000 Београд, Немањина 22-26

У складу са чланом 22. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја

подносим:

Ж А Л Б У

због непоступања Градске управе за финансије града Чачка по 

Захтеву за приступ информацијама од јавног значаја у законски прописаном року.

Дана____________ поднео сам Градској управи за финансије града Чачка захтев за приступ информацијама од јавног значаја, у коме сам од надлежног

органа захтевао

(________________________________________________________________________
навести податке о захтеву и информацији

У прилогу вам достављам доказе о поднетом захтеву (копију захтева и доказ о предаји).

Како ј е од подношења захтева протекао Законом прописан рок у коме је Градска управа за финансије града Чачка била дужно да поступи по захтеву,

сходно члану 16. ст. 1. и 3. Закона, стекли су се услови за изјављивање жалбе Поверенику.
Подносилац жалбе / Име и презиме

У _________________,

_______________________________________

адреса

дана __________ 20 ___ године

други подаци за контакт

Информатор саставила 



       НАЧЕЛНИК

Весна Проковић, дипл. правник

 Градске управе за финансије 








Зоран Тодосијевић, дипл. екон.
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