​​​​​​​​                                                          Република Србија

[image: image1.jpg]


                                                                      Град Чачак

[image: image2.png]


                                                        Градска управа за опште и

                                                               заједничке послове                                                                


                                                                        Ч а ч а к


                                                         Жупана Страцимира бр.2


   Тел. централа: 032/309-099

                                                                Факс: 032/309-043

                                                           Сајт: www.cacak.org.rs
                На основу члана 39. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја („Службени гласник Републике Србије“ бр. 120/2004, 54/2007, 104/2009 и 36/2010), Упутства за за израду и објављивање информатора о раду државног органа („Службени гласник РС“ бр. 68/2010) Градска управа за опште и заједничке послове града Чачка објављује

И Н Ф О Р М А Т О Р
О РАДУ ГРАДСКЕ УПРАВЕ ЗА ОПШТЕ И 

ЗАЈЕДНИЧКЕ ПОСЛОВЕ ГРАДА ЧАЧКА

С А Д Р Ж А Ј   
(Притисните ctrl+леви клик на наслов поглавља да бисте отворили одговарајућу страну информатора)
                                                                                                                                                                                                                     Стр.
21.  Основни подаци о информатору


22.  Основни подаци о надлежности града


3.  Организација Градске управе града Чачка
3
4.   Прописи који се примењују у раду Градске управе за опште и заједничке послове 
     града    Чачка
8
5.   Руковођење радом Градске управе за опште и заједничке послове града Чачка и            унутрашњим организационим јединицама
8
6.   Послови  унутрашњих организационих јединица Градске управе за опште и 
     заједничке послове града Чачка
9
7.   ИСПРАВЕ И ДРУГЕ УСЛУГЕ КОЈЕ СЕ ПРУЖАЈУ ЗАИНТЕРЕСОВАНИМ ЛИЦИМА, ПОСТУПЦИ И ПРОПИСИ КОЈИ СЕ ПРИМЕЊУЈУ У ГРАДСКОЈ УПРАВИ ЗА ОПШТЕ И ЗАЈЕДНИЧКЕ ПОСЛОВЕ ГРАДА ЧАЧКА
29
8.    ИЗНОСИ АДМИНИСТРАТИВНЕ ТАКСЕ
35
9.    Остваривање права грађана
39
4010.    Поступање градске управе по добијеном захтеву


11.    Поступак за улагање жалби против донетих одлука, 
         радњи или пропуста органа управе
--------------------------------------------------------------------------------------------  41
4112.   Правила у вези са јавношћу рада


4113.   Списак најчешће тражених података од јавног значаја


14.   Преглед података о пруженим услугама 
        42(за период према последње обрађеним подацима)


15.   Подаци о приходима и расходима
49
5016.   ИЗВЕШТАЈ О ИЗВРШЕЊУ ПЛАНА НАБАВКИ 


17.    Подаци о помоћи
60
18.   Подаци о исплаћеним платама и другим примањима
60
19.    Подаци о средствима рада
60
20.    Чување носача информација
60
21.   Подаци о врстама информација у поседу Градске управе   за опште и 
        заједничке послове града Чачка и начину приступа информацијама
60


1. Основни подаци о информатору:

             Назив Градске управе:

             Градска управа за опште и заједничке послове града Чачка, 32000 Чачак, Жупана Страцимира бр.2, делатност: 84.11 – делатност државних органа, матични број: 07183097, ПИБ: 102011807, ТР: 840-1640-58 Буџет града Чачка.

            Лица одговорна за тачност и потпуност података које садржи Информатор:

          - Небојша Бежанић, начелник Градске управе за опште и заједничке послове града Чачка,

            Датум објављивања Информатора: 26. фебруара 2009. године. Последње ажурирање: 5. септембра 2019. године.

            Подаци о доступности Информатора у електронском и штампаном облику:

На сајту града Чачка www.cacak.org.rs и у Градској управи за опште и заједничке послове града Чачка, 32000 Чачак, Жупана Страцимира бр.2.

2. Основни подаци о надлежности града

           1)  Град

На основу члана 189. став 2. и 3. Устава Републике Србије («Службени гласник Републике Србије», бр.83/06 и 98/06) град се оснива законом, у складу са критеријумима предвиђеним законом којим се уређује локална самоуправа.Град има надлежности које су Уставом поверене општини, а законом му се могу поверити и друге надлежности.

             Систем локалне самоуправе уређен је Законом о локалној самоуправи («Службени гласник Републике Србије», бр. 129/2007, 83/2014 - др. закон, 101/2016 - др. закон и 47/2018).

2)   Изворни послови града:

На основу члана 20., а у вези члана 3. став 1. Закона о локалној самоуправи, град, преко својих органа, у складу са Уставом и законом:

1. доноси свој статут, буџет и завршни рачун, просторни и урбанистички план и програм развоја града, као и стратешке планове и програме локалног економског развоја; 

2. уређује и обезбеђује обављање и развој комуналних делатности, локални превоз, коришћење грађевинског земљишта и пословног простора; 

3. стара се о изградњи, реконструкцији, одржавању и коришћењу локалних путева и улица и других јавних објеката од градског значаја; 

4. стара се о задовољавању потреба грађана у области просвете (предшколско васпитање и образовање и основно и средње образовање и васпитање), научноистраживачке и иновационе делатности, културе, здравствене и социјалне заштите, дечије заштите, спорта и физичке културе; 

5. обезбеђује остваривање посебних потреба особа са инвалидитетом и заштиту права осетљивих група; 

6. стара се о развоју и унапређењу туризма, занатства, угоститељства и трговине; 

7. доноси и реализује програме за подстицање локалног економског развоја, предузима активности за одржавање постојећих и привлачење нових инвестиција и унапређује опште услове пословања; 

8. стара се о заштити животне средине, заштити од елементарних и других непогода, заштити културних добара од значаја за град; 

9. стара се о заштити, унапређењу и коришћењу пољопривредног земљишта и спроводи политику руралног развоја; 

10. стара се о остваривању, заштити и унапређењу људских и мањинских права, родној равноправности, као и о јавном информисању у граду; 

11. образује и уређује организацију и рад органа, организација и служби за потребе града, организује службу правне помоћи грађанима и уређује организацију и рад мировних већа; 

12. утврђује симболе града и њихову употребу; 

13. управља градском имовином и утврђује стопе изворних прихода, као и висину локалних такси; 

14. прописује прекршаје за повреде градских прописа; 

15. обавља и друге послове од локалног значаја одређене законом (нпр. у областима одбране, заштите и спасавања, заштите од пожара, омладинске политике, зоохигијене и др.), као и послове од непосредног интереса за грађане, у складу са Уставом, законом и статутом. 

                      3)  Поверени послови града:

На основу члана 4. Закона о локалној самоуправи граду се законом може поверити обављање одређених послова из оквира права и дужности Републике.

            Град обавља као поверене послове вођење матичних књига и поједине послове инспекцијског надзора из области промета робе и услуга, пољопривреде, водопривреде и шумарства и друге инспекцијске послове у складу са законом.
                     4)  Органи града


На основу члана 65. Закона о локалној самоуправи органи града су: скупштина града, градоначелник, градско веће и градска управа.

3.  Организација Градске управе града Чачка:


На основу члана 66. став 6. Закона о локалној самоуправи градска управа се образује као јединствени орган или као више управа за поједине области.

На основу члана 52., а у вези члана 66. став 7. Закона о локалној самоуправи градска управа:

   1. припрема нацрте прописа и других аката које доноси Скупштина града, Градоначелник и Градско веће,

    2. извршава одлуке и друге акте Скупштине града, градоначелника и градског већа,

    3. решава у управном поступку у првом степену о правима и дужностима грађана, предузећа, установа и других организација у управним стварима из надлежности града,

    4. обавља послове управног надзора над извршавањем прописа и других општих аката Скупштине града,

    5. извршава законе и друге прописе чије је извршавање поверено граду,

    6. обавља стручне и друге послове које утврди Скупштина града, Градоначелник и Градско веће.

          Градска управа у оквиру свог делокруга рада обавља управне, стручне и друге послове на основу и у оквиру Устава, Закона, подзаконских аката, Статута и других одлука града и Одлуке о градским управама.

   ГРАДСКЕ УПРАВЕ ГРАДА ЧАЧКА:

             На основу члана 93. став 2. Статута града Чачка («Службени лист града Чачка», бр.6/19) Градска управа организује се у више Градских управа за поједине области. Број, назив и области за које се образују Градске управе утврђује се посебном одлуком Скупштине града о организацији управе на предлог Градског већа.Радом Градске управе руководи начелник Градске управе.


На основу члана 14. Одлуке о градским управама («Сл. лист града Чачка», бр.8/08, 21/09, 11/15 и 19/16) за вршење послова градске управе образују се градске управе за поједине области и то: 

1.  Градска управа за финансије града Чачка; 

      Начелник: Зоран Тодосијевић, тел. 032/309-007,. e-mail: trezorcacak@cacak.org.rs

2.  Градска управа за урбанизам града Чачка;,

      Начелник: Весна Дмитрић, тел. 032/224-105, e-mail: vdmitric@cacak.org.rs

3.  Градска управа за друштвене делатности града Чачка; 

      Начелник: Милка Станковић, тел. 032/309-133, e-mail: milka.stankovick@cacak.org.rs
4.  Градска управа за локалну пореску администрацију града Чачка; 

      Начелник: Душко Савковић, тел. 032/309-125, fax:032/309-139,  e-mail: nacelniklpa@cacak.org.rs
5.  Градска управа за локални економски развој града Чачка; 

      Начелник: Владимир Гојгић, тел. 032/309-019,. e-mail: vladimir.gојgic@cacak.org.rs

6.  Градска управа за инспекцијски надзор града Чачка: 

                  Начелник: Игор Кривокапић, тел. 032/309-018, e-mail: igor.krivokapic@cacak.org.rs 

7.  Градска управа за опште и заједничке послове града Чачка: 

      Начелник: Небојша Бежанић, тел. 032/309-002, e-mail: nebojsa.bezanic@cacak.org. rs

8.  Градска управа за стручне послове Скупштине, Градоначелника и Градског 

     већа града Чачка: 

      Начелник: Славица Каранац, тел. 032/309-006.  e-mail: nacelnikstrucnihposlova@cacak.org.rs 
 ГРАДСКА управа за опште и заједничке послове 

ГРАДА ЧАЧКА

Назив закона и другог акта о утврђивању делокруга Градске управе:

         Закон о локалној самоуправи („Службени гласник РС“ бр. 129/07, 83/14-др.закон и 47/2018).

         Статут града Чачка („Службени лист града Чачка“ бр. 3/08, 8/13, 22/13, 15/15 и 26/16), 

         Одлука о градским управама (''Службени лист града Чачка'' бр.8/08, 21/09, 11/15 и 19/16).

          Правилник о унутрашњем уређењу и систематизацији радних места у кабинету Градоначелника, Градским управама, стручним службама и Градском правобранилаштву града Чачка (''Службени лист града Чачка'', бр.10/2016, 14/2016, 21/2017 и 10/2018).

Унутрашња организација 

Градске управе за опште и заједничке послове града Чачка:


А) Одсек за управљање људским ресурсима и лични статус грађана


а) Служба за управљање људским ресурсима



б) Служба за лични статус грађана




- Група за матичне књиге

Б) Одсек за месну самоуправу


а) Месне канцеларије



б) Градске месне заједнице

В) Одсек за заједничке послове, јавне набавке, инвестиције и информатику


а) Служба за безбедност и одбрану, одржавање и помоћно техничке послове

                  - група за обезбеђење, одржавање и помоћно техничке послове


              - интерни бифе


б) Пријемна канцеларија и писарница


в) Служба за јавне набавке и инвестиције




- Група за јавне набавке




- Група за инвестиције


г)  Служба за информатику и аналитику


Г) Служба за правну помоћ грађанима

	

	  СТАРОСНА, КВАЛИФИКАЦИОНА И ПОЛНА СТРУКТУРА ЗАПОСЛЕНИХ 
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	СТАРОСНА, КВАЛИФИКАЦИОНА И ПОЛНА СТРУКТУРА ЗАПОСЛЕНИХ
НА НЕОДРЕЂЕНО И ОДРЕЂЕНО ВРЕМЕ 
У СВИМ ГРАДСКИМ УПРАВАМА И СЛУЖБАМА ГРАДА ЧАЧКА 
НА ДАН 31.12.2018. ГОДИНЕ
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РАСПОРЕД СЛУЖБЕНИХ ПРОСТОРИЈА 
Послови из делокруга управе обављају се у Чачку ул. Жупана Страцимира бр.2. и у месним канцеларијама 
	[image: image9.jpg]



ГРАДСКА УПРАВА ЗА ОПШТЕ  И ЗАЈЕДНИЧКЕ ПОСЛОВЕ ГРАДА ЧАЧКА

Ч А Ч А К

Жупана Страцимира бр.2
	ПОСЛОВИ
	РАСПОРЕД
	Телефон

	
	- руковођење управом;

-унапређење организације рада и модернизација Градске управе; 

-примену Закона и других прописа о општем управном поступку у градској управи; 

-стручни послови у вези градског референдума и народне иницијативе;
	НАЧЕЛНИК

Небојша Бежанић
Соба бр.57
	032/343-278

032/309-001
064/8643190

	
	-послови који се односе на грађанска стања и лична имена; матичне књиге; књиге држављана; матичари,
	Шалтери 1, 2 и 3
	032/ 349-252

064/82-55-745

	
	- пријемнa канцеларијa-писарница и архива;
	Шалтери  11, 12 и 13
	032/309-092

	
	- уверење о животу и издржавању лица;
	Шалтер  13
	032/309-091

	
	  -послови у вези одржавања хигијене. 
	Соба бр.22
	032/309-093

	
	- бирачии списак за град Чачак
	Соба бр.213
	032/309-027

	
	- информатичари
	Соба бр.212 и 213
	032/309-028

	
	- повереник за избегла и прогнана лица
	Снежана Радовановић

МЗ ''Стари град'' Чачак

Ул.Браће Глишић бр.6
	032/342-050

064/8255704

понед. среда 

и петак

	
	- јавне набавке  - текуће и инвестиц. одржавање
	Соба бр.119
	032/309-038

032/309-037

	
	- портирница и фотокопорање
	У приземљу зграде

Скупштине града
	032/309-075

064/82-55-742

	
	- домар
	Милоје Николић 

Соба бр.22
	309-097

064/8255777

	1
	ОДСЕК ЗА ОПШТУ УПРАВУ И ЛИЧНИ СТАТУС ГРАЂАНА
	- послови управљања људским ресурсима и   

  лични статус грађана
	Шеф одсека
Биљана Рајић
(Соба бр.56)
	032/309-002
064/8643184

	2
	ОДСЕК ЗА МЕСНУ САМОУПРАВУ
	- послови у вези рада месних заједница, месних канцеларија и повереника за избегла и расељена лица
	Шеф одсека

 (Соба бр.22)
	032/309-093



	
	
	- ванредне ситуације, одбрана и безбедност, здравље на раду и заштита од  пожара
	Шеф службе

Братислав Зечевић
	032/309-111

064/864-3193

	
	
	административни послови за градске месне заједнице  


	МЗ ''Свети Сава''

Чачак, Љубинке Поповић бр.6
	Снежана Радовановић

(повереник за избегла и интерно расељена лица)

- по распореду рада у наведеним градским месним заједницама
	064/8255704

	
	
	
	МЗ ''Љубић кеј'' Чачак;

МЗ ''Сајмиште'', Чачак; и

МЗ ''Танаско Рајић'', Чачак;

  Љубићски кеј, бр 15
	
	

	
	
	
	МЗ ''Парк'' Чачак  Мостарска бр.2 
	
	

	
	
	
	МЗ ''Стари Град'', Чачак,

Браће Глишић бр.6
	
	

	
	
	
	Мз ''Палилула'', Чачак,

Нушићева бр.4
	
	

	
	
	
	МЗ ''Кошутњак'' Чачак, Светогорска бр.42
	
	

	
	
	
	МЗ ''Алваџиница'', Чачак;

МЗ ''3. децембар'', Чачак

МЗ ''Кључ'', Чачак

Балканска бр.9
	
	

	3


	Одсек за ЗАЈЕДНИЧКЕ ПОСЛОВЕ, јавне 

набавке,  

инвестиције И ИНФОРМАТИКУ

	- одсек за јавне набавке и инвестиције
	Шеф одсека Александар Радомировић (Соба бр.119)
	032/309-038

064/82-55-748

	
	
	- служба за јавне набавке
	Шеф  службе Небојша Баковић (Соба бр.119)
	032/309-037

064/8643142

	
	
	- служба за инвестиције
	Шеф  службе Ацо Милошевић (Соба бр.119)
	032/309-082

064/8255755

	
	
	- економат
	Економ Катарина Милошевић (Соба бр.21)
	032/309-038

064/8255747

	
	
	- пријемна канцеларија и писарница
	Шеф  службе Малина Тодосијевић (Соба бр.19)
	032/309-092

064/8255765

	
	
	- група обезбеђења, одржавања и помоћно-техничких послова
	Шеф службе  Милорад Ковачевић (Соба бр.22)
	032/309-093

064/8643143

	
	
	- информатички послови за потребе Градске  управе
	Шеф службе Гордан Ђорђевић (Соба бр.213)
	032/309-027

064/8255741

	4
	СЛУЖБА ПРАВНЕ ПОМОЋИ ГРАЂАНИМА
	- пружање правне помоћи грађанима,
- саветник за заштиту права пацијената
	Шеф службе  Милена Браловић (Соба бр.55)
	032/309-069

064/8255763


4. Прописи који се примењују у раду Градске управе за опште и заједничке послове града Чачка:

         У раду Градске управе за опште и заједничке послове града Чачка примењују се прописи из области:

- личног статуса грађана и вођења матичних књига,

- рада државне управе и канцеларијског пословања,

- административне таксе и накнаде,

- остваривања права, обавеза и одговорности запослених, постављених и именованих лица,

- јавних набавки,

- архивске грађе,

- ажурирања бирачког списка града,

- локалних избора,

- месне самоуправе и рада месних заједница,

- статистичке обраде података, 
- комуналних делатности и комуналног уређења, 

- социјалне заштите,

- оснивање и рад предузећа, јавних служби и јавних предузећа, 

- заштите културних добара од значаја за град, 

- заштите од елементарних и других већих непогода и заштите од пожара, 

- заштите и здравља на раду и заштите права пацијената,

- коришћења средстава града и других корисника, 

- пружања правне помоћи грађанима,

- правне заштите права и интереса Града, 

- других области за које је управа надлежна.

5. Руковођење радом Градске управе за опште и заједничке послове града Чачка и унутрашњим организационим јединицама

Радом Управе за опште и заједничке послове руководи начелник Градске управе за опште и заједничке послове града Чачка, кога поставља Градско веће у складу са Законом, статутом Града и Одлуком о градским управама.


Начелник Градске управе за опште и заједничке послове града Чачка представља Градску управу за опште и заједничке послове, организује и обезбеђује законито и ефикасно вршење послова из њеног делокруга.


Начелник Градске управе организује, координира и контролише обављање послова управе и појединих запослених, распоређује послове на организационе јединице односно непосредне извршиоце и пружа потребну стручну помоћ, стара се о правилној примени закона и других прописа из надлежности управе, доноси и потписује акта из надлежности управе, одлучује о правима, обавезама и одговорностима запослених у складу са законом, подноси Скупштини града и градоначелнику извештај о раду управе, обавља најсложеније послове из делокруга управе и врши друге послове утврђене законом, Одлуком о градским управама, другим актима органа града и Правилником о унутрашњој организацији и систематизацији Градске управе за опште и заједничке послове града Чачка.


Радом унутрашњих организационих јединица руководе:

                            - радом одсека – шеф одсека; 

                            - радом службе – шеф службе; 

                            - радом групе – руководилац групе;  

  - радом месне канцеларије – шеф месне канцеларије-матичар;

  - радом пријемне канцеларије-шеф пријемне канцеларије и писарнице;

  - радом економата-руководилац групе – економ.

Руководиоца унутрашње организационе јединице распоређује начелник Градске управе за опште и заједничке послове.

Руководилац унутрашње организационе јединице одговоран је за извршење посла организационе јединице којом руководи.


Руководилац организационе јединице организује, координира и контролише вршење послова у организационој јединици,  стара се о правилном распореду послова, уредном и ажурном обављању послова и радној дисциплини и врши  послове утврђене законом, Одлуком о градским управама, другим актима органа града и Правилником о унутрашњој организацији и систематизацији Градске управе за опште и заједничке послове.


Руководилац организационе јединице о раду организационе јединице којом руководи извештава начелника.

6.  Послови  унутрашњих организационих јединица Градске управе за опште и заједничке послове града Чачка:

                   1 . Одсек за управљање људским ресурсима и лични статус грађана

Опис послова: организује, координира и контролише обављање послова одсека, стара се о примени закона и других прописа из надлежности одсека, о усклађености градских аката са законима, прописима и другим актима, прати и проучава извршавање закона и других прописа, припрема програме и планове рада и извештаје о раду одсека, прати стање у одсеку и даје иницијативу за решавање питања у области за које је одсек образован, пружа стручну помоћ радницима у раду, обавља најсложеније послове из делокруга рада одсека, врши надзор над вођењем матичних књига, води евиденцију о печатима и штамбиљима, издаје уверења о чињеницама о којима се не води евиденција, у складу са законом, води евиденцију о присутности на раду, спроводи мере противпожарне заштите и обавља и друге послове које одреди начелник.

                         1. а     Служба за управљање људским ресурсима

Опис послова: организује и планира рад службе, пружа стручна упутства, координира и надзире рад запослених у служби, стара се о примени закона и других прописа из надлежности службе, прати и проучава извршавање закона и других прописа, врши анализу описа послова и радних места у органима града и њихово правилно разврставање у звања, припрема предлог кадровског плана, анализира потребу за обуком и додатним образовањем сваког службеника, припрема предлог годишњег програма стручног усавршавања службеника, предлаже мере и активности у циљу развоја људских ресурса, обавља стручне послове у вези израде и уништавања печата и штамбиља органа града, води евиденцију о њиховој употреби, спроводи мере противпожарне заштите и другe пословe коje одрeди начeлник.

               1.б.  Служба за лични статус грађана


Опис послова: организује координира и контролише обављање послова службе врши пословe у вeзи са спровођeњeм закона о матичним књигама и надзор над вођењем матичних књига, закона о држављанству, закона о браку и породичним односима, израђуje нацртe рeшeња и уверења из области личних статуса грађана и држављанства, прати стање у овој области и припрема информације потребне за рад органа Града, спроводи мере противпожарне заштите и врши другe пословe коje одрeди начeлник.


Руководилац: Шеф службе - Горан Чоланић, тел.032/309-012


Склапање брака:


Склапање брака може се обавити сваког радног дана и недељом у време које одреде будући супружници у споразуму са матичарем.


Брак се склапа у сали Скупштине града Чачка или на захтев будућих супружника у другој просторији ако се обезбеде услови у погледу свечаног изгледа просторије у складу са Законом.


Склапању брака присуствују будући супружници, два сведока и један од матичара или заменика матичара према утврђеном распореду: Ружица Папић, Марина Петронијевић, Снежана Главина, Марина Стакић и Ивона Савић. Телефон за контакт матичара: 064/82-55-745.


Склапање брака може се обавити и у месним канцеларијама на територији града Чачка у Заблаћу, Мршинцима, Мрчајевцима, Мојсињу, Прељини или Трбушанима, према распореду шефа месне канцеларије-матичара или шефа месне канцеларије-заменика матичара. Бројеви телефона наведених месних канцеларија и запослених у њима дати су у делу рада месних канцеларија у овом Информатору.  

МАТИЧНЕ КЊИГЕ И МАТИЧНА ПОДРУЧЈА ГРАДА ЧАЧКА

 У циљу евидентирања података о настанку и престанку физичког лица, као субјекта права, и за евидентирање низа промена у његовом својству Законом о матичним књигама устројене су матичне књиге као јавне књиге и садрже све чињенице од значаја за лични статус физичког лица. Такво њихово својство казује да се чињенице уписане у њих сматрају истинитим док се супротно не докаже, а терет доказивања је на ономе ко тврди супротно.

Опште правило је да се чињеница рођења, закључења брака и смрти уписују  у одговарајућу матичну књигу где су те чињенице наступиле.

Матично подручје је територија за коју поједини матичар води матичне књиге. 

Скупштина града у складу са Законом о матичним књигама доноси одлуку о матичним подручјима, па су у ранијим периодима била различито утврђена матична подручја, са којих разлога се у овом Информатору даје преглед матичних књига које су вођене за одређена матична подручја, односно насељена места.

Одлуком о матичним подручјима на територији града Чачка (''Службени гласник Републике Србије'' бр.105/15 и 8/16) утврђена су матична подручја на територији града Чачка по којима се воде матичне књиге о личним стањима грађана.

 Матичне књиге се воде у седишту Градске управе и у појединим месним канцеларијама у складу са наведеном одлуком о матичним подручјима.

Изводи из матичних књига издају се на прописаном обрасцу у месту где се води матична књига за одређено матично подручје.

Матична подручја на територији града Чачка су:

1. Заблаће за насељена места Заблаће, Вапа, Балуга (Трнавска), Јежевица, Бањица, Рајац, Липница и Брезовица;
2. Мојсиње за насељена места Мојсиње, Станчићи, Остра, Горња Трепча и Доња Трепча;
3. Мршинци за насељена места Мршинци, Кукићи, Жаочани, Слатина, Петница, Премећа, Горичани и Качулице;
4. Мрчајевци за насељена места Мрчајевци, Катрга, Бресница, Бечањ, Вујетинци и Доња Горевница;
5. Прељина за насељена места Прељина, Ракова, Соколићи, Коњевићи, Балуга (Љубићска) и Прислоница;
6. Трбушани за насељена места Трбушани, Вранићи, Миоковци, Милићевци, Горња Горевница, Пријевор, Видова, Рошци, Врнчани и Јанчићи;
7. Чачак за насељена места Чачак, Атеница, Кулиновци, Љубић, Трнава, Виљуша, Лозница, Јездина, Бељина, Придворица, Парменац, Риђаге, Паковраће, Међувршје и Овчар Бања.

ДРЖАВЉАНСТВО


Држављанство Републике Србије стиче се под условима и на начин утврђен Законом о држављанству Републике Србије («Службени гласник Републике Србије», бр.135/2004 и 90/2007), који је ступио на снагу 29. децембра 2004. године, а примењује се од 28. фебруара 2005. године. На основу Закона, без обзира на основ по коме се стиче држављанство, водиће се евиденција само у матичним књигама рођених. 

           Држављанство Републике Србије доказује се изводом из матичне књиге рођених, уверењем о држављанству, а у иностранству и важећом путном исправом.


 Основ и место уписа врши се у складу са Законом важећим у моменту уписа држављанства па су у зависности од тога били различити основи и места уписа:




ОСНОВ И МЕСТО УПИСА ДРЖАВЉАНСТВА 

И ИЗДАВАЊА УВЕРЕЊА О ДРЖАВЉАНСТВУ:

За рођене од 1948 до 1952 године   -   по месту пребивалишта лица,

За рођене од 1952 до 1.03.1972 године  -  по месту уписа оца у књигу држављана,

За рођене од 1.03.1972 до 31.12,1979 године  -  по месту пребивалишта родитеља у               

                                                            моменту рођења детета.

За рођене од 01.01,1980 године  -   по месту рођења. 

ЈЕДИНСТВЕНИ  МАТИЧНИ БРОЈ ГРАЂАНА

За рођене до 31.12.1978 године   -   одређује МУП по месту пребивалишта

За рођене од 01.01.1979 године   -   одређује МУП по месту рођења.


 Изводи из матичних књига и уверење о држављанству могу се добити и на сајту града Чачка
  www.cacak.org.rs – виртуелни матичар.
       Подаци из матичних књига у градској управи су доступни путем званичног централног 

        система за електронску обраду и складиштење података и чување другог примерка 

        матичних књига за друге општине и градове у Републици Србији за матична подручја и 
        периоде за који су у централни регистар унети подаци.

МАТИЧНЕ КЊИГЕ У ГРАДСКОЈ УПРАВИ ЗА ОПШТЕ И ЗАЈЕДНИЧКЕ ПОСЛОВЕ ГРАДА ЧАЧКА

(од 1 јануара 2016. године матичне књиге рођених , венчаних и умрлих воде се у новообразованим матичним подручјима за припадајућа насељена места, а матичне књиге са уписима старијим од 1916. године предати су Међуопштинском историјском архиву у Чачку)

	Месна канцеларија

(матично подручје)
	МАТИЧНЕ КЊИГЕ
	КЊИГА

ДРЖАВЉАНА
	НАПОМЕНА

	
	Рођених
	Венчаних
	Умрлих
	
	

	
	Насељено место
	период
	насељено место
	Период
	насељено 

место
	период
	насељено место
	период
	

	ЗАБЛАЋЕ

Контакт 
за податке 
из матичних књига:
Тел: 032/813-006
e-mail: milosav.stojanovic@cacak.org.rs


	Заблаће, Вапа, Кукићи, Горичани, Балуга (Трнав.)
	1908-1935


	Заблаће, Вапа, Кукићи, Горичани,

Балуга (Трнавска)
	1924-1935


	Заблаће, Вапа, Кукићи, Горичани, Балуга (Трнав.)
	1918-1935


	Заблаће,

Вапа,

Блуга (Трнав.)

Виљуша
	1946-1979


	МКР за Заблаће, Вапу и Балугу (Трнавску) од 1946-1949 (црквене)

	
	Заблаће, Вапа, Балуга (Трнав.)

Кукићи,

Мршинци
	1936-1946
	Заблаће, Вапа, Балуга (Трнавска)

Кукићи,Мршинци
	1936-1946
	Заблаће, Вапа, Балуга (Трнав.)

Кукићи,Мршинци
	1936-1945

1945-1946/49
	
	
	

	
	Заблаће, Вапа, Балуга (Трнав.)
	1946-1956
	Заблаће, Вапа, Балуга (Трнавска)
	1946-1956
	Заблаће, Вапа, Балуга (Трнав.)
	1946-1956
	
	
	У МКР недостају уписи за период 1881-1890.

	
	Заблаће
	1957 и даље
	Заблаће
	1957-1970
	Заблаће
	1957и даље
	
	
	

	
	Вапа
	1957 и даље
	Вапа
	1957-1970
	Вапа
	1957и даље
	
	
	

	
	Балуга (Трнав.)
	1957 и даље
	Балуга (Трнавска)
	1957-1970
	Балуга (Трнав.)
	1957и даље
	
	
	

	
	
	
	Заблаће, Вапа,Балуга (Трнавска)
	1970 и даље
	
	
	
	
	

	
	Јежевица
Липница
	1910-1923 и даље
	Јежевица.

Липница
	1904-1935

1948-1957
	Јежевица.

Липница
	1916-1935
и даље
	
	
	

	
	Бањица

Рајац
	1911-1927 и даље
	Бањица,

Рајац
	1911-1948
	Бањица,

Рајац
	1911-1935
и даље
	
	
	

	
	Липница
	1957-1979 и даље
	Јежевица
	1946-1973
	Јежевица
	1946-1956
	
	
	МКР, МКВ и МКУ до 1915 предати Међуопштинском историјском архиву у Чачку

	
	
	
	Бањица
	1957-1973
	Бањица
	1957и даље
	
	
	

	
	
	
	Јежевица,

Бањица,

Липница
	1973 и даље
	Јежевица
	1957 и даље
	
	
	

	
	
	
	
	
	Липница
	1957и даље
	
	
	

	
	Рајац,

Брезовица,

Липница
	1957 и даље
	Рајац,

Брезовица,

Липница
	1957 и даље
	Рајац,

Брезовица,

Липница
	1957 и даље
	
	
	


	Месна канцеларија

(матично подручје)
	МАТИЧНЕ КЊИГЕ
	КЊИГА

ДРЖАВЉАНА
	НАПОМЕНА

	
	рођених
	венчаних
	умрлих
	
	

	
	насељено место
	период
	насељено место
	период
	насељено место
	период
	насељено место
	период
	


	
	Мојсиње,

Станчићи,

Горња Трепча,

Остра
	1914-1946
	Мојсиње,

Станчићи,

Горња Трепча,

Остра
	1907-1946
	Мојсиње,

Станчићи,

Горња Трепча,

Остра
	1913-1946
	
	
	

	
	Мојсиње,

Станчићи
	1946 и даље
	Мојсиње,

Станчићи
	1946 и даље
	Мојсиње,

Станчићи
	1946 и даље
	
	
	

	МОЈСИЊЕ
	Горња Трепча
	1946-1991 и даље
	Горња Трепча
	1947-1991 и даље
	Горња Трепча
	1946-1991 и даље
	Горња Трепча
	1900-1960

1977-1980
	

	Контакт 
за податке 
из матичних књига:
Тел: 032/809-010

e-mail: milun.glisic@cacak.
org.rs


	Доња Трепча
	1887-1950 и даље
	Доња Трепча
	21.07.1946 и даље
	Доња Трепча
	17.6,1946 и даље
	Доња Трепча
	1948-1979
	МКР до 1946 у МК Прељина

	
	Остра
	1946 и даље
	Остра
	1946 и даље
	Остра
	1946 и даље
	
	
	


	Месна канцеларија

(матично подручје)
	МАТИЧНЕ КЊИГЕ
	КЊИГА

ДРЖАВЉАНА
	НАПОМЕНА

	
	рођених
	венчаних
	умрлих
	
	

	
	насељено место
	период
	насељено место
	период
	насељено место
	период
	насељено место
	период
	

	
	Мршинци, 

Слатина, Премећа
	1901-1922 и даље
	Слатина,

Жаочани,

Мршинци,

Кукићи
	1880-1946

1914-1945

1946-1956
	Слатина,

Жаочани,

Мршинци,

Кукићи
	1864-1956
	
	
	МКВ до 1946 у цркви Заблаће 
МКВ до 1914 у цркви Јежевица 
МКВ до 1945 у цркви Јежевица


	
	Жаочани
	1901-1925 и даље
	Мршинци
	1957-1973
	Жаочани
	1936-1948

1957и даље
	
	
	

	
	
	
	Кукићи
	1957-1973
	Мршинци
	1957 и даље
	
	
	

	
	Кукићи, Мршинци
	1870-1942 и даље
	Слатина
	1957 и даље
	Кукићи
	1957 и даље
	
	
	

	МРШИНЦИ

	Горичани
	1907 и даље
	Горичани
	1900 и даље
	Горичани
	1881 и даље
	Горичани
	1900 и даље
	

	
	Качулице
	1907 и даље
	Качулице
	1907 и даље
	Качулице
	1907 и даље
	Качулице
	1907 и даље
	

	
	Жаочани
	1932-1935
	Жаочани
	1933-1945
	
	
	
	
	

	Контакт 
за податке 
из матичних књига:
Тел: 032/826-304

e-mail: radovan.stevlic@
cacak.org.rs


	Премећа
	1908-1932
	Премећа
	1881-1934
	Премећа
	1881-1932
	Петница,

Премећа,

Брезовица
	
	Посебна МКР за 1947,1948 и 1949 годину.

	
	Петница,

Брезовица,

Премећа
	1933-1957
	Петница,

Брезовица,

Премећа
	1907-1947

1950-1956

1957-1979
	Петница,

Брезовица,

Премећа
	1933-1947

1947-1956
	
	
	

	
	Петница
	1957 и даље
	Петница
	1947-В.1950
	Петница
	1957 и даље
	
	
	

	
	Премећа
	1957 и даље
	
	1980 и даље
	Премећа
	1957 и даље
	
	
	


	Месна канцеларија-

Матична

служба (матично подручје)
	МАТИЧНЕ КЊИГЕ
	КЊИГА

ДРЖАВЉАНА
	НАПОМЕНА

	
	рођених
	венчаних
	умрлих
	
	

	
	насељено место
	период
	насељено место
	период
	насељено место
	период
	насељено место
	период
	

	
	Мрчајевци,

Д. Горевница,

Вујетинци
	од 1914
до 9.5.1946
	Мрчајевци,

ДоњаГоревница,

Вујетинци
	од 1915
до 9.5.1946
	Мрчајевци,

Д. Горевница,

Вујетинци
	од 1913
до 9.5.1946
	Мрчајевци,

Д.Горевница,

Вујетинци
	до 1976.
	Црквене МКР,МКВ и МКУ до 9.5,1946. год.

	
	Мрчајевци,

Д.Горевница,

Катрга
	од 9.5,1946

до 1956.
	Мрчајевци,

ДоњаГоревница,

Катрга
	од 9.5,1946

до 1956.
	Мрчајевци,

Д.Горевница,

Катрга
	од 9.5,1946

до 1956.
	Мрчајевци
	1976-1980
	

	
	Мрчајевци
	1957 и даље
	Мрчајевци
	1957 и даље
	Мрчајевци
	1957 и даље
	
	
	

	МРЧАЈЕВЦИ
	Катрга
	1915-1946

1957 и даље
	Катрга
	1881-1949

1957 и даље
	Катрга
	1915-1949

1957 и даље
	
	
	МК од 1946-1957 у МК Мрчајевци

Црквене МК од 1915-1946 за Катргу,

Тавник и Обрву

	Контакт 
за податке 
из матичних књига:
Тел: 032/800-167
e-mail: jasminka.vukotic@
cacak.org.rs


	Бечањ,

Вујетинци
	1958 и даље
	Бечањ,

Вујетинци
	1958 и даље
	Бечањ,

Вујетинци
	1958 и даље.
	Бечањ
	1948-1980
	МКР,МКВ,МКУ за Вујетинце до 1946 год. у Мрчајевцима

од 1946-1957 у Остри КД за Вујетинце.

	
	Бресница
	1900 и даље
	Бресница
	1910 и даље
	Бресница
	1910 и даље
	Бресница
	1948-1980
	КД бр.II  и III.

	
	Бечањ
	1900-1957
	Бчањ
	1910-1957
	Бечањ
	1910-1957
	
	
	


	
	Доња Горевница
	1957 и даље
	Доња Горевница
	1957 и даље
	Доња Горевница
	1957 и даље
	Доња Горевница
	1976-1980
	


	Месна канцеларија-

Матична

служба (матично подручје)
	МАТИЧНЕ КЊИГЕ
	КЊИГА

ДРЖАВЉАНА
	НАПОМЕНА

	
	рођених
	венчаних
	умрлих
	
	

	
	насељено место
	период
	насељено место
	период
	насељено место
	период
	насељено место
	период
	

	
	Трбушани,

Вранићи
	1906 и даље
	Трбушани,

Вранићи
	1881 и даље
	Трбушани,

Вранићи
	1881 и даље
	Трбушани,

Вранићи
	1848-1979
	

	
	Милићевци
	1901 и даље
	Милићевци
	1881 и даље
	Милићевци
	1881 и даље
	Милићевци
	1948-1979
	

	ТРБУШАНИ
	Миоковци
	1910 и даље
	Миоковци
	1910 и даље
	Миоковци
	1909 и даље
	
	
	

	Контакт 
за податке 
из матичних књига:
Тел: 032/391-202

e-mail: milosiv.markovic@
cacak.org.rs
	Горња Горевница
	1907 и даље
	Горња Горевница
	1916 и даље
	Горња 

Горевница
	1909 и даље
	Горња 

Горевница
	1848-1980
	

	
	Пријевор
	1895-1922-1946
	Пријевор
	1901-1946
	Пријевор
	1900-1946
	Матично подручје Пријевор и Видова
	1948- 29.9.1987
	

	
	Пријевор,

Видова
	1946-1956
	Пријевор,

Видова
	1946-1947

1950-1956
	Пријевор,

Видова
	1946-

15.4.1956
	
	
	

	
	Пријевор
	1957 и даље
	Пријевор
	1946-8.10.1950
	Пријевор
	1946 и даље
	
	
	

	
	Видова
	1957 и даље
	
	
	Видова
	1957 и даље
	
	
	

	
	Рошци,

Врнчани,

Јанчићи


	1908-1956
1991- 2015
	Рошци,

Врнчани,

Јанчићи
	1881-1956
1980 – 2015


	Рошци,

Врнчани,

Јанчићи
	1881-1956

	
	
	

	
	Рошци
	1946

1950 и даље
	Рошци
	1957 и даље
	Рошци
	1957 – 2015

	
	
	

	
	Врнчани
	1946

1950 и даље
	Врнчани
	1957 и даље
	Врнчани
	1957 - 2015
	
	
	

	
	Јанчићи
	1946

1950 и даље
	Јанчићи
	1957 и даље
	Јанчићи
	1957 – 2015

	
	
	


	Матична служба (матично подручје)
	МАТИЧНЕ КЊИГЕ
	КЊИГА

ДРЖАВЉАНА
	НАПОМЕНА
	

	
	рођених
	венчаних
	умрлих
	
	
	

	
	Насељено

место
	период
	насељено место
	период
	Насељено

место
	период
	насељено

место
	период
	
	

	ЧАЧАК
Контакт 
за податке 
из матичних књига:
Тел: 032/309-005

e-mail: maticari@cacak.org.rs


	
	
	Чачак
	1881-1922
	Чачак
	1911-1918
	Чачак
	Од

24.08,1948

до

28.02,2005
	Матична књига рођених од 1880-1904 за Чачак, Јездина, Бељина, Парменац,

Придворица, Риђаге, Паковраће,

Међувршје у Међуопштинском историјском архиву Чачак

	
	
	1881-1890
	Чачак
	1904-1935
	Чачак
	1891-1925
	
	
	Матична књига рођених од 1881-1890 за Чачак, Атеница Кулиновци, Лозница у Међуопштинском историјском архиву Чачак

	
	
	1891-1894
	Чачак
	1905-1935
	Чачак,Ракова,

Атеница,Љубић,

Лозница,

Кулиновци
	1944-1946
	
	
	Матична књига рођених од 1891-1894 за Чачак, Лозница, Кулиновци, Марковица у Међуопштинском историјском архиву Чачак

	
	
	1891-1895
	Чачак
	1926-1935
	Чачак,

Јездина Лозница
	1926-1935
	
	
	Матична књига рођених од 1891-1895 за Чачак, Атеница у Међуопштинском историјском архиву Чачак

	
	
	
	Чачак
	1922-1935
	Чачак
	1919-1935
	
	
	Матична књига рођених од 1894-1898 за Чачак, Атеница, Кулиновци,

Лозница у Међуопштинском историјском архиву Чачак

	ЧАЧАК
	
	
	Чачак, Прељина, Миоковци
	1936-1944
	Чачак,Риђаге

Придворица,

Паковраће,

Међувршје,

Парменац
	1920-1935
	
	
	Матична књига рођених од 1895-1899 за Чачак, Атеница у Међуопштинском историјском архиву Чачак
	

	
	
	1898-1902
	Чачак, Трбушани, Гуча
	1944-1946
	Чачак,

Кулиновци Атеница
	1915-1935
	
	
	Матична књига рођених од 1898-1902 за Чачак, Атеница, Кулиновци, Лозница у Међуопштинском историјском архиву Чачак
	

	
	
	
	
	
	Чачак, Љубић, Милићевци,
Ракова,

Вранићи,
Трбушани
	1910-1925
	
	
	Матична књига рођених од 1899-1904 за Чачак у Међуопштинском историјском архиву Чачак
	

	
	Чачак, Атеница, Кулиновци, Лозница
	1902-1913
	
	
	Чачак,

Трбушани, Вранићи, Милићевци
	1945-1946
	
	
	
	

	
	Чачак
	1904-1921
	
	
	Чачак,

Атеница
	1936-1944
	
	
	
	

	
	Чачак,Бељина Паковраће, Међувршје

Придворица, Парменац
	1905-1915
	
	
	Чачак
	1925-1935
	
	
	
	

	
	Чачак,

Лозница, Атеница, Кулиновци
	1913-1925
	
	
	Чачак
	1936-1944
	
	
	
	

	
	Чачак,Риђаге

Парменац,

Придворица

Бељина, Јездина
	1916-1929
	
	
	Чачак,

Јездина,

Лозница,

Љубић
	1938-1944
	
	
	
	

	ЧАЧАК
	Чачак
	1921-1925
	Чачак, Прељина, Миоковци
	1936-1944
	Чачак
	1935-1938
	
	
	
	

	
	Чачак
	1926-1935
	Чачак, Трбушани, Гуча
	1944-1946
	Чачак,

Кулиновци

Јездина, Љубић,

Остра
	1936-1944
	
	
	
	

	
	Чачак
	1926-1943
	
	
	Чачак
	1936-1944
	
	
	
	

	
	Чачак,

Паковраће, Међувршје,

Парменац

Придворица,

Риђаге,

Бељина
	1929-1925
	Чачак
	Од

09.05,1946

и даље
	Чачак

Атеница

Кулиновци

Пријевор
	Од

09.05,1946

и даље
	
	
	МКУ (1946-1950)

Садржи и неколико уписа за Атеницу, Кулиновци и

Пријевор
	

	
	Чачак
	1935-1942
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Чачак
	1936-1943
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Чачак, Атеница
	1935-1943
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Чачак, Јездина, Лозница
	1938-1943
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Чачак
	1936-1943
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Чачак, Љубић,
Атеница,

Јездина, Лозница, Ракова, Парменац
	1943-1946
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Чачак, Ракова, Љубић
	1936-1943
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Милићевци, Трбушани, Вранићи
	1936-1940
	
	
	
	
	
	
	

	
	Чачак,

Вранићи,

Милићевци,

Трбушани
	1940-1946
	
	
	
	
	
	
	

	
	Чачак

Атеница

Кулиновци
	Од 09.05,1946

и даље
	
	
	
	
	
	
	МКР (1946-1948) садржи и неколико уписа за Атеницу и Кулиновце

_______

Од 01.06,2003 год. у МКР се уписују и лица рођена у бившим републикама СФРЈ, са пребивалиштем

У Чачаку.

	
	Атеница,

Кулиновци
	1871-1956
	Чачак
	1881-1956
	Атеница,

Кулиновци
	1881-1956
	Атеница,

Кулиновци
	1948-1980
	У КД Атеница,

Кулиновци од 1963-1973 год.

уписивани и неки грађани из Трнаве.

	
	Атеница
	18.12,1957 до

31.12.1979.
	Атеница
	1947 и даље
	Атеница
	26.05.1957

и даље
	
	
	

	
	Кулиновци
	1957 и даље
	Кулиновци
	1957-1975
	Кулиновци
	25.08.1957 до

11.10.1979
	
	
	

	
	Атеница
	11.12.1980 до

15.05.1991 и

од 31.12.1991 и даље
	
	
	
	7.11,1980.

и даље.
	
	
	

	ЧАЧАК


	Лозница
	11.1.1901-12.10.1956
	Лозница
	1936 и даље


	Лозница
	4.02.1892-18.02.1915
	
	
	

	
	
	10.5,1957-1990 год.
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	28.02.1947 и даље
	
	
	

	
	
	2.8,1991 и даље
	
	
	
	
	
	
	

	
	Љубић
	1876 и даље
	Љубић
	1909 и даље
	Љубић
	1925 и даље
	
	
	

	
	Јездина
	од 1880 и даље
	Јездина
	1946 и даље
	Јездина
	1957 и даље
	
	
	

	
	Придворица
	од 1933 и даље
	
	
	Придворица
	1957 и даље
	
	
	

	
	Бељина
	од 1934 и даље
	
	
	Бељина
	1957 и даље
	
	
	

	
	Трнава,

Виљуша
	1870 и даље
	Трнава,

Виљуша
	1881 и даље
	Трнава,

Виљуша
	1881 и даље
	
	
	


           1. в.  Радно место за ажурирање бирачког списка

Опис послова: врши административне, стручне и оперативне послове ажурирања података у делу јединственог бирачког списка за подручје града, извршава решења о упису, брисању, измени, допуни и исправци грешке у бирачком списку и друге послове прописане Законом о јединственом бирачком списку и Законом о националним саветима националних мањина, спроводи мере противпожарне заштите и врши друге послове које одреди начелник.

Провера уписа у бирачки списак може се извршити и телефоном Градске управе на број 032(309-027), као и на сајту Министарства државне управе и локалне самоуправе.

Оператери: Снежана Илић и Иван Петронијевић, тел.032/309-027

                       2. Одсек за месну самоуправу


Опис послова: организује, координира и контролише обављање послова одсека и врши нормативно правне послове за потребе органа месних самоуправа,  израду нацрта уговора и других аката за потребе месних заједница,  правне послове у вези легализације сеоских водовода, и уређења сеоских гробаља, израду нацрта и реализацију инвестиционих програма месних заједница, стручне послове који се односе на непосредно учешће грађана у остваривању локалне самоуправе, стара се о примени закона и других прописа из надлежности одсека, припрема програме и планове рада и изветаје о раду одсека, прати стање у одсеку и даје иницијативу за решавање питања у области за које је одсек образован, пружа стручну помоћ радницима у раду, припрема анализе, извештаје и информације о раду месних канцеларија, пружа стручну помоћ у вези рада органа месних заједница, прати и предлаже мере за унапређење рада месних канцеларија, води eвидeнциjу о присутности на раду, спроводи мере противпожарне заштите  и врши  другe пословe коje одрeди начeлник.

                     Руководилац: Шеф Одсека – тел.032/309-093

                а. Месне канцаларије


Опис послова: врши надзор над вођењем матичних књига матичног подручја и организује послове у месној канцеларији, врши управне, стручно-оперативне, канцеларијске и статистичко-евиденционе пословe у вези са матичним књигама рођених, венчаних и умрлих и књигама држављана, прима пријаве за склапање брака, присуствује при склапању брака,  уводи матични број у матичне књиге, пријем поднесака, непосредно проверавање података на терену за ажурирање бирачког списка, послове за потребе месних заједница, а који се односе на помоћ председнику савета месне заједнице у пословима везаним за припрему и организовање рада седнице савета, припрему и достављање позива и материјала за седнице, вођење записника и израда аката донетих на седницама органа месних заједница, помоћ у вези са припремама и организовањем зборова грађана, вођење и сређивање записника о раду збора, израда аката донетих на збору грађана, изборе за органе месне самоуправе, изборе за одборнике, народне посланике и друге изборе, архивске послове, послове у вези са референдумом и народном иницијативом, увођења самодоприноса за територију месне заједнице и територију Града и друге послове на терену који су им законом и одлуком органа града Града и месне заједнице стављени у делокруг, спроводи мере противпожарне заштите и врши  друге послове које одреди начелник.

МЕСНЕ КАНЦЕЛАРИЈЕ
                                      НА ТЕРИТОРИЈИ  ГРАДА ЧАЧКА
радно време од 8,00 до 16,00 h
	Ред

бр.


	Месна канцеларија
(телефон и припадајуће МЗ)
	Име шефa МК

· референта МЗ

и службени мобилни телефон
	Ради у дане

(осенчене у тексту) 
и матично подручје 
(за насељена места наведена на страни 12. – 20. Информатора)

	1
	Атеница   (368-324)
(за МЗ Атеница и МЗ Кулиновци)   32000 Чачак
	Милосав Стојановић

064/8255776
	         Атеница
пон уто сре чет пет

	2
	Заблаће (5813-006)
(За МЗ Заблаће, МЗ Вапа и МЗ Балуга Трнавска) 32223 Заблаће
	Милосав Стојановић

064/8255776
	                       Заблаће
(матично подручје)
пон уто сре чет пет


	3
	Петница  (5829-500)
(За МЗ Петница и МЗ Премећа)

32225 Горичани
	Милосав Стојановић

064/8255776
	Петница
пон уто сре чет пет

	4
	Бечањ   (805-077)
(за МЗ Бечањ и МЗ Вујетинци)    32213 Бресница
	Александар Илић

064/8255768
Јасминка Вукотић
064/8255771
Александар Илић

064/8255768
	                  Бечањ
пон уто сре чет пет

	5
	Бресница (804-101)
(за МЗ Бресница)    

32213 Бресница
	
	               Бресница
пон уто сре чет пет

	6
	Доња  Горевница

(5808-221)
(За МЗ ''Јован Курсула'' Доња Горевница)  32210 Мрчајевци
	
	Доња  Горевница
       пон уто сре чет пет

	7
	Горичани   (5587-101)
(За МЗ Горичани и МЗ Качулице) 

32225 Горичани
	Гордана Поповић

064/8255713
	               Горичани
пон уто сре чет пет

	8
	Трнава     (385-118)
(За МЗ Трнава и МЗ Виљуша)   32221 Трнава
	
	                 Трнава
пон уто сре чет пет

	9
	Парменац (5589-136)
(За МЗ Парменац, МЗ Паковраће, МЗ Риђаге, МЗ Међувршје и 
МЗ Овчар Бања)  32000 Чачак
	Бранко Петровић 
064/8255772
	               Парменац
пон уто сре чет пет

	10
	Доња Трепча (824-270)
 (За МЗ Доња Трепча)

32215 Горња Трепча
	
	Доња Трепча
пон уто сре чет пет

	11
	Остра   (806-262)
(За МЗ Остра)  32210 Мрчајевци
	Милун Глишић 064/8255769
Бранко Петровић 
064/8255772
Милун Глишић 064/8255769
	Остра
пон уто сре чет пет

	12
	Мојсиње (809-010)
(За МЗ Мојсиње и МЗ Станчићи)
32210 Мрчајевци
	
	Мојсиње
(матично подручје)
пон уто сре чет пет

	13
	Горња Трепча(822-093)
 (За МЗ Горња Трепча)

32215 Горња Трепча
	
	Горња Трепча
пон уто сре чет пет

	14
	Јездина  (5561-512)
(За МЗ Јездина, МЗ Бељина и 
МЗ Придворица)  32000 Чачак
	     Милосав Стојановић

064/8255776
Драган Швабић

064/8255773
	               Јездина
пон уто сре чет пет

	15
	Лозница  (5373-567)
(За МЗ Лозница) 32000 Чачак
	
	Лозница 

пон уто сре чет пет

	16
	Јежевица (812-102)
(За МЗ Јежевица и МЗ Бањица,)  
32222 Јежевица
	Драган Швабић

064/8255773
	               Јежевица
пон уто сре чет пет

	17
	Рајац  (812-644)
(За МЗ Рајац, МЗ Липница и 
МЗ Брезовица)  32222 Јежевица
	
	                  Рајац
пон уто сре чет пет

	18
	Љубић (354-530)
(За МЗ Љубић)    32000 Чачак
	Сања Павловић
064/8255743


	Љубић 

пон уто сре чет пет
            (од 13,00-16,00)

	19
	Прислоница (5485-115)
(За МЗ Прислоница)
32212 Прељина
	
	Прислоница 
пон уто сре чет пет

	20
	Мрчајевци   (800-167)
(За МЗ Мрчајевци)

32210 Мрчајевци
	Јасминка Вукотић
064/8255771

и

Александар Илић

064/8255768
	Мрчајевци
(матично подручје)
пон уто сре чет пет

	21
	Катрга (036/857-408)
(За МЗ Катрга)
32210 Мрчајевци
	
	Катрга
пон уто сре чет пет

	22
	Мршинци  (826-304)
(За МЗ Мршинци, МЗ Слатина, 
МЗ Кукићи и  МЗ Жаочани)

32224 Слатина
	Радован Стевлић

064/8255778
Гордана Поповић

064/8255713
	Мршинци
(матично подручје)
пон уто сре чет пет


	23
	Миоковци (882-380)
(За МЗ Миоковци)  32205 Трбушани
	Милосав Сретеновић

064/8255760


	Миоковци
пон уто сре чет пет

	24
	Милићевци  (823-332)
(За МЗ Милићевци)  32205 Трбушани
	
	Милићевци 

пон уто сре чет пет

	25
	Прељина  (381-002)
(За МЗ Прељина, МЗ Ракова и 
МЗ Соколићи)  32212 Прељина
	Сања Павловић
064/8255743

Ацо Вукадиновић
064/8255779
	Прељина 
(матично подручје)

пон уто сре чет пет

	26
	Коњевићи (5452-117)
(За МЗ Коњевићи и МЗ Балуга (Љубићска)  32212 Прељина
	
	Коњевићи 

пон уто сре чет пет

	27
	Пријевор (883-310)
(За МЗ Пријевор и МЗ Видова)

32205 Трбушани
	Милисав Марковић

064/8643167


	               Пријевор
пон уто сре чет пет

	28
	Рошци  (5895-017)
(За МЗ Рошци, МЗ Врнчани и  

МЗ Јанчићи)  32242 Овчар Бања
	
	Рошци 

пон уто сре чет пет

	29
	Трбушани (391-202)
(За МЗ Трбушани и МЗ Вранићи)  32205 Трбушани 
	Милисав Марковић

064/8643167

Милосав Сретеновић

064/8255760
	Трбушани 

(матично подручје)

пон уто сре чет пет

	30
	Горња Горевница

(5880-126)
(за МЗ Горња Горевница)

32205 Трбушани
	
	Горња Горевница
пон уто сре чет пет

	31
	МЗ "Свети Сава"

 Љубинке Поповић бр.6

(366-597)
	    Снежана Радовановић
(повереник за избегла и расељена лица)

              064/8255704


	МЗ "Свети Сава"

 пон уто сре чет пет

                          (од 8,00-12,00)

	32
	МЗ "Стари Град" 

Браће Глишић бр.6

(342-050)
	
	МЗ "Стари Град"

пон уто сре чет пет
     (од 8,00-16,00)   (од 13,00-16,00)  (од 8,00-12,00)

	33
	МЗ "Палилула"

Нушићева 4, Чачак

(323-794)
	
	МЗ "Палилула"

пон уто сре чет пет

                       (од 13,00-16,00)

	34

35

36


	МЗ "Љубић кеј"

МЗ ''Сајмиште''

МЗ "Танаско Рајић"

Љубићски кеј 15, Чачак

(353-565)
	
	МЗ "Љубић кеј"

МЗ ''Сајмиште''

МЗ "Танаско Рајић"

пон уто сре чет пет
                                        (од 13,00-16,00)

	37

38

39
	МЗ "Кључ"  

МЗ "Алваџиница"

МЗ "3. децембар"

Балканска 9, Чачак

(371-801)
	
	МЗ "Кључ"

МЗ "Алваџиница"

МЗ "3. децембар"
пон уто сре чет пет
                        (од 13,00-16,00)

	40
	МЗ "Кошутњак"

Светогорска 42, Чачак

(5563-010)
	
	МЗ "Кошутњак"

пон уто сре чет пет

(од 8,00-12,00)

	41
	МЗ "Парк"  

Мостарска 2, Чачак

(334-802)
	
	МЗ "Парк"
пон уто сре чет пет
                   (од 8,00-12,00)

	42
	МЗ "Лугови"  

Александра Савића 35/1

(351-367)
	Сања Павловић

064/8255743
	МЗ "Лугови"  
пон уто сре чет пет

             (од 8,00-11,30)


            б) Градске месне заједнице

Опис послова: референт за градске месне заједнице врши административне и стручно-оперативне, финансијско-материјалне и канцеларијске послове за потребе органа градских месних заједница; послове на терену у вези изјашњавања грађана на референдуму или другог облика личног изјашњавања, увођења самодоприноса за територију месне заједнице и Града, изборе за органе градских месних заједница, изборе за одборнике, народне посланике и друге изборе; административно-техничке и организаионе послове у вези са одржавањем зборова грађана, седница органа градских месних заједница и вођења записника на седницама органа месних заједница; израду нацрта аката градских месних заједница и њихово достављање надлежним органима и службама; даје информације и пружа помоћ грађанима за остваривање њихових права и интереса пред органима локалне њсамоуправе и врши и друге послове које повере органи Града; врши стручне, администртивно-техничке и друге послове у складу са прописима којима се уређују права, обавезе и положај избеглих и расељених лица и сарађује са органима, удружењима и организацијама на тим пословима, пружа стручно – техничку помоћ у хуманитарним и другим акцијама које организују месне заједнице, град или други органи и организације на заштити и збрињавању социјално или их других разлога угрожених становника; спроводи мере противпожарне заштете и врши друге послове које одреди начелник управе. 

МЕСНЕ ЗАЈЕДНИЦЕ НА ТЕРИТОРИЈИ ГРАДА ЧАЧКА

Месне заједнице на територији града Чачка образоване су Одлуком о месној самоуправи на територији града Чачка (''Службени лист града Чачка'', бр.23/2012).


Месна заједница има статус правног лица.Месна заједница има Статут.


Органи месне заједнице су Савет и Надзорни одбор.

	Ред.

број
	МЕСНА

ЗАЈЕДНИЦА
	АДРЕСА
	ТЕЛЕФОН

Позивни 032

	
	
	
	У месној заједници
	У месној канцеларији

	1
	АТЕНИЦА
	Браће Петронијевић б.б., 

32000 Чачак
	368-351
	368-324

	2
	КУЛИНОВЦИ
	Кулиновци, 32000 Чачак
	368-110
	368-324

	3
	ПРИДВОРИЦА
	Придворица, 32000 Чачак
	
	5561-512

	4
	ЈЕЗДИНА
	Јездина, 32000 Чачак
	
	5561-512

	5
	БЕЧАЊ
	Бечањ, 32213 Бресница
	
	805-077

	6
	ВУЈЕТИНЦИ
	Вујетинци, 32210 Мрчајевци
	
	805-077

	7
	БРЕСНИЦА
	32213 Бресница 
	
	804-101

	8
	ГОРИЧАНИ
	32225 Горичани
	
	5587-101

	9
	КАЧУЛИЦЕ
	Качулице, 32225 Горичани
	
	810-101

	10
	ГОРЊА ТРЕПЧА
	32215 Горња Трепча
	822-413
	822-093

	11
	ГОРЊА 

ГОРЕВНИЦА
	Горња Горевница, 

 32205 Трбушани
	
	5880-126

	12
	ДОЊА ТРЕПЧА
	Доња Трепча,

32215 Горња Трепча
	
	824-270

	13
	''Јован Курсула'' 

ДОЊА ГОРЕВНИЦА
	Доња Горевница,

 32210 Мрчајевци
	
	5808-221

	14
	ЗАБЛАЋЕ
	32223 Заблаће
	
	5813-006

	15
	ВАПА
	Вапа, 32223 Заблаће
	
	5813-006

	16
	БАЛУГА 

(Трнавска)
	Балуга (Трнавска), 

32223 Заблаће 
	
	5813-006

	17
	ЈЕЖЕВИЦА
	32222 Јежевица
	812-116
	812-102

	18
	БАЊИЦА
	Бањица, 32222 Јежевица
	812-250
	812-102

	19
	ЛИПНИЦА
	Липница, 32222 Јежевица
	813-402
	812-644

	20
	КАТРГА
	Катрга, 32210 Мрчајевци
	
	036/857-408

	21
	КОЊЕВИЋИ
	Коњевићи, 32212 Прељина
	
	5452-117

	22
	БАЛУГА 
(Љубићска)
	Балуга (Љубићска),  
32212 Прељина 
	
	5452-117

	23
	ЛОЗНИЦА
	Лозница, 32000 Чачак
	
	5373-567

	24
	ЉУБИЋ
	Љубић, 32000 Чачак
	
	354-530

	25
	МИЛИЋЕВЦИ
	Милићевци,  32205 Трбушани
	
	823-332

	26
	МИОКОВЦИ
	Миоковци, 32205 Трбушани
	
	5882-380

	27
	МРЧАЈЕВЦИ
	32210 Мрчајевци, 
	800-161
	800-167

	28
	МОЈСИЊЕ
	Мојсиње, 32210 Мрчајевци
	
	809-010

	29
	СТАНЧИЋИ
	Станчићи, 32210 Мрчајевци
	
	809-010

	30
	ОСТРА
	Остра, 32210 Мрчајевци
	806-306
	806-262

	31
	ПАРМЕНАЦ
	Парменац, 32000 Чачак
	
	5589-136

	32
	ПАКОВРАЋЕ
	Паковраће, 32000 Чачак
	
	5589-136

	33
	РИЂАГЕ
	Риђаге, 32000 Чачак
	
	5589-136

	34
	МЕЂУВРШЈЕ
	Међувршје, 32000 Чачак
	
	5589-136

	35
	ОВЧАР БАЊА
	32242 Овчар Бања
	896-139
	5589-136

	36
	ПЕТНИЦА
	Петница, 32225 Горичани
	
	5829-500

	37
	ПРЕМЕЋА
	Премећа, 32224 Слатина
	
	5829-500

	38
	ПРИЈЕВОР
	Пријевор, 32305 Трбушани
	
	883-310

	39
	ВИДОВА
	Видова, 32305 Трбушани
	
	883-310

	40
	ПРИСЛОНИЦА
	Прислоница, 32212 Прељина
	5485-193
	5485-115

	41
	ПРЕЉИНА
	32212 Прељина
	
	381-002

	42
	РАКОВА
	Ракова, 32212 Прељина
	381-728
	381-002

	43
	СОКОЛИЋИ
	Соколићи, 32212 Прељина
	
	381-002

	44
	РАЈАЦ
	Рајац,  32222 Јежевица
	
	812-644

	45
	БРЕЗОВИЦА
	Брезовица, 32234 Каона
	865-018
	812-644

	46
	РОШЦИ
	Рошци, 32242 Овчар Бања
	
	5895-017

	47
	ЈАНЧИЋИ
	Јанчићи, 32242 Овчар Бања
	
	5895-017

	48
	ВРНЧАНИ
	Врнчани, 32242 Овчар Бања
	
	5895-017

	49
	СЛАТИНА
	32224 Слатина,
	826-610
	826-304

	50
	КУКИЋИ
	Кукићи, 32224 Слатина
	826-653
	826-304

	51
	МРШИНЦИ
	Мршинци, 32224 Слатина
	826-699
	826-304

	52
	ЖАОЧАНИ
	Жаочани, 32226 Жаочани
	826-340 
	826-304

	53
	ТРБУШАНИ
	32305 Трбушани
	392-040
	391-202

	54
	ВРАНИЋИ
	Вранићи, 32305 Трбушани
	
	391-202

	55
	ТРНАВА
	Трнава, 32221 Трнава
	385-099
	385-118

	56
	ВИЉУША
	Виљуша, 32223 Заблаће
	
	385-118



МЕСНЕ ЗАЈЕДНИЦЕ НА  ТЕРИТОРИЈИ НАСЕЉЕНОГ МЕСТА ЧАЧАК 
И У НАСЕЉИМА ГРАДСКОГ КАРАКТЕРА
	Ред.

број
	МЕСНА

ЗАЈЕДНИЦА
	АДРЕСА
	ТЕЛЕФОН

Позивни 032

	
	
	
	У месној

заједници
	У месној канцеларији

	57
	"КЉУЧ" Чачак
	32000 Чачак, Ул. Балканска 9


	371-801


	

	58
	''АЛВАЏИНИЦА'' Чачак
	
	
	

	59
	''3. децембар''  Чачак
	
	
	

	60
	"КОШУТЊАК" Чачак
	32000 Чачак,

Ул. Светогорска  бр. 42
	5563-010
	

	61
	"ПАРК" Чачак,
	32000 Чачак,

Ул. Мостарска бр. 2
	334-802
	

	62
	"ЛУГОВИ" Чачак
	32000 Чачак,

Ул. Александра Савића бр. 35/1
	351-367
	

	63
	"ПАЛИЛУЛА" Чачак
	32000 Чачак,

Ул. Нушићева 4
	323-794
	

	64
	''ЉУБИЋ КЕЈ'', Чачак
	32000 Чачак,  Ул. Љубић кеј 15


	353-565
	

	65
	''САЈМИШТЕ'', Чачак
	
	
	

	66
	"Танаско  Рајић"  Чачак
	
	
	

	67
	"СТАРИ ГРАД" Чачак
	32000 Чачак,

Ул. Браће Глишића бр.6
	342-050
	

	68
	"СВЕТИ САВА" Чачак
	32000 Чачак,

Ул. Љубинке Поповић 6
	366-597
	

	69
	БЕЉИНА, Чачак
	Бељина, 32000 Чачак, Ул. Булевар ослободилаца Чачка, бр.7
	
	МК Јездина

5561-512


               3.  ОДСЕК ЗА ЗАЈЕДНИЧКЕ ПОСЛОВЕ, ЈАВНЕ НАБАВКЕ, 
ИНВЕСТИЦИЈЕ И ИНФОРМАТИКУ

Опис послова: руководи радом одсека, организује, координира и контролише обављање послова одсека, стара се о примени закона и других прописа из надлежности одсека, обавља стручне и административно - техничке послове у вези одбране, ванредних ситуација и противпожарне заштите и одговоран је за примену мера противпожарне заштите, стара се о примени закона у области безбедности и здрављу на раду, стара се о примени закона о заштити становништва од изложености дуванском диму, припрема програме и планове рада и извештаје о раду одсека, прати стање у одсеку и даје иницијативу за решавање питања у области за које је одсек образован, пружа стручну помоћ радницима у раду, стара се о спровођењу прописа о канцеларијском пословању, архивској грађи противпожарној заштити, саставља извештај о кретању предмета у управном поступку и извештај о ажурности рада градских управа у решавању у управним стварима, израђује програм и план текућег инвестиционог одржавања пословног простора које користе градске управе, учествује у изради програма и плана јавних набавки које се односе на набавку добара и услуга за градске управе, учествује у планирању развоја, одржавања и сигурности рачунарско-комуникационе инфраструктуре, води евиденцију о присутности на раду и друге послове које одреди начелник.

Служба за безбедност и одбрану, одржавање и помоћно техничке послове
             Опис послова: шеф службе непосредно руководи, организује, координира и контролише обављање послова службе. Обавља нормативно-управне послове из делокруга службе, припрема планове, програме, евиденције, извештаје и друга акта из области ванредних ситуација, одбране, заштите од пожара и других елементарних непогода. Координира са представницима МУП-а, Министарства одбране, органима, организацијама и агенцијама на припреми планова, програма и извршењу задатака и прописаних мера из области ванредних ситуација, одбране, заштите од пожара и других елементарних непогода, даје предлоге начелнику управе о потреби обезбеђења финансијских и других средстава за набавку потребне опреме и других средстава ради спровођења мера и задатака из надлежности службе. Учествује у планирању, организовању, обуци и спровођењу активности на пословима одбране и заштите од пожара и других елементарних непогода и вођења одговарајуће евиденције ( израда базе података).У раду сарађује са свим институцијама и органима у вршењу обуке и спровођењу других активности на пословима одбране и заштите од пожара и других елементарних непогода. Стара се о одржавању, регистрацији и коришћењу моторних возила, стара се о техничкој исправности возила, врши распоред возача и службених возила по примљеним захтевима, издаје путне налоге возачима, води евиденцију коришћења путничких возила, води евиденцију о потрошњи горива и мазива за службена возила, саставља потребне извештаје, анализе и информације из домена рада службе. Стара се о благовременом умножавању и достављању материјала за седнице скупштине Града и других органа и радних тела органа Града и обавља и друге послове по налогу начелника управе.

                Шеф службе: Братислав Зечевић, телефон 032/309-111.
Група за обезбеђење, одржавање и помоћно техничке послове
                Опис послова: руководилац групе непосредно руководи, организује, координира и контролише обављање послова групе. Стара се о физичком и техничком обезбеђењу зграде и реда у згради, стара се извршењу контроле и евиденције уласка и изласка из зграде, уређењу и загревању просторија, уредном одржавању хигијене у просторијама и дворишту зграде Скупштине града, саставља потребне извештаје, анализе и информације из домена рада групе, контролу спровођења мера противпожарне заштите и друге послове које одреди начелник управе.


Руководилац групе: Милорад Ковачевић, тел.032/309-093

Пријемна канцеларија и писарница


Опис послова: руководилац писарнице руководи радом пријемне канцеларије и писарнице, организуje, координира и контролишe извршење послове писарнице и пријемне канцеларије, врши канцеларијске и документационе послове прегледања, распоређивања, евидентирања, обрађивања и достављања у рад аката односно предмета, здруживања предмета у рокове и отварања поште, води евиденицију о кретању предмета у управном поступку, презавођење нерешених предмета на крају године, стара сe о благоврeмeном урeдном и законитом обављању послова и спровођeњу прописа о канцeлариjском пословању и архивскоj грађи, припрема извештаје за потребе органа Града и других државних органа, припрeма извeштаje о крeтању прeдмeта у управном поступку, даје странкама упутства и обавештења, спроводи мере противпожарне заштите и врши другe пословe коje одрeди начeлник.

           Руководилац: Малина Тодосијевић, тел.032/309-092.


Служба за јавне набавке и инвестиције


Опис послова: шеф службе руководи радом службе, нeпосрeдно организуje, координира и контролишe извршавањe послова коjи сe односe на поступак јавне набавкe добара и услуга и уступања извођeња радова у складу са Законом о jавним набавкама, учествује у спровођењу поступка јавних набавки, добара, услуга и радова, прати реализацију инвестиција које се финансирају из буџета града у складу са Законом о планирању и изградњи, спроводи мере противпожарне заштите и  врши другe пословe које одреди начелник и одговоран је за законитост доделе уговора о јавној набавци добара, услуга и радова.

             Руководилац: Шеф одсека – Александар Радомировић, тел.032/309-038



Група за јавне набавке


Опис послова: руководилац руководи радом групе, нeпосрeдно организуje, координира и контролишe извршавањe послова коjи сe односe на поступак набавкe добара и услуга и уступања извођeња радова у складу са Законом о jавним набавкама, учествује у изради конкурсне документације и у спровођењу поступка јавних набавки добара, услуга и радова, води све потребне евиденције у области спровођења поступка јавних набавки, спроводи мере противпожарне заштите и врши другe пословe које одреди начелник.


Руководилац:  Небојша Баковић, тел.032/309-037


 
Група за инвестиције

Опис послова: руководилац руководи радом групе, нeпосрeдно организуje, координира и контролишe реализацију инвестиције која се финансира из буџета града, а која се односи на изградњу, доградњу, реконструкцију и адаптацију објеката., врши стручни надзор, спроводи мере противпожарне заштите и врши друге послове у вези реализације инвестиције.

                    Руководилац:  Ацо Милошевић, тел.032/309-038

                     Служба за информатику и аналитику 


Опис послова: руководи радом службе,организује, координира и контролише обављање послова службе, учествује у планирању развоја и обавља најсложеније послове у подручју планирања развоја, одржавања и сигурности рачунарско-комуникационе инфраструктуре, учествује у организовању  и надгледа активности набавке, израде и одржавања наменских пакета и базе података за кориснике, као и електронских архива, надгледа активности на успостављању одржавању и развоју информационих сервиса, надгледа израду и примену интерних стандарда, препорука и правила понашања корисника информационе инфраструктуре, прати, проучава и примењује законске и друге прописе из подручја информационе технологије, води евиденцију о присутности на раду, спроводи мере противпожарне заштите и врши друге послове које одреди начелник.

Руководилац: Шеф службе – Гордан Ђорђевић, тел.032/309-027

Служба правне помоћи грађанима

Опис послова: врши послове правне помоћи који се односе на давање правних савета, састављање тужбе, предлога, молбе, представке, уговора, тестамента, изјаве и друге исправе и заступања грађана пред судовима и државним органима, врши другe пословe утврђене законом о адвокатури и Одлуком о служби правне помоћи, води евиденцију о присутности на раду, спроводи мере противпожарне заштите и врши другe пословe коje одрeди начeлник.

            Руководилац службе обавља и послове саветника за заштиту права пацијената.


Руководилац: Шеф службе – Милена Браловић, тел.032/309-069

7.   ИСПРАВЕ И ДРУГЕ УСЛУГЕ КОЈЕ СЕ ПРУЖАЈУ ЗАИНТЕРЕСОВАНИМ ЛИЦИМА, ПОСТУПЦИ И ПРОПИСИ КОЈИ СЕ ПРИМЕЊУЈУ У ГРАДСКОЈ УПРАВИ ЗА ОПШТЕ И ЗАЈЕДНИЧКЕ ПОСЛОВЕ ГРАДА ЧАЧКА

	Ред

бр.
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	Потребне
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	Пропис који 

се примењује
	ПОСТУПАК

	1


	Упис у матичну 

књигу 

рођених


	Извештај здравствене установе о рођењу детета или записник о усменој пријави рођења детета.

Записник о одређивању личног имена  детета.

За држављане Србије рођене у иностранству извод иностраног органа.

За грађане примљене у држављанство извод из МКР и МКВ (ако је лице у браку), пресуду о разводу брака или извод из МКУ ако је брак престао, уверење о држављанству (решење о пријему у држављанство), потврда о пребивалишту МУП и фотокопија личне карте.
	Закон о матичним књигама (Сл.гласник РС"бр.20/09 и 145/14)

Упутство о вођењу матич. књига и обрасцима матич. књига (''Сл.гласник РС'', бр.109/09, 4/10, 10/10, 25/11, 5/13 и 94/13)

Породични закон (Сл.гласник РС,

бр. 18/05, 72/11 и 6/15)
	Упис се врши по месту рођења детета.

Рођење детета пријављује се у року од 15 дана по рођењу, а за мртворођено дете у року од 24 часа.

По протеку 30 дана од рођења детета упис се врши по решењу Градске управе.

За држављанина Републике Србије рођеног у иностранству упис се врши по последњем пребивалишту родитеља, односно рођења једног или другог родитеља у тренутку рођења детета.

Упис рођења грађана примљених у држављанство Србије уписује се у књигу рођених по месту пребивалишта.

Упис рођења детета рођеног у саобраћајном средству врши се по месту где се путовање мајке завршава.

Ако је дете нађено упис се врши у месту где је нађено, по решењу органа старатељства. 
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	Упис у матичну 

књигу венчаних


	Усмени или писмени захтев за склапање брака,

Изводи из матичне књиге рођених за супружнике и њихове личне карте.

Уверење о држављанству,

По потреби и доказ о спроведеном поступку давања дозволе за склапање брака,

Доказ да је претходни брак престао (пресуда о разводу или поништају брака или извод из књиге умрлих),

Уверење о слободном брачном стању-nulla octa (за странце).

Записник о склапању

Брака
	Закон о матичним књигама, 

Упутство о вођењу матич. књига и обрасцима матичних књига,

 Породични закон 


	Упис се врши по месту закључења брака.

Склопљени брак уписује у МКВ и у МКР за оба суприжника.

Упис брака у МКВ потписују супружници свим именом и новим презименом, пуномоћник својим именом и презименом поред личног имена супружника кога заступа, сведоци и матичар.После потписивања матичар уручује супружницима извод из МКВ.

Закључење брака држављанина СЦГ у иностранству уписује се на основу извода из МКВ иностраног органа, по месту последњег пребивалишта супружника у време закључења брака.

Ако је чињеница брака утврђена судски, упис се врши на основу судске одлуке.

Престанак брака разводом, оглашење брака непостојећим или поништење брака уписује се на основу судске пресуде.Страна пресуда мора бити преведена и призната од стране надлежног окружног суда.

Престанак брака смрћу једног од брачних другова уписује се на основу извода из књиге умрлих.

О упису престанка брака обавештава се матичар који води МКР.
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	Упис у матичну књигу умрлих


	Потврда о смрти у 2 примерка оверена од надлежне здравствене установе,

Лична карта умрлог.
	Закон о матичним књигама ,
Упутство о вођењу матичних књига и обрасцима матичних књига 
Правилник о поступку издавања потврде о смрти и обрасцу потврде о смрти (Сл.гласник РС,бр.25/11)

	Упис се врши по месту наступања смрти.Пријаву подноси у року од 3 дана члан породице или др. лице са којима је умрли живео уз обавезно подношење 2 потврде о смрти.У случају насилне смрти матичару се доставља и записник са увиђаја од стране надлежног органа.

Ако је смрт наступила у путу уписаће се у месту сахране (ако по извештају надлежног матичара није уписано у МКУ места где се смрт догодила.За лица умрла у иностранству упис се врши на основу извода иностраног органа, по последњем пребивалишту умрлог.

Упис по протеку 30 дана од дана смрти врши се по решењу Градске управе.

За нестало лице проглашено умрлим упис се врши на основу решења суда, а за нађен леш на основу записника надлежног органа.
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	Упис промена и исправка 

грешке

у матичним књигама
	Решење или пресуда домаћег или иностраног органа.
	Закон о матичним књигама,

Упутство о вођењу матичних књига и обрасцима матичних књига
	Грешке у матичним књигама пре закључења књига исправља сам матичар, а након тога на основу: решења надлежног органа за вођење МК, правоснажних одлука надлежног органа у рубрику "накнадни уписи и забелешке".

Упис од стране ненадлежног органа се по службеној дужности или на захтев заинтересованог лица решењем поништава, спроводи поступак за упис од стране надлежног матичара и обавештава матичар који је извршио ненадлежни упис ради поништаја уписа и констатације где је упис извршен.

О свим уписима рођења, закључења брака и смрти као и променама у вези са тим  доставља се извештај надлежним матичарима у року од 15 дана, као и надлежном органу за вођење другог примерка МК у року од 3 дана.
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	Упис у књигу држављана


	Уверење о држављанству за родитеље
	Закон о држављанству Републике Србије ("Сл.гласник РС" бр.135/04, 90/07 и 18/12)
	Од 1948-1952 упис у КД се врши и уверење издаје по месту пребивалишта лица, од 1952-01.3,1972 по месту уписа оца у КД, од 01.3,1972-31.12,1979 по месту пребивалишта родитеља у моменту рођења детета, од 1.1,1980 упис се врши у МКР и уверење издаје по месту рођења детета.

За лица рођена у бившим републикама СФРЈ накнадни упис по месту пребивалишта.За лица са држављанством бивших република СФРЈ захтев за упис у евиденцију држављана се подноси МУП-у преко ПУ по месту пребивалишта.
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	Сачињавање и предаја извода из матичне књиге умрлих оставинском суду
	Извод из матичне књиге умрлих (по на основу потврде о смрти надлежног лекара и 
уписа смрти у матичну књигу умрлих)
	Закон о ванпарничном поступку ("Сл. гласник СРС", бр. 25/82 и 48/88 и "Сл. гласник РС", бр. 46/95 - др. закон, 18/2005 - др. закон, 85/2012, 45/2013 - др. закон, 55/2014, 6/2015 и 106/2015 - др. закон)
	Матичар надлежан да изврши упис смрти у МКУ дужан је да у року од 30 дана по извршеном упису достави извод из матичне књиге умрлих оставинском суду, који доноси решење којим поверава Јавном бележнику (надлежном по месту последњег пребивалишта или боравишта, односно месту где се налази претежна заоставштина умрлог) да сачини смртовницу и достави је суду у наредном року од 30 дана или му поверава вођење оставинског поступка.
Матичар ће о пријавиоцу смрти обавестити надлежног јавног бележника преко оставинског суда, као и пријавиоцу дати податке о јавном бележнику ради достављања података о наследницима и имовини оставиоца.
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	Склапање брака


	Усмена или писмена пријава матичару лица која намеравају да склопе брак,

Увид у личне карте тих лица

Изводи из матичне књиге рођених,

Уверења о држављанству.

За странце:доказ да по прописима стране земље немају сметњи за склапање брака и да су слободног брачног стања (исправе од страног органа морају бити легализоване пред надлежним судом и преведене од судског тумача).
	Породични закон 


	Склапању брака присуствују будући супружници, два сведока и матичар.Сведок приликом склапања брака може бити свако пословно способно лице.

Градска управа може изузетно решењем дозволити да се брак склопи у присуству једног будућег супружника и пуномоћника другог будућег супружника ако за то постоје нарочито оправдани разлози.Пуномоћје мора бити оверено и издато само ради склапања брака са тачно назначеним подацима о властодавцу, пуномоћенику и будућем супружнику који ће присуствовати склапању брака, као и датум овере пуномоћја.Пуномоћје важи 90 дана од дана оверавања.

О усменој пријави за склапање брака саставља се записник који потписују лица која намеравају да склопе брак, а потписом и печатом оверава матичар.

Пре склапања брака матичар упознаје будуће супружнике о брачним сметњама и забранама и потреби међусобног упознавања са здравственим стањем.

Брак се склапа јавно у  просторији посебно предвиђеној за ту намену, пригодно уређеној и са заставом Републике Србије.Матичар може изузетно дозволити да се брак склопи и на другом месту ако за то постоје нарочито оправдани разлози, ако се обезбеде услови у погледу свечаног изгледа просторије и ако се тиме не вређа достојанство чина склапања брака.

После датих потврдних изјава воље будућих супружника матичар проглашава да је брак склопљен.

После проглашења да је брак склопљен матичар ће упитати супружнике како гласи њихов споразум о презимену.Супружници се приликом склапања брака могу споразумети да сваки од њих: задржи своје презиме, уместо свог узме презиме другог супружника, свом презимену дода презиме другог супружника или презимену другог супружника дода своје презиме.

По потписивању у МКВ матичар даје брачним друговима извод из МКВ (за странце и Министарству надлежном за правосуђе, које ће о склопљеном браку обавестити надлежно инострано дипломатско-конзуларно представништво) и извештај органу који води МКР.
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	Уверење о слободном

брачном стању
	Извод иностраног органа за страног држављанина и фотокопија пасоша.
	Породични закон.

Закон о општем управном поступку (''Сл.гласник РС'' бр.18/2016).
	Уверење о слободном брачном стању издаје према стању у матичној књизи рођених која се води за матично подручје по месту рођења лица за које се  издавање уверења захтева.

Исправа издата од стране иностраног органа мора бити преведена од стране судског тумача и легализована од стране надлежног суда.
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	Промена личног имена


	Извод из књиге рођених, уверење о држављанству и лична карта грађанина.

Захтев, записник и решење Градске управе о промени личног имена грађана
	Породични закон.
Закон о општем управном поступку.
	Захтев за промену личног имена подноси се градској управи по месту пребивалишта  подносиоца захтева.

Право на промену личног имена има свако лице које је навршило 15. годину живота и које је способно за расуђивање.

Детету се може променити презиме: утврђивањем материнства, односно очинства; оспоравањем материнства, односно очинства; усвојеном детету према презимену једног или оба усвојитеља и после престанка усвојења узимањем свог презимена.Дете које је навршило 10 година и које је способно за расуђивање има право на давање сагласности са променом личног имена.

Супружник који је променио презиме склапањем брака може у року од 60 дана од дана престанка брака узети презиме које је имао пре склапања брака.

Неће се одобрити промена личног имена: лицу против кога се води поступак или које је осуђено за кривично дело које се гони по службеној дужности док казна није извршена или док трају правне последице осуде; ако се захтева ради избегавања неке обавезе и ако се мења у погрдно или име којим се вређа морал, односно које је у супротности са обичајима и схнатањима средине.О промени личног имена обавештава се надлежни матичар МКР и МКВ, војни одсек и др. орган који води евиденцију о пребивалишту грађана.
	

	10
	Признање очинства


	Писмена изјава оца уз сагласност мајке пред матичарем, органом старатељства, судом или у тестаменту

 (није дозвољено преко пуномоћеника)
	Породични закон.
Закон о општем управном поступку.
	Оцем детета рођеног у браку, као и у року од 300 дана по престанку брака сматра се муж мајке детета из тог брака ако је брак престао смрћу мужа и ако мајка није склопила нови брак у том року.Оцем детета које је рођено у новом браку сматра се муж мајке детета из тог брака..

Оцем детета које је рођено ван брака сматра се мушкарац чије је очинство утврђено признањем или правоснажном судском пресудом.

Изјава о признању очинства може се дати пред матичарем, органом старатељства, пред судом и у тестаменту.

Очинство може да призна мушкарац који је навршио 16. годину живота и који је способан за расуђивање. Очинство се може признати само ако је дете живо у тренутку признања, а  ако је дато пре рођења детета ако се дете живо роди.Са признањем очинства мора да се сагласе мајка и дете ако су навршили 16. година живота и ако су способни за расуђивање.

Изјава о признању очинства и изјава о сагласности са признањем очинства не може се опозвати. 
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	Овера потписа, рукописа и преписа
(Од 1.марта 2017. године овера се врши се код јавног бележника)

ПОТВРДА /УВЕРЕЊЕ/ О ЖИВОТУ
 за кориснике страних пензија или издржавања
 
	Изворна (оригинал) исправа, оверени или прост препис, 

Својеручно потписана изјава пред службеним лицем

Признање за свој

потписа који се већ налази на исправи

(назначује се у овери)
Попуњени захтев
за уверење о  животу
на обрасцу иностраног органа коме се подноси уверење.
	Закон о јавном бележништву
 ("Сл. гласник РС", бр. 31/2011, 85/2012, 19/2013, 55/2014 - др. закон, 93/2014 - др. закон, 121/2014, 6/2015 и 106/2015)
Закон о оверавању потписа, рукописа и преписа ("Сл.гласник РС" бр.93/2014 и 22/2015)

	Поступак прописан Законом о оверавању потписа, рукописа и преписа и спроводи се код јавног бележника.
Поступак издавања уверења о животу спроводи се на шалтеру број 13 писарнице Градске управе за опште и заједничке послове града Чачка, у Чачку, Ул. Жупана Страцимира бр. 2.
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	Ажурирање дела Јединственог бирачког списка за град Чачак
	Подаци из матичних књига, 

других службених евиденција, 

јавних исправа, 

других веродостојних доказа и непосредно проверавање.
	Закон о јединственом бирачком списку, (''Службени гласник.РС'',

бр.104/2009 и 99/2011)
Упутство за спровођење Закона о јединственом бирачком списку
(''Службени гласник.РС'',

бр.15/12)

 
	У бирачки списак града уписују се бирачи према пребивалишту, а држављани Србије који привремено бораве у иностранству и грађани на одслужењу војног рока по последњем пребивалишту.

Решење Градске управе о упису (или брисању) у бирачки списак доноси се по службеној дужности или на захтев бирача.

Промене у бирачком списку врше се на основу извештаја МУП-а, на основу јавних исправа и провером службених лица на терену.

Умрла лица и лица која су променила пребивалиште ван изборне јединице бришу се из бирачког списка.

О упису бирача који се доселио обавештава се надлежни орган општине/града на чијем је подручју бирач био претходно уписан у бирачки списак, ради брисања.

Орган за вођење бирачког списка издаје потврду о бирачком праву.

Бирачки списак води се као електронска база података и ажурира се по јединственој методологији министарства надлежног за послове управе.

Након расписивања избора у бирачки списак уписују се и малолетна лица која бирачко право стичу најкасније на дан избора.
Бирачки списак закључује се решењем министарства надлежног за послове управе најкасније 15 дана пре одржавања избора, а накнадне промене до 72 сата пре дана избора.
	

	Ред

бр.
	врста ПОСТУПКА
	Потребне

исправе
	Пропис који се

примењује
	ПОСТУПАК
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	Увид  и препис списа

 у архиви градске управе


	Захтев странке са личним подацима, за:

-разгледање архивираних списа;

- препис аката из архиве

Доказ о својству подносиоца захтева у постуку,

Доказ о плаћеној административној такси.


	Закон о општем управном поступку

Упутство о канцеларијском пословању 
	Странка може поднети захтев заразгледање архивираних списа и захтев за препис аката из архиве (члан 70.став 1 и 2. Закона о општем управном поступку и тачка 118. Упутства о канцеларијском пословању). У захтеву се наводе подаци о броју и години настанка акта чије се разгледање или препис захтева, својство подносиоца захтева у поступку (странка, законски заступник, заступник одређен актом надлежног органа, пуномоћник или странка са правним интересом у предмету), разлози за увид или препис акта и лични подаци о подносиоцу захтева.Захтев се може ставити и усмено, а орган може тражити од подносиоца захтева да писмено или усмено на записник образложи постојање свог правног интереса.

Разгледање и преписивање, односно фотокопирање списа врши се под надзором одређеног службеног лица градске управе.  

Не могу се разгледати ни преписивати, односно фотокопирати: записник о већању и гласању, службени реферати и нацрти решења, као ни списи који се воде као поверљиви, ако би се тиме могла осујетити сврха поступка или ако се то противи јавном интересу или оправданом интересу једне од странака или трећег лица.

Против одбијања захтева да се дозволи увид у списе у архиви градске управе допуштена је посебна жалба и кад закључак није издат писмено (члан 70. став 6. Закона о општем управном поступку).Жалба се може изјавити одмах по саопштењу, а најдоцније у року од 24 часа од извршеног саопштења.О жалби се мора одлучити у року од 48 часова од часа изјављене жалбе.

О списима који су излучени и предати Међуопштинском историјском архиву у Чачку или су уништени као безвредни или предати другом надлежном органу у складу са прописима о архивској грађи, службено лице архива градске управе ће обавестити подносиоца захтева. 
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	Финансијска подршка породици за новорођену децу 

	1) на увид лична карта родитеља, односно другог лица које непосредно брине о детету;
2) потврда о кретању пребивалишта, односно боравишта;
 3) изводи из матичне књиге рођених за децу која нису рођена на територији града Чачка (за децу рођену на територији града Чачка извод се прибавља по службеној дужности); 
4) фотокопија текућег рачуна или штедне књижице подносиоца захтева;

5) уверење Центра за социјални рад, пресуда о разводу брака или лична изјава да се мајка непосредно брине  о детету и да деца претходног реда рођења нису смештена у установу социјалне заштите, хранитељску породицу или дата на усвајање и да мајка није лишена родитељског права у односу на децу из претходног реда рођења, односно да се мајка непосредно брине о деци претходног реда рођења или наведене исправе за друго лице које непосредно брине о новорођеном детету; и 
6) фотокопију личе карте подносиоца захтева.
	Правилник о новчаној помоћи за новорођену децу (''Сл.лист града Чачка'' бр.5/2018)
	Породицама на територији града Чачка за свако прворођено и другорођено дете рођено у 2019. години у породици – 10.000 динара, за свако трећерођено дете рођено у 2019. години у породици  – 20.000 динара и за свако четврторођено и свако наредно дете у 2019. години, рођено у породици  – 30.000,00 динара.
Услови: да је свако дете живорођено; да је држављанин Републике Србије; да се мајка или друго лице непосредно брине о детету за које је поднет захтев; да деца претходног реда рођења нису смештена у установу социјалне заштите, хранитељску породицу или дата на усвојење или да мајка није лишена родитељског права у односу на децу претходног реда рођења, односно да се о деци претходног реда рођења непосредно брине мајка; да мајка детета за које је поднет захтев има пребивалиште, односно боравиште за избегла, прогнана и привремено расељена лица на територији града Чачка најкраће 6 месеци пре подношења захтева. 

Захтев са доказима се подноси Градској управи за опште и заједничке послове града Чачка. Матичар који врши упис рођења детета дужан је да родитеље поучи о праву на новчану помоћ и о условима доделе помоћи. Захтеви се подносе најкасније до навршене године дана детета на које се захтев за новчану помоћ односи.
Против решења којим је одбијен захтев за новчану помоћ може се уложити жалба Градском већу града Чачка у року од 15 дана од дана пријема решења.


8.   ИЗНОСИ АДМИНИСТРАТИВНЕ ТАКСЕ
за акте које издаје ГРАДСКА управа за опште и заједничке послове ГРАДА ЧачкА:

А) Републичка административна такса – Закон о републичким административним таксама (''Службени гласник РС" бр.43/03, 51/03, 53/04, 42/05, 61/05, 102/05, 42/06, 47/07, 54/08, 5/09, 54/09, 35/10,  70/11, 55/12, 93/12, 47/13, 57/14, 45/15, 83/15, 50/16, 61/17 и 50/18)
Плаћа се на рачун примаоца: Републичка административна такса, бр. 840-742221843-57, са навођењем сврхе уплате, шифре плаћања:153, 

број модела: 97 и позив на број: 93-034

	Ред. број
	Назив АКТА
	ТарифНИ

број
	Износ таксе

ЗА

ЗАХТЕВ
	ИЗНОС

ТАКСЕ

ПО ТАРИФ.

БРОЈУ
	УКУПНА

ТАКСА
	укупна такса 

за ИЗБЕГЛА ИЛИ  РАСЕЉЕНА ЛИЦА
	Напомена

	1.
	Захтев за молбу и предлог,

пријаву и други поднесак
	1
	320
	
	320
	320
	Не плаћа се за накнадне поднеске којима обвезник захтева брже поступање. по раније поднетом захтеву, односно поднеску, кад је ослобођено таксе по закону, за остваривање права на премије и регресе (подстицај пољоприв. производње), за приступ информацијама одјавног значаја, за захтев за оверу изјаве оснивача о оснивању политичке странке, односно за оверу изјаве члана политичке странке о чланству у политичкој странци, за захтев за накнадни упис чињенице рођења у матичну књигу рођених и издавање прилога који се морају поднети уз захтев

	2.
	 Захтев за давање тумачења, објашњења, односно мишљења о примени републичких прописа, физичком лицу
	2
	1.600
	
	1.600
	
	

	3.
	За захтев за давање тумачења, објашњења, односно мишљења о примени републичких прописа правном лицу, односно предузетнику
	2
	13.020
	
	13.020
	
	

	4.
	Жалба органу у правном поступку
	6
	
	480
	480
	
	Такса из овог тарифног броја се не плаћа за жалбу изјављену против решења донесеног у првом степену по захтеву за накнадни упис чињенице рођења у матичну књигу рођених и жалбу изјављену зато што првостепени орган није донео решење у прописаном року по захтеву за накнадни упис чињенице рођења у матичну књигу рођених

	5.
	Уверења која издају органи, а која нису посебно тарифирана
	11
	320
	320
	640
	640
	

	6.
	Разгледање списа код органа 

(за сваки започети сат)
	15
	320
	370
	320+

370  по сату
	320+

370  по сату
	

	7.
	Опомена за плаћање таксе
	18
	
	280
	280
	280
	

	8.
	Решење о накнадном упису чињенице  смрти у матичну књигу
	219
	320
	480
	      800
	464
	Избегла и прогнана лица са територије бивше СФРЈ и расељена лица са територије АПКМ на основу одговарајућих исправа којима доказују свој статус, плаћају таксу за решење умањену за 70%. 

	9.
	Решење о промени личног имена
	219
	320
	480
	800
	800
	

	10.
	Решење о закључењу брака преко пуномоћеника
	219
	320
	480
	800
	800
	

	11.
	Уверење из матичних књига
	220
	320
	470
	       800
	464
	Избегла и прогнана лица са територије бивше СФРЈ и расељена лица са територије АПКМ на основу одговарајућих исправа којима доказују свој статус, плаћају таксу за уверење умањену за 70%. `

	12.
	Уверење о слободном брачном стању
	   220
	320
	870
	1.190
	581
	

	13.
	Извод из матичне књиге на домаћем обрасцу
	221
	320
	120
	440
	356
	Избегла и прогнана лица са територије бивше СФРЈ и расељена лица са територије АПКМ на основу одговарајућих исправа којима доказују свој статус., плаћају таксу за извод умањену за 70%.

	14.
	Извод из матичне књиге намењен иностранству
	221
	320
	420
	740
	446
	


      )* Полутабаком сматра се лист хартије од две стране нормалног канцеларијског формата или мањег. Ако је рукопис, односно препис, чија се овера врши, писан на страном језику, плаћа се двострука такса.

Ослобађају се плаћања Републичке административне таксе (члан 18. Закона):

1) органи, организације и институције Републике Србије;

2) органи аутономних покрајина, односно јединица локалне самоуправе;

3) организације обавезног социјалног осигурања;

4) установе основане од стране Републике Србије, аутономних покрајина, односно јединица локалне самоуправе;

4а) Црква и верске заједнице, регистроване у складу са Законом о црквама и верским заједницама;

5) Црвени крст Србије;

6) дипломатско-конзуларна представништва стране државе, под условом узајамности.

Не плаћа се Републичка административна такса за (члан 19. Закона):

1) списе и радње у поступцима који се воде по службеној дужности;

2) списе и радње у поступку за повраћај више или погрешно плаћених јавних прихода, као и за рефакцију, односно рефундацију јавних прихода;

3) списе и радње у поступку за исправљање грешака у решењима, другим исправама и службеним евиденцијама;

4) пријаве за упис у матичне књиге;

5) пријаве и прилоге уз њих за утврђивање јавних прихода, списе и радње у поступку за утврђивање смањења катастарског прихода због елементарних непогода, биљних болести, штеточина и других ванредних догађаја, као и списе и радње за остваривање законом прописаних пореских подстицаја и ослобођења код плаћања јавних прихода;

6) списе и радње за остваривање права из обавезног социјалног осигурања, социјалне заштите, борачко-инвалидске заштите и заштите цивилних инвалида рата, односно права у складу са прописима којима се уређују финансијска подршка породици са децом;

7) списе и радње у вези са предшколским и школским васпитањем и образовањем, образовањем студената, стручним усавршавањем, односно преквалификацијом;

8) списе и радње, као и прилоге који се морају поднети уз захтев у вези са регулисањем војне обавезе;

9) списе и радње у поступку за сахрањивање;

10) поднеске упућене органима за представке и притужбе;

11) списе и радње у поступку за заснивање радног односа и остваривање права по том основу;

12) поднеске јавном тужилаштву;

13) списе и радње за које је ослобођење од плаћања таксе уређено међународним уговором;

14) молбе за помиловање и одлуке по тим молбама;

15) списе и радње у поступку за састављање, односно исправљање бирачких спискова, као и спискова за кандидовање;

16) списе и радње за које је ослобађање од плаћања таксе посебно прописано Тарифом;

17) за потврду о пријему захтева;

18) за потврду о правоснажности или извршности која се ставља на управни акт.

                      Страни држављани, под условом узајамности, имају права на таксено ослобађање за истородне списе и радње као и држављанин Републике Србије у држави чији је страно лице држављанин.

                      Решење, исправа, документ или писмено може се користити само у сврху за коју је издато.

                      Не плаћа се такса за потврду о изборном праву, потврду о пребивалишту и уверење о држављанству кандидата за одборника (члан 19. Закона о локалним изборима – ''Сл. гласник РС'' бр. 129/07 и 54/11). 


Б) Градска административна такса (Одлука о градским административним таксама и накнадама ''Службени лист града Чачка" бр. 3/10):

Плаћа се на рачун примаоца: Буџет града Чачка  бр. 840-742341843-24 (за редни број 1, 3 и 4. из табеле),  бр. 840-742241843-03 (за редни број 2, 5,6 и 7 из табеле) са навођењем сврхе уплате, шифре плаћања: 133, број модела: 97 и позив на број: 93-034.

	РЕД

бр.
	Назив АКТА - радње
	Члан Одлуке

тариф. бр.
	Износ таксе

ЗА

ЗАХТЕВ

(динара)
	ИЗНОС

ТАКСЕ

(динара)
	Напомена


	1
	Излазак службеног лица за закључење брака  


	13
	50
	5000
	Ако се склапање брака врши у болници накнада се не плаћа ако један или оба супружника због болести или других објектицвних разлога нису у могућности да дођу у службену просторију ради закључења брака.

	2
	Излазак службеног лица за оверавање потписа, преписа и рукописа
	7
	50
	      200
	

	3
	Коришћење сале скупштине општине без озвучења
	14
	50
	2000
	

	4
	Коришћење сале скупштине општине са озвучењем
	14
	50
	5000
	

	 
Накнада из тачке 3. и 4. плаћа се за коришћење сале у комерцијалне сврхе и увећава се за припадајући ПДВ.

	5
	За идавање преписа или овереног преписа акта из архиве од сваког полутабака  
	7
	50
	150
	

	6
	За разгледање списа из изворног делокруга града за сваки започети сат
	7
	50
	230
	

	 
Под полутабаком сматра се лист хартије од две стране формата А4 или мањег.

	7
	За попис ствари умрлог лица
	7
	50
	800
	


                 Ослобађају се плаћања градске административне таксе:

1) органи, организације и институције Републике Србије;

2) органи аутономних покрајина, односно јединица локалне самоуправе;

3) организације обавезног социјалног осигурања;

4) установе основане од стране Републике Србије, аутономних покрајина, односно јединица локалне самоуправе;

4а) Црква и верске заједнице, регистроване у складу са Законом о црквама и верским заједницама;

5) Црвени крст Србије;

6) дипломатско-конзуларна представништва стране државе, под условом узајамности


      Не плаћа се градска административна такса за:


1) списе и радње у поступцима који се воде по службеној дужности;


2) списе и радње у поступку за повраћај више или погршно уплаћених локалних јавних прихода;

            3) списе и радње у поступку за исправљање грешака у решењима, другим исправама и службеним евиденцијама;

            4) поднеске упућене органима за представке и притужбе;

            5) списе, поднеске и радње прописане чланом 19. Закона о републичким административним таксама.

9.    Остваривање права грађана

 Градске управе приликом решавања у управним стварима по правилу примењују поступак прописан Законом о општем управном поступку («Сл. гласник РС», бр.18/2016) или посебан поступак који је прописан законом или одлуком Скупштине града или другим прописом.

Градске управе управни поступак из своје надлежности покрећу по службеној дужности или поводом захтева странке.

Надлежна градска управа ће покренути поступак по службеној дужности кад то одређује закон или други пропис и кад утврди или сазна да, с обзиром на постојеће чињенично стање, треба покренити поступак ради заштите јавног интереса. При покретању поступка по службеној дужности градска управа узима у обзир и евентуалне представке грађана и организација и упозорење надлежних органа.Поступак је покренут чим надлежна градска управа изврши ма коју радњу ради вођења поступка.

Ако надлежна градска управа поводом стављеног захтева странке нађе да нема услова за покретање поступка донеће закључак о одбацивању захтева странке. Против тог закључка дозвољена је посебна жалба.

У управним стварима у случајевима у којима је на основу закона или по природи ствари за покретање и вођење управног поступка потребан захтев странке, надлежна градска управа може покренути и водити поступак само ако постоји такав захтев.

Странке управни поступак покрећу подношењем поднеска надлежној Градској управи.Поднесцима се сматрају захтеви, обрасци који се користе за аутоматску обраду података, предлози, пријаве, молбе, жалбе, приговори и друга саопштења којима се странке обраћају надлежној  градској управи.

Поднесци се, по правилу, предају непосредно или шаљу поштом писмено, или се усмено саопштавају на записник, а могу се, ако није друкчије прописано, изјавити и телеграфски, односно телефаксом. Кратка и хитна саопштења могу се давати и телефоном, ако је то, по природи ствари, могуће.

За све Градске управе поднесак се предаје писарници Градске управе за опште и заједничке послове града Чачка (шалтер бр. 7. и 8.), сваког радног дана, осим суботе, од 7,00 до 15,00 часова, а понедељком, средом и петком од 7,00 до 17,00 часова (од 15,00 – 17,00 продужно раде шалтери).

Службено лице у писарници је дужно да прими поднесак који се предаје, односно да узме на записник поднесак који му се усмено саопштава.Службено лице које прими поднесак дужно је, на усмени захтев подносиоца, да му потврди пријем поднеска. За ту потврду не наплаћује се такса.

Ако Градске управе нису надлежне за пријем поднеска, службено лице ће упозорити на то подносиоца и упутити га органу надлежном за пријем. Ако подносилац и поред тога захтева да се његов поднесак прими, службено лице је дужно да прими такав поднесак. Ако Градске управе нађу да нису надлежне за рад по таквом поднеску, донеће закључак којим ће одбацити поднесак због ненадлежности.

Кад добије поднесак за чији пријем није надлежна градска управа, а несумњиво је који је орган надлежан за пријем, послаће поднесак без одлагања надлежном органу, односно суду и о томе ће обавестити странку. Ако градска управа не може да утврди који је орган надлежан за рад по поднеску, донеће без одлагања закључак којим ће одбацити поднесак због ненадлежности и закључак одмах доставити странци. Против овог закључка допуштена је посебна жалба.

Ако надлежна градска управа поштом добије тужбу за покретање управног спора, доставиће без одлагања списе надлежном суду, о чему ће обавестити подносиоца тужбе.

             Обрасци захтева за остваривање појединих права грађана пред градском управом налазе се на сајту града: www.cacak.org.rs
10.    Поступање градске управе по добијеном захтеву:

Пре доношења решења о захтеву странке, морају се утврдити све одлучне чињенице и околности које су од значаја за доношење решења и странкама омогући да остваре и заштите своја права и правне интересе.

1. Скраћени поступак

Надлежна градска управа може по скраћеном поступку решити управну ствар непосредно:

- ако је странка у свом захтеву навела чињенице или поднела доказе на основу којих се може утврдити стање ствари, или ако се то стање може утврдити на основу општепознатих чињеница или чињеница које су органу познате,

- ако се стање ствари може утврдити непосредним увидом, односно ако на основу службених података којима орган располаже, а није потребно посебно саслушање странке ради заштите њених права, односно правних интереса,

- ако је прописом предвиђено да се управна ствар може решити на основу чињеница или околности које нису потпуно утврђене или се доказима само непосредо утврђују, па су чињенице или околности учињене вероватним, а из свих околности произилази да захтеву странке треба удовољити,

  - кад се ради о предузимању у јавном интересу хитних мера које се не могу одлагати, а чињенице на којима решење треба да буде заснована су утврђене или бар учињене вероватним.

2. Посебан испитни поступак

Надлежна градска управа спроводи посебан испитни поступак кад је то потребно ради утврђивања одлучних чињеница и околности које су од значаја за разјашњење управних ствари или ради давања странкама могућности да остваре и заштите своја права и правне интересе.

Службено лице које води поступак, одређује, по својој иницијативи или по предлогу странке, усмену расправу у сваком случају кад је то корисно за разјашњење управне ствари, а мора је одредити:

            -  управним стварима у којима учествују две странке или више странака са супротним интересима, или

            -  кад треба да се изврши увиђај или саслуша сведок или вештак.

Чињенице на основу којих се доноси решење у управном поступку утврђују се доказима.

Као доказ могу се употребити сва средства подесна за утврђивање стања ствари и која одговарају поједином случају, као што су: исправе, искази сведока, изјаве странака, налази и мишљења вештака, увиђај.

На основу одлучних чињеница утврђених у поступку, орган надлежан за решавање доноси решење у управној ствари која је предмет поступка.

Ако пре доношења решења није потребно спроводити посебан испитни поступак, орган је дужан да донесе решење и достави га странци најдоцније у року од једног месеца од дана предаје уредног захтева, односно од дана покретања поступка по службеној дужности, ако посебним законом није одређен краћи рок.

У осталим случајевима, кад се поступак покреће поводом захтева странке, односно по службеној дужности, орган је дужан да донесе решење и достави га странци најдоцније у року од два месеца, ако посебним законом није одређен краћи рок.

Ако надлежна градска управа не донесе решење и не достави га странци у прописаном року, странка има право на жалбу као да је њен захтев одбијен. Ако жалба није допуштена, странка може непосредно покренути управни спор пред надлежним судом у складу са законом којим се уређују управни спорови.

Градска управа за опште и заједничке послове града Чачка по правилу примењује скраћени управни поступак или поступак који је прописан посебним прописом.

11.   Поступак за улагање жалби против донетих одлука, радњи или пропуста органа управе

Против решења донетих у првом степену странка има право на жалбу.

За решавање поводом жалбе странке надлежан је орган одређен законом.

Жалба се подноси у року од 15 дана од дана достављања решења, ако законом није друкчије одређено.

У току рока за жалбу решење се не може извршити.Кад је жалба  изјављена, решење се не може извршити све док се решење које је донесено по жалби не достави странци.

Изузетно, решење се може извршити у жалбеном року иако је жалба изјављена, ако је то законом предвиђено, ако се ради о предузимању хитних мера или ако би услед одлагања извршења била нанесена некој странци штета која се не би могла поправити.

Жалба се непосредно предаје или шаље поштом органу који је донео првостепено решење.

Решење по жалби мора се донети и доставити странци што пре, а најдоцније у року од два месеца од дана предаје жалбе, ако посебним законом није одређен краћи рок.

Органи којима се жалбе могу поднети

Против одлука (решења) Градске управе странка може се уложити:

- жалбу Градском већу града Чачка као другостепеном органу у стварима из изворног делокруга града,

- жалбу надлежном министарству Републике Србије у повереним пословима граду,

- тужбу у управном спору пред Управним судом у стварима у којима законом није искључено вођење управног спора,

- предлог или иницијативу Уставном суду Републике Србије ради утврђивања уставности и законитости општих аката органа, организација, установа или предузећа  града Чачка.

- предлог Поверенику за информације од јавног значаја и заштити података о личности (Адреса: ул. Булевар краља Александра бр. 15, 11000 Београд).
 12.   Правила у вези са јавношћу рада

               Рад  Градске управе за опште и заједничке послове града Чачка доступан је јавности. Ова управа израђује Информатор о раду, на основу члана 39. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја, који садржи све релевантне податке о организацији управе, радним местима, извршиоцима и пословима које обављају, поступцима који се воде у раду управе, исправама које се издају и прописаној такси или ослобођењу од таксе, матичним књигама (где се воде, за које матично подручје и за који период), као и о другим подацима од значаја за остваривање права и интереса грађана. Информатор се објављује на сајту града и ажурира.

               У свим поступцима који се воде пред Градском управом за опште и заједничке послове града Чачка обезбеђена је јавност рада, осим у случајевима где је законом изузета јавност у случају заштите службене тајне, заштите података од интереса за народну одбрану или врсте поступака (разговор матичара са вереницима пре склапања брака и сл.).

                                         Подаци који се односе на тајност података о личности према Закону о заштити података о личности су подаци садржани у матичним књигама и персоналним досијеима запослених. 

 13.   Списак најчешће тражених података од јавног значаја

             У Градској управи за опште и заједничке послове града Чачка најчешће су тражени подаци од јавног значаја:

                   - о јавним набавкама од стране НВО и других организација, 

                   - о броју предмета и ажурности рада органа управе,

                   - о месним заједницама и радовима на изградњи инфраструктуре,

                   - о месним канцеларијама и матичним књигама које се у њима воде за одређена матична подручја,

                   - о пријему у радни однос, броју умрлих и рођених на територији Града, 

                   - о конкурсима и подстицајним средствима Града.
14. Преглед података о пруженим услугама 
(за период према последње обрађеним подацима)

Извештај о извршеним пословима из делокруга рада Градске управе за опште и заједничке послове сачињен је као извештај о извршеним пословима у оквиру ужих унутрашњих организационих јединица. Извештај о извршеним пословима у оквиру ужих унутрашњих организационих јединица сачињен је на основу извештаја о раду сваког запосленог.

1.   ОДСЕК ЗА ЉУДСКЕ РЕСУРСЕ И ЛИЧНА СТАЊА ГРАЂАНА

У извештајном периоду у овом одсеку обављени су нормативно правни послови  за органе града из делокруга рада управе за опште и заједничке послове, као и персонални послови за Градске управе и послови у вези личног статуса грађана.

1. а   Служба за  управљање људским ресурсима

 У области радних односа укупно је урађено 1396 нацрта решења и одлука и то 4 решења о образовању комисија, 7 записника о раду комисија, 44 захтева за ново запошљавање, 5 измена правилника о систематизацији радних места, 78 конкурса и пријава по конкурсима за попуњавање радних места, 232 решења о распоређивању запослених, 61 уверење о радном односу, 36 решења о накнади путних трошкова, 9 решења о престанку радног односа, 1 кадровски план, 126 решења за обрачун коефицијената запослених, 339 решења о прековременом раду, 243 решења о коришћењу годишњег одмора запослених, 113 решења о плаћеном одсуству, 11 пријава за полагање стручних испита, 1 решење о исплати погребних трошкова, 11 решења о плаћању рачуна службеног телефона са рачуна буџета града и 75 решења о исплати солидарне помоћи за запослене.  
              У 2018. години оверено је и издато 599 уверења о животу за иностране и домаће пензије и потврда о издржавању од стране радника запослених у иностранству.



1.б    Служба за лични статус грађана


 У области грађанских стања урађено је укупно 338 нацрта решења  и то: 100 решење о промени личног имена,53 решење о исправци грешке у матичној књизи венчаних, 139 решења о накнадном упису у матичну књигу рођених и исправци грешке у матичној књизи рођених, 34 решења о накнадном упису у матичну књигу умрлих и исправци грешке у матичној књизи умрлих и 12 решења о обнови уписа држављанства у месној канцеларији Мојсиње за насељено место Остра (због изгорелих матичних књига у пожару 1996. године).


Запослени на радном месту матичара извршили су 1596 уписа у матичну књигу рођених, од чега 1273 уписа новорођене деце, а остало су уписи грађана рођених у бившим републикама СФРЈ који су примили држављанство Републике Србије, 517 уписа у матичну књигу венчаних, 1475 уписа у матичну књигу умрлих (од чега 29 уписа раније умрлих лица). У вези са наведеним уписима, урађени су азбучни регистри, статистички извештаји, записници о одређивању имена, закључењу брака, пријави смрти, достављени оставинском суду изводи из матичне књиге умрлих ради састављења смртовнице од стране јавног бележника и обављени сви други послови у вези са уписима, констатацијама и променама у матичним књигама и књигом држављана.


У извештајном периоду издато је 32211 извода из матичне књиге рођених, 3477 извода из матичне књиге венчаних, 10832 извода из матичне књиге умрлих, 18622 уверења о држављанству и да није уписано држављанство, 158 уверења о слободном брачном стању, урађени су други примерци и промене у матичним књигама и достављени надлежном органу. 


1. в    Група за бирачки списак


  У 2018. години група за бирачки списак израдила је 4302 нацрта решења о упису у бирачки списак на основу података из матичних књига и извештаја МУП-а и ажурирања података о променама у бирачком списку, 2569 нацрта решења о брисању у бирачком списку на основу података из матичних књига, извештаја Центра за социјални рад и извештаја МУП-а, 73 решења о упису у Посебан бирачки списак по захтеву странке и на основу података из Јединственог бирачког списка, 91 решење о промени података у Посебном бирачком списку на основу података из Јединственог бирачког списка и 19 решења о брисању из посебног бирачког списка на основу података из матичних књига и података из Јединственог бирачког списка. 

             У групи за бирачки списак штампана су обавештења о гласању бирача за изборе за националне савете националних мањина одржаних 4. новембра 2018. године. 

               
 2.    ОДСЕК ЗА МЕСНУ САМОУПРАВУ

   У Одсеку за месну самоуправу у 2018. години обављени су стручни и административно-технички послови за потребе 69 месних заједница на територији града Чачка, посебно у вези рада зборова грађана и рада органа месних заједница, поверени послови вођења матичних књига и други послови у вези личног статуса грађана и достављање података ради ажурирања дела јединственог бирачког списка за подручје града Чачка, као и помоћи грађанима ради остваривања њихових права пред органима управе и другим органима.  
                  2.а  Месне канцеларије
              Запослени на радном месту шефа месне канцеларије-матичара и шефа месне канцеларије-заменика матичара извршили су 62 уписа у матичну књигу рођених (од чега су сви уписи само ранијег рођења грађана из бивших република СФРЈ примљених у држављанство Републике Србије са пребивалиштем на подручју града Чачка), 194 уписа у матичну књигу венчаних (од чега 24 раније закључена брака лица из бивших република СФРЈ или у иностранству), 445 уписа у матичну књигу умрлих (од чега 3 накнадна уписа раније умрлих лица); издали су 1580 извода из матичне књиге рођених, 642 извода из матичне књиге венчаних, 1336 извод из матичне књиге умрлих, оверили и предали надлежном оставинском суду 453 извода из матичне књиге умрлих ради сачињавања смртовнице, односно вођенје оставинског поступка од стране јавног бележника, издали су 607 уверења о држављанству или да није уписано дрђављанство; спровели су све промене у матичним књигама у вези личног статуса грађана и доставили надлежним органима извештаје о томе, урадили 4 записника о одређивању или промени личног имена и признавању очинства; издали 53 уверења по члану 29. Закона о опште управном поступку о подацима из евиденција којима располажу и сачинили 5 уверења о слободном брачном стању, доставили су Министарству државне управе и локалне самоуправе друге примерке матичних књига у електронском облику уношењем података у централни систем података из матичних књига и водили одговарајуће регистре матичних књига, обавили 170 закључења брака и послове у вези израде и достављања статистичких извештаја и наплате таксе за списе и радње који подлежу таксирању. Запослени у овом одсеку више не врше овере потписа, преписа и рукописа који су од 1.3.2017. године прешли у надлежност јавног бележника. На основу уписа из матичних књига достављени су и подаци о лицима која стичу пунолетство и о умрлим лицима ради ажурирања бирачког списка града Чачка, евиденције војних и пореских обвезника и евиденције корисника пензије Фонда пензијско-инвалидског осигурања.

     Поред наведених послова, у 2018. години запослени на радном месту шефа месне канцеларије-матичара, односно референта градске месне заједнице и повереника за избегла и расељена лица, обавили су административно-техничке послове у вези рада органа месних заједница и реализације пројеката утврђених одлукама о самодоприносу који су заведени у 9 месних заједница и програмима комуналног и другог опремања месних заједница (асфалтирање и пошљунчавање путева, реконструкције НН мреже и објеката МЗ, изградње водовода, канализације, поправки домова културе и др.). Израдили су 249 записника и 955 одлука, закључака, дописа и других аката органа месних заједница и доставили их надлежним предузећима, установама и службама, као и пружали помоћ у реализацији уговора грађана о удруживању средстава ради реализације пројеката комуналног и другог опремања у месним заједницама (водоснабдевања, изградње канализације и др.).

                  У току године запослени у овом одсеку ангажовани су на свакодневном ажурирању дела јединственог бирачког списка за град Чачак са подацима на терену.

                  У 2018. години вршено је квартално извештавање Министарства државне управе и локалне самоуправе о броју и структури извршених поверених послова у вези личних стања грађана (извршених уписа и издатих извода и уверења из матичних књига). 


      У првом кварталу 2018. године вршена је и стручна административна помоћ грађанима у вези нових и обнове старих регистрација пољопривредних газдинстава.

                   У 2018. години одржани су зборови грађана у месним заједницама Трнава, Липница, Бресница, Бечањ, ''Парк'', Јежевица, Рошци, Станчићи и Бељина  по питању извештаја о раду, редовног или ванредног избора савета и надзорног одбора месне заједнице и разматрања текућих питања и приоритета у даљем раду месне заједнице. Запослени у овом одсеку пружали су стручну административну помоћ у поступку расписивања избора и сазивања и одржавања зборова грађана, као и одржавања седница органа месних заједница. 

                   У циљу информисања јавности електронским медијима достављане су информације о одржавању и дневном реду сазваних зборова грађана, као и успостављан контакт са представницима Градске управе, Града и председницима месних заједница ради снимања емисија о стању у сеоским и градским месним заједницама и раду њихових органа на изградњи и унапређењу инфраструктуре, пољопривреде и заштити животне средине, старању о социјално угроженим лицима и другим активностима из надлежности месне заједнице и града.  


2.б   Градске месне заједнице   

                Извршилац на пословима референта градске месне заједнице, дипломирани политиколог, обавља и послове повереника за избегла и расељена лица у вези статуса избеглих, прогнаних и привремено расељених лица.


У граду Чачку у протеклом периоду регистровано је 5071 избеглица из БиХ, Р.Хрватске и Словеније. Према подацима Комесаријата за избеглице и миграције на дан 1. јула 2017. године, број регистрованих интерно расељених лица са КиМ је 2574. Према подацима повереништва за избеглице града Чачка на дан 01.07.2018. године евидентирана су 190 избегла лица.Лица која су пријавила пребивалиште и извадила личну карту у граду Чачку, долазе код Повереника за потврде да су била у избегличком статусу, како би остварила своја права у Републици Србији, као и у земљи порекла - повратак имовине и др. Током 2018.године Повереник за избегла и расељена лица у граду Чачку Снежана Радовановић обавила је следеће послове:

                - урађено је 19 решења о укидању избегличког статуса на лични захтев странке, због регулисања личне карте (пребивалишта),

                - прослеђено је ПУ Чачак 19 решења и избегличких легитимација, за лица која су укинула избеглички статус,

                - издато је 40 уверења за промену места боравка и продужетак избегличких легитимација,

                - дато је 15 сагласности за пријаву и одјаву места боравка на територији Републике Србије,

                - издато је 10 потврда да се лица налазе у евиденцији,

                - написано је 25 разних дописа по појединим захтевима, 

                - урађено је 9 образаца за регистрацију интерно расељених лица,

                - подељена су 4 гранта грађевинског материјала за породице из БиХ и Р. Хрватске,

               - смештај старих и болесних у Геронтолошке центре у сарадњи са Комесаријатом за избеглице Београд и Центром за социјални рад Чачак,

               - обилазак расељених лица на територији града Чачка у сарадњи са Данским Саветом за избеглице.

               - помоћ при конкурисању, тј. јавни позив за лица из Хрватске и БиХ (РХП) за стамбено збрињавање преко Републичког Комесаријата за избеглице у Београду,

               - оглашавање јавног позива и учествовање у сарадњи са Данским саветом за избеглице у стамбеном збрињавању интерно расељених лица са КиМ у граду Чачку.Пројекат се односи на куповину сеоских домаћинстава, доделу монтажних кућа, грађевинског материјала и доходовне активности.Рад по конкурсу траје до фебруара 20120. године,

              - учествовање у раду ГСА Чачак, као и чланство у комисији за доделу празних становасолидарности у насељу ''Младост'',

              - органзовање састанка интерно расељених лица и АСБ организације у граду,

              - у сарадњи са данским саветом за избеглице организовање састанка за интерно расељена лица у вези стамбеног збрињавања,

             - састанак интерно расељених лица са организацијама ''Божур'' и ''Свети спас'' о пројектима за наредни период,

               - одлазак на семинаре у Београд, Нови Сад (радни састанци везани за расељеничка и избегличка питања).Сарадња са адвокатом Шпиром Лазиницом, који решава сва питања у Р.Хрватској везана за имовину, преузимање докумената која су лицима потребна да би остварила своја права у Р.Хрватској и Републици Србији,

              - сарадња са УНХЦР-ом, Данским Саветом за избеглице, Шведским Комитетом, Црвеним крстом, Интерсосом, Хоризонтима, Праксис и другим организацијама,

              - повезивање избеглица са другим Хуманитарним организацијама,

              - решавање свих питања везаних за проблеме избеглица и интерно расељених лица са КиМ, давање информација лично, телефоном и у непосредном контакту.

3.   ОДСЕК ЗА ЗАЈЕДНИЧКЕ ПОСЛОВЕ, ЈАВНЕ НАБАВКЕ,
ИНВЕСТИЦИЈЕ И ИНФОРМАТИКУ
Одсек за јавне набавке и инвестиције обавља послове у поступку набавке добара, услуга и радова који се финансирају из буџета града, а у складу са Законом о јавним набавкама и другим законским прописима, као и инвестиционе послове и надзор у току извођења радова на објектима који су од значаја града.
3а.   Служба за безбедност и одбрану, одржавање и помоћно техничке послове

            У току 2018. године служба је  имала је следеће активности:

· Приоритетно ажурирање и отклањање недостатак Плана одбране града Чачка,

· Квартално извештавање МО ЦМО за локалну самоуправу,

· Припадници јединица цивилне заштите опште намене града Чачка, започели су радове на превентивним мерама заштите од пожара 17.04.2018. године, а завршили 17.06.2018. године.У наведеном периоду очишћено је око 11 километара растиња испод нисконапонске мреже. 

· Предузимање мера и задатака на одбрани од поплава од  07.07. 2018. до 31.12.2018. године, која се огледала у расчишћавању растиња и уклањање материјала из речног корита. Радови су извођени на следећим рекама:

1) МЗ Лозница

· извршена је санација Лозничке реке у дужини од 63м (код Поштиног магацина)
· извршена је санација Лозничке реке у дужини од 528 м (од продавнице Ђуровић до краја пружног прелаза)
УКУПНО=591 м.
2) МЗ Атеница

· извршена је санација Атеничке реке у дужини од 1330м. (од депоније Прелићи до плаве хале уклањање материјала из речног корита)

· извршена је санација Атеничке реке у дужини од 146 м. (од ул.Игумана Пајсија узводно),
· извршена је санација Атеничке реке у дужини од 155 м. (од моста код предузећа АС у горњој Атеници узводно)

· извршена је санација Атеничке реке у дужини од 140 м. (од моста код домаћинства породице Стеванчевић узводно)

УКУПНО=1771 м.
3) МЗ Трнава

· извршено је санирање Трнавске реке у дужини од 400 м. (од ул. Ђакона Авакума узводно),
извршено је санирање Трнавске реке у дужини од 67 м. (од предузећа Desing узводно),
· извршено је санирање Трнавске реке у дужини од 669 м. (од домаћинства Маринковић  узводно),
УКУПНО=1136 м.
4) МЗ Јанчићи

· извршена је регулација Бјелишког потока у дужини од 180м. са монтажом АБ цеви промера 2000мм које је бујична вода оштетила и померила из осовине пропуста,
УКУПНО=180 м.
5) МЗ Сајмиште

· извршена је санација канала ц3 у дужини од 638 м. (од прве стублине код стоваришта  низводно),
УКУПНО=638 м.
6) МЗ Балуга (Љубићска)
· извршена је санација канала за одвод површинске воде у дужини од 2300м. (од Граничног пута Прељина-Балуга (Љубићска) низводно,
          УКУПНО=2300 м.
7) МЗ Кулиновци

· извршена је санација Кулиновачког потока у дужини од 830 м (растиње) и око 120м машински
           УКУПНО=830 м.

· Квартални извештаји МУП Сектор за ванредне ситуације, Одељење за ванредне ситуације у Чачку о стању система за узбуњивање и радови на водама другог реда које су у надлежности Града,

· Набавка опреме за потребе јединица цивилне заштите опште намене града Чачка,

· Израда Плана заштите и спасавања од елементарних непогода и техничко-технолошких удеса за територију града Чачка,

· Израда Оперативног плана одбране од поплава на водама II реда на територији града Чачка и његово усвајање,

· Усвојена Процена угрожености од елементарних непогода и других несрећа територије града Чачка,

· Обука припадника јединица цивилне заштите опште намене града Чачка и њихово оспособљавање за противпожарну заштиту,

· Одржавање и издавање возила за потребе Градске управе града Чачка,

· Вођење стања у магацину јединица цивилне заштите,

· Увођење струје у објекат јединица цивилне заштите,

· Поступање у ванредној ситуацији која је проглашена на деловима територије града Чачка због поплава и асанација терена (из 55 објеката и дворишта црпљена вода, дезинфекција поплављеног стамбеног и дворишног простора и др.),

· Чишћење два објекта (у Мрчајевцима и у ул. Војводе Степе у Чачку) која су оштећена у пожару,

· Израда и доношење Извештаја о раду градског штаба за ванредне ситуације града Чачка и годишњег Плана рада Градског штаба за ванредне ситуације града Чачка,

· У сарадњи са комуналном полицијом града Чачка предузимане су превентивне мере одбране од пожара,

· Ажурирање свих података за потреба цивилне заштите града Чачка и потписивање уговора о пружању услуга за потребе цивилне заштитеса оспособљеним правним лицима од значаја за заштиту и спасавање која су одређена према Одлуци о оспособљеним правним лицима од значаја за заштиту и спасавање  града Чачка,

· Реализована показна вежба јединица цивилне заштите града Чачка „Овчар Бања 2018“.
3б.   Група за обезбеђење, одржавање и помоћно-техничке послове
·     У групи одржавања и помоћно-техничких послова запослени су извршавали послове утврђене актом о систематитизацији и по налогу непосредног руководиоца:

·      Запослени на радном месту шефа службе вршио је послове организовања и координацију извршилаца на обављању послова утврђених актом о систематизацији радних места у служби, а у оквиру послова заштите од пожара надзор у спровођењу превентивних мера за заштиту од пожара, визуелну контролу громобранске инсталације, ватрогасних апарата, зидних хидраната и старао се о њиховом сервисирању у прописаном року и одржавању у исправном и функционалном стању, водио евиденцију средстава, опреме и инсталација за заштиту од пожара и старао се о њиховом редовном одржавању, предложио мере за унапређење заштите од пожара, старао се о обучавању радника из области заштите од пожара и водио евиденцију о томе.

·     Портири су у четворосменском раду, обезбеђивали зграду града, водили евиденцију о ванредним уласцима у зграду, давали обавештења странкама о распореду службених просторија и запослених и спроводили  мере противпожарене заштите. 

·     На пословима обезбеђења у зграду Градске управе ангажовани су припадници Д.о.о. „ЕLS security“ Београд, у две смене по 12 часова. 

·    Запослени на радном месту домара је обављао послове у вези поправке, прегледа и одржавања инвентара, уређаја и инсталација у просторијама градских управа, месним канцеларијама и месним заједницама, као и превоз опреме, инвентара, експоната и другог материјала за потребе градских управа и установа града Чачка. 

·   Запослена на радном месту телефонисте је у 2018. години корисницима у органима града давала телефонску везу и примала велики број долазних позива, путем којих су даване информације и вршено упућивање странака.

·  Запослени на радном месту возача и запослени у оквиру обављања послова свог радног места превезли су укупно 318.254 километара са 18 службених моторних возила. За обављање наведеног превоза утрошено је 22.624,94 литара горива.Возила у експлоатацији су уредно одржавана и возачи су се одговорно односили према возилима. Запослени на радном месту за слагање и умножавање материјала и аката, у сарадњи са Агенцијом за обављање ових услуга ''Оfis servis'' Чачак, обавили су слагање и умножавање материјала за органе града (Скупштину града, Градско веће, Градоначелника, Градско правобранилаштво и Градске управе.

· Кафе куварице су обављале посао на припремању и послужењу сокова, кафе и чаја.

· Послови обављања хигијене обављени су у радним просторијама у згради Скупштине града, градским  управама и месним заједницама образованим за подручје насељеног места Чачак.На пословима одржавања хигијене ангажовано је и 6 лица по уговору са Д.о.о ''Ful čisto'' из Чачка, због пословне орјентације да се послови који нису у делокругу рада управе извршавају доделом уговора о вршењу услуга у поступку јавне набавке.   

                              3в.   Пријемна канцеларија и писарница
            У току 2018. године заведен је у основну евиденцију путем аутоматске обраде података, по захтеву странке, по службеној дужности и вануправних предмета укупно 37.971 предмет. 

            У попис аката заведено је 91.606 предмета.

             Заведено је у основну евиденцију путем аутоматске обраде података, са пописом аката који је саставни део основне евиденције укупно 129.577 предмета.

             Заведено је 7.227 управних предмета по захтеву странке и издато толико потврда о пријему поднесака.

             Заведена 3.543 предмета по службеној дужности.

             Архивирано је из разних година укупно 14.240 предмета.

             Примљено је и евидентирано1.464 рачуна и 7.489 препоручених пошиљки,

             Примљено је, евидентирано и достављено обрађивачима 122 жалбе.

             Издато је укупно 66 уверења за лица запослена у иностранству и издато укупно 533 потврде потврда о животу за лица која су стекла пензију у иностранству.

             Уписано је у интерне доставне књиге и листинге укупно 68.517 поднесака.

              Експедовано је преко поште пакета,  препоручених и  обичних пошиљки укупно 48.161.

             Предато је Међуопштинском историјском архиву у Чачку, на даље чување укупно 157,82 дужних метара одабране и сређене архивске грађе.

             Издвојено је и излучено  безвредног регистратурског материјала 120,51 дужних метара.

             Извршено је евидентирање кретања решених предмета враћених писарници, евидентирање кретања предмета у роковник, праћење рокова и улагање враћених повратница.

             Евидентирани су предмети по жалби и достављани другостепеним органима и евидентирани приликом враћања првостепеном органу.

              Евидентирани су предмети активирани из роковника и архиве, као и све промене у заведеним управним и вануправним предметима -  допуне, жалбе, приговори и други поднесци у вези са заведеним предметима.

              Развођени су решени управни предмети по Закону о општем управном поступку и презавођени нерешени предмети из ранијих година.

              Извршене су претраге по предметима на захтев странака и обрађивача у циљу давања информација обрађивачима и ради обавештења странкама.

               Запослени у пријемној канцеларија и писарница извршили су и друге послове и задатке везане за писарницу, пријемну канцеларију, архивски депо и архиву, а који се немогу исказати бројчано.
3г.   Служба за јавне набавке и инвестиције
              Служба за јавне набавке, инвестиције и надзор обавља послове у поступку набавке добара, услуга и радова који се финансирају из буџета града, а у складу са Законом о јавним набавкама и другим законским прописима, као и инвестиционе послове и надзор у току извођења радова на објектима који су од значаја града                                               ТАБЕЛАРНИ ПРЕГЛЕД
СПРОВЕДЕНИХ ПОСТУПАКА ЈАВНИХ НАБАВКИ  У 2018. ГОДИНИ 

ДАТ ЈЕ У ТАБЕЛАМА ТАЧКЕ 16. ОВОГ ИНФОРМАТОРА.    
4.  СЛУЖБА ЗА ИНФОРМАТИКУ И АНАЛИТИКУ

Поред редовних послова одржавања опреме и софтвера информационог система служба је била ангажована на следећим пројектима:

1. Имплементација софтверског решења е-ЗУП.
2. Имплементација софтверског решења е-Шалтер.
3. Пројектовање и израда интерфејса између писарнице и модула за дистрибуцију решења ЛПА.
4. Унапређење софтверског решења за симулацију пореских облика у надлежности локалне самоуправе као и модула за анализу резултата и управљање порезима.

5. Израда софтверског решења за интеграцију података из екстерних система са системом локалне пореске администрације и адресног система.

6. Симулација пореза на имовину физичких лица за 2019. годину  са усвојеним системом зона.

7. Израда апликације за пријем и отпремање поште.

8. Израда модула за управне процедуре и складиштење података у  регистар предмета.
9. Израда модула за електронско задужење поднесака и њихово праћење од стране запослених и грађана.

10. Градској управи за локалну пореску администрацију пружена је техничка подршка на пословима разреза пореза и израде решења за све припадајуће пореске облике.
11. Унапређење веб портала за подршку процесима избора.

                                        5.  СЛУЖБА ПРАВНЕ ПОМОЋИ
        Током извештајног периода од 01.01.2018. године до 31.12.2018. године, у обради је било укупно 1153  предмета.  

ТАБЕЛАРНИ ПРИКАЗ ПРЕДМЕТА:

        Тужбе из области породичних односа.................................... .........         78

        Тужбе за развод брака    ......................................................................       57           

        Предлози за  извршење  ............................................................                 12

        Тужбе у вези  радних односа .................... ...............................                   3

        Кривичне пријаве Јавном тужиоцу за недавање издржавања....              18                                                            

        Ванпарнични поступци ......................................................................         10
        Жалбе управно  ..................................................................................          18

        Поднесци из разних области..........................................                             14

        Решења за финансијску подршку породици ...................................        943

                                                                 УКУПНО ПРЕДМЕТА  .......         1153
        Служба правне помоћи обавља послове пружања бесплатне правне помоћи грађанима са пребивалиштем на територији града Чачка.

        Правна помоћ се пружа у виду  усмених правих савета као и писањем разних поднесака (тужби, жалби, молби, захтева, предлога итд) и заступања пред судом.

       Највећи број предмета који се упућују суду су из области породичних односа и то највише, поверавање деце, издржавања, разводи бракова и контактирање деце са родитељима са којима не живе. 

       Деца после развода родитеља се углавном поверавају мајкама ради самостаног вршења родитељског права, а очеве суд обавезује на плаћање законског издржавања.

       Већина очева своју обавезу плаћања законског издржавања не извршава, па се покрећу поступци извршења ради наплате доспелог издржавања, а најчешће се опредељују за иницирање кривичног поступка, јер нема трошкова, а за учињено кривично дело, недавање издржавања из члана 195. Кривичног законика гоњење врши јавни тужилац по службеној дужности. 

       Законско издржавање, било да су у питању малолетна деца или издржавање родитеља од стране пунолетне деце, су у последње време све чешћи проблеми који се решавају судским путем.

       Радни спорови се односе на  поништај решења о отказу уговора о раду као и остваривање других права из радног односа.

       Ванпарнични поступци се односи на продужетак родитељског права, лишење пословне способности, утврђивање датума рођења и утврђивања датума смрти и допуна решења којима је расправљена заоставштина.

       Предмети из управне материје које је обрађивала ова служба у извештајном периоду углавном се своде на писање жалби на решења којим се одлучује о праву на пензију (старосну, инвалидску), остваривање права на новчану накнаду за помоћ и негу, као и остваривање права из области социјалне и здравствене заштите код надлежних фондова. 

       Служба правне помоћи израђује и доноси решења о финансијској подршци породицама у којима су рођена деца у 2018. години, а чијa мајка има  пребивалиште на територији града Чачка, више од 6 месеци. 

      Шеф Службе правне помоћи обавља и послове Саветника пацијената, у складу са чланом 49. Закона о правима пацијената.

      Током 2018. године било је укупно  три пријаве у писаној форми, а с обзиром на истакнути број телефона саветника пацијената у свим установама које се баве здравственом заштитом велики је број приговора који се саопштавају путем телефона и који се углавном и заврше путем комуникације саветника са здравственим радницима и сарадницима.

15. Подаци о приходима и расходима

                      Подаци о приходима и расходима градске управе садржани су у иформатору у коме се објављују подаци Градске управе за финансије града Чачкa (подаци се добијају: CTRL + кликом на хиперлинк информатор)..
16.   ИЗВЕШТАЈ О ИЗВРШЕЊУ ПЛАНА НАБАВКИ ЗА 2018. ГОДИНУ
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	6
	7
	8
	9

	1.
	Набавка горива
	 426            75 222  
	ОП
	3.166.666
	404-1/4-2018-II
	2.952.975
	3.543.570
	"НИС"ад Нови Сад

	2.
	Услуга узраде регулационог плана ПДР индустријска зона Коњевићи
	424                   126
	ОП
	4.166.166
	404-1/19-2018-II
	4.150.000
	4.980.000
	"Урбанпројект"ад Чачак

	3.
	Услуга узрада ПДР детаљне регулације дела насеља Пријевор уз реку Западну Мораву
	424                   126
	ОП
	2.500.000
	404-1/1-2018-II
	2.490.000
	2.988.000
	"Урбанпројект"ад Чачак

	4.
	Инфраструктурно опремање локације пословних зона-трећа фаза
	511                   584
	ОП
	26.000.000
	404-1/5-2018-II
	25.632.210
	30.758.652
	"Ратко Митровић construction" доо Чачак

	5.
	Набавка електричне енергије-Градска управа
	421                  63
	ОП
	10.000.000
	404-1/1-2018-II
	10.000.000
	12.000.000
	ЈП "ЕПС Снабдевање" Београд

	6.
	Радови на инфраструктурном опремању Инд. Зоне Коњевићи
	520                  63
	ОП
	33.333.333
	404-1/20-2018-II
	33.267.298
	39.920.757
	"Путеви Чачак"доо Чачак 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	7.
	Услуга узраде измене и допуне  ПГР Љубић-Коњевићи
	424                   126
	ОП
	4.166.666
	404-1/21-2018-II
	4.150.000
	4.980.000
	"Урбанпројект"ад Чачак

	8.
	Радови на текућем одржавању објекта КУД"Абрашевић"
	425                   573
	ОП
	5.583.333
	404-1/3-2018-II
	5.490.462
	6.558.555
	"Техноград" Чачак

	9.
	Инфраструктурно опремање локације пословних зона-четврта фаза
	511                   584
	ОП
	10.833.333
	404-1/36-2018-II
	9.299.470
	11.159.364
	"КОСТАГ изградња и инжењеринг"доо  Београд

	10.
	Набавка противградних ракета-партија 1
	426             199
	ОП
	1.330.000
	404-1/41-2018-II/1
	1.320.000
	1.584.000
	"Полиестер Група"доо Прибој

	11.
	Набавка противградних ракета-партија 2
	426             199
	ОП
	875.000
	404-1/41-2018-II/2
	864.000
	1.036.800
	"Полиестер Група"доо Прибој

	12.
	Набавка противградних ракета-партија 3
	426             199
	ОП
	895.000
	404-1/41-2018-II/3
	891.000
	1.069.200
	"Trayal korporacija"АД Крушевац

	13.
	Радови водоводни систем FLEX-Бресница
	511                   563
	ОП
	7.500.000
	404-1/38-2018-II
	6.355.436
	7.626.533
	ДОО "Градис" Чачак

	14.
	Извођење радова на адаптацији дела зграде Дома културе у Чачку за потребе ''Start up centra'' са набавком и монтажом опреме
	425 и 512                                                                                   196/16, 196/17, 196/18                                          и 196/19
	ОП
	34.486.666,00
	404-1/42-2018-II од 21.12.2018.
	34.267.649,80
	41.121.179,76
	ЗЗ ''УНИВЕРЗАЛ'' Чачак                                                            и                                                                      Д.О.О. ''ЕЛСАТ'' Чачак                                                                и                                                                          ''WINWIN SHOP'' доо Чачак                                                    ( група понуђача )


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	15.
	Радови на реконструкцији скупштинске сале града Чачка
	511                                                                                   81 и 81/1
	ОП
	20.833.333
	404-1/14П-2018-II од 13.12.2018.
	19.989.772
	23.987.726
	'ИНТЕРГЛОБУС'' ДОО Чачак                                                            и                                                                      Биро за грађевинарство, трговину, услуге и промет некретнина ''ТЕХНОГРАД'' Љиљана Ћирковић ПР Чачак                                        ( група понуђача )                                                           

	16.
	Поправка оштећења на коловозним конструкцијама и јавним површинама у граду
	425                   518
	ОП
	16.666.666
	404-1/15-2018-II од 14.05.2018.
	16.666.666
	20.000.000
	'ПУТЕВИ ЧАЧАК'' ДОО Чачак                                              са подизвођачем             Д.О.О. ''ТАТОВИЋ'' Чачак

	17.
	Радови на поправци оштећења на коловозним конструкцијама и јавним површинама у селу
	425                   517
	ОП
	12.500.000
	404-1/29-2018-II од 14.05.2018.
	12.500.000
	15.000.000
	'RATKO MITROVIC CONSTRUCTION'' ДОО Чачак                                     са подизвођачем             ''ПРОИНЖЕЊЕРИНГ'' ДОО Чачак

	18.
	Рад на пословима одржавања, реконструкције и проширења јавне расвете ''север'' и ''југ''
	425                   544
	ОП
	6.666.666
	404-1/17-2018-II/9 од 14.06.2018.
	6.666.666
	8.000.000
	'ВБ ЕНЕРГЕТИК'' ДОО Чачак                                                            и                                                                      ''НИКОЛА ТЕСЛА - ЕЛЕКТРО СЕРВИС'' Чачак                                                                и                                                                          ''МБЦПЛУС'' Чачак                 ( група понуђача )


	1
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	19.
	Радови на текућем одржавању макадамских путева у селу
	425                   521
	ОП
	12.500.000
	404-1/31-2018-II од 30.05.2018.
	12.500.000
	15.000.000
	'GRADCOOP'' ДОО Умка

	20.
	Радови на текућем одржавању путева и јавних површина у селу - асфалтирање оштећених улица
	425                   519
	ОП
	18.500.000
	404-1/2-2018-II од 12.07.2018.
	18.500.000
	22.200.000
	Д.О.О. ''ТАТОВИЋ'' Чачак

	21.
	Радови на текућој поправци и одржавању саобраћајне инфраструктуре - радови на унапређењу безбедности саобраћаја
	425                   535
	ОП
	6.666.666
	404-1/23-2018-II од 06.08.2018.
	6.666.666
	8.000.000
	'VERKERING'' ДОО Нови Сад                                                            и                                                                      Д.О.О. ''ТАТОВИЋ'' Чачак                                        ( група понуђача )                                                           

	22.
	Радови на текућем одржавању улица и јавних површина у граду
	425                   520
	ОП
	27.333.333
	404-1/16-2018-II од 06.09.2018.
	27.333.333
	32.800.000
	'ПУТЕВИ ЧАЧАК'' ДОО Чачак                                              са подизвођачем             Д.О.О. ''ТАТОВИЋ'' Чачак

	23.
	Радови на текућем одржавању путева и јавних површина у селу - асфалтирање оштећених улица                   ( по Измени Плана јавних набавки 2018 )
	425                   519
	ОП
	6.500.000
	404-1/35-2018-II од 16.11.2018.
	6.500.000
	7.800.000
	'RATKO MITROVIC CONSTRUCTION'' ДОО Чачак


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	24.
	Рад на пословима одржавања, реконструкције и проширења јавне расвете ''север'' и ''југ'' ( по Измени Плана јавних набавки 2018 )
	425                   544
	ОП
	3.333.333
	404-1/37-2018-II/9 од 27.11.2018.
	3.333.333
	4.000.000
	'ВБ ЕНЕРГЕТИК'' ДОО Чачак                                                            и                                                                      ''НИКОЛА ТЕСЛА - ЕЛЕКТРО СЕРВИС'' Чачак                                                                и                                                                          ''МБЦПЛУС'' Чачак              
   ( група понуђача )

	25.
	Радови на одржавању водотока другог и нижег реда ( чишћење корита Трнавске и Атеничке реке )
	484                  91
	ОП
	1.666.666
	404-1/43-2018-II од 19.12.2018.
	1.666.666
	2.000.000
	Д.О.О. ''ГРАДИС'' Чачак

	26.
	набавка електричне енергије која ће се испоручивати за потребе јавне расвете на територији града Чачка
	421                 543
	ОП
	66.666.666
	404-1/22-2018-II од 27.06.2018.
	66.666.666
	80.000.000
	ЈП ''ЕПС'' Београд

	27.
	Текуће поправке и одржавање светлосне сигнализације са набавком и уградњом делова ( рад на одржавању семафорских уређаја )
	425                 522
	ЈНМВ
	833.333
	404-2/25-2018-II од 15.05.2018.
	833.333
	1.000.000
	Д.О.О. ''НИКОЛА ТЕСЛА - ЕЛЕКТРО СЕРВИС'' Чачак
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	28.
	Радови на одржавању вертикалне саобраћајне сигнализације на градском и сеоском подручју
	425                 523
	ЈНМВ
	3.750.000
	404-2/26-2018-II од 16.04.2018.
	3.750.000
	4.500.000
	СЗР ''МАШИНАЦ'' Чачак                                                            и                                                                      ''VERKERING'' ДОО Нови Сад                                        ( група понуђача )                                                           

	29.
	Радови на одржавању хоризонталне саобраћајне сигнализације
	425                 523
	ЈНМВ
	4.166.666
	404-2/51-2018-II од 14.05.2018.
	4.166.666
	5.000.000
	'VERKERING'' ДОО Нови Сад

	30.
	Чишћење колектора атмосферске канализације различитих пресека
	425                 526
	ЈНМВ
	3.333.333
	404-2/20-2018-II од 10.08.2018.
	3.333.333
	4.000.000
	'РАСТОШНИЦА ПРОМЕТ'' ДОО Београд

	31.
	Радови на одржавању водотока другог и нижег реда
	425                 528
	ЈНМВ
	4.166.666
	404-2/31-2018-II од 26.07.2018.
	4.166.666
	5.000.000
	Д.О.О. ''ГРАДИС'' Чачак

	32.
	Радови на уређењу тротоара у Улици Краља Петра I
	425                 520
	ЈНМВ
	3.500.000
	404-2/33-2018-II од 06.09.2018.
	3.438.460
	4.126.152
	Д.О.О. ''ТАТОВИЋ'' Чачак

	33.
	Радови на уређењу аутобуских стајалишта
	425                 525
	ЈНМВ
	3.333.333
	404-2/10П-2018-II од 25.10.2018.
	2.888.300
	3.465.960
	'РАНЂЕЛОВИЋ ГРАДЊА'' ДОО Нови Бечеј

	34.
	Набавка и монтажа декоративне расвете за потребе града Чачка
	426                 544/2
	ЈНМВ
	2.083.333
	404-2/21-2018-II од 18.12.2018.
	1.883.520
	2.260.224
	Д.О.О. ''НИКОЛА ТЕСЛА - ЕЛЕКТРО СЕРВИС'' Чачак
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	35.
	услуге физ-техничког обезбеђења
	423                  67
	ЈНМВ
	1.083.333
	404-2/12-2018-II
	1.081.600
	1.297.920
	"ЕЛС"доо Београд

	36.
	Радови на реконтрукцији Дома културе Мрчајевци
	511                   501
	ЈНМВ
	1.666.666
	404-2/36-2018-II
	1.646.000
	1.975.200
	ГР "3М 032" Чачак

	37.
	Услуге рушења улица 10
	424 511                   123 105
	ЈНМВ
	4.666.666
	404-2/47-2018-II
	4.666.445
	5.599.734
	ЈКП "Градско зеленило" Чачак 

	38.
	Радови на прикључењу Растоке (МЗ Љубић)
	511                   589
	ЈНМВ
	4.166.666
	404-2/55-2018-II
	3.744.503
	4.493.403
	"Градис" доо Чачак

	39.
	Радови на изградњи аутоматског система за наводњавање
	511                   578
	ЈНМВ
	1.000.000
	404-2/58-2018-II
	994.000,00
	1.192.800
	"Green MM" Чачак

	40.
	Радови на изради прикључка на систем канализације изнад школе у Горњој Атеници
	511                   589
	ЈНМВ
	3.000.000
	404-2/116-2018-II
	2.770.820
	3.324.984
	ДОО "Татовић" Чачак

	41.
	Радови на нужним и хитним поправкама-партија 1
	511                   425
	ЈНМВ
	1.026.666
	404-2/112п-2018-II
	1.026.040
	1.231.248
	"Прокон 032" Чачак

	42.
	Радови на нужним и хитним поправкама-партија 2
	511                   425
	ЈНМВ
	390.000
	404-2/112п-2018-II
	390.000
	468.000
	"Прокон 032" Чачак

	43.
	Радови на текућим поправкама објеката града-партија 1
	425 511                  70/9 71/1 583
	ЈНМВ
	833.333
	404-2/105-2018-II
	805.982
	967.178
	"Прогон 199"доо Мрчајевци
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	44.
	Радови на текућим поправкама објеката града-партија 2
	425 511                  70/9 71/1 583
	ЈНМВ
	833.333
	404-2/105-2018-II
	817.307
	980.768
	ДОО "МЈ Грађевинац" Чачак

	45.
	Радови на текућим поправкама објеката града-партија 3
	425 511                  70/9 71/1 583
	ЈНМВ
	358.333
	404-2/105-2018-II
	353.319
	423.982
	"Прогон 199"доо Мрчајевци

	46.
	Радови атм. канализација улица "Овчарско кабларских манастира"
	452                   589
	ЈНМВ
	1.666.666
	404-2/93-2018-II
	1.587.100
	1.904.520
	ДОО "Татовић" Чачак

	47.
	Радови на реконструкцији спортских терена
	511                   578
	ЈНМВ
	5.000.000
	404-2/103-2018-II
	4.977.610
	5.973.132
	"Пејком"доо Београд

	48.
	Санитарни материјал-партија А
	426                  76
	ЈНМВ
	643.000
	404-2/2-2018-II
	572.120
	686.544
	"Арс нова"доо Београд

	49.
	Санитарни материјал-партија Б
	426                  76
	ЈНМВ
	190.333
	404-2/2-2018-II
	188.074
	225.689
	"Харизма про теам" Чачак 

	50.
	Канцелариски материјал
	426                  74
	ЈНМВ
	1.416.666
	404-2/6-2018-II
	1.393.238
	1.671.885
	"Мишковић"доо Горњи Милановац

	51.
	Набравка противградних ракета
	426                  199
	ЈНМВ
	2.500.000
	404-2/8-2018-II
	2.484.000
	2.980.800
	"Полиестер Група"доо Прибој

	52.
	Набавка униформи и опреме за потребе Градске управе
	426                  73/1
	ЈНМВ
	644.560
	404-2/19-2018-II
	644.560
	773.472
	"Производња Рис"доо Виљуша-Чачак

	53.
	Набавка мобилијара-партија 1
	426                  530
	ЈНМВ
	1.416.666
	404-2/32-2018-II
	846.000
	1.015.200
	"Lutovac & company"доо Чачак

	54.
	Набавка мобилијара-партиј2 
	426                  530
	ЈНМВ
	250.000
	404-2/32-2018-II
	200.760
	240.912
	"Корали"доо Краљево
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	55.
	набавка водоводног и канализационог материјала Инд. зона Коњевићи
	426                  530
	ЈНМВ
	1.416.666
	404-2/34-2018-II
	1.414.055
	1.696.866
	"Хидрокомерц"доо Лучани

	56.
	Набавка возила за саобр. полицију
	512                541
	ЈНМВ
	2.500.000
	404-2/35-2018-II
	2.498.375
	2.998.050
	"TECHNO MK"доо Чачак

	57.
	Набавка возила за Градске управе
	512                82
	ЈНМВ
	2.583.333
	404-2/36-2018-II
	2.570.831
	3.084.997
	"TECHNO MK"доо Чачак

	58.
	Набавка и монтажа пумпи за одвођење атмосферских вода
	512                82
	ЈНМВ
	4.583.333
	404-2/52-2018-II
	3.675.000
	4.410.000
	"Градис" доо Чачак

	59.
	Набавка опреме за "Инфо-акТиВизам" и за Градске управе-партија 1
	512               82/4, 83, 195/5 и 196/6
	ЈНМВ
	615.000
	404-2/71-2018-II
	408.300
	489.960
	"Успон"доо Чачак

	60.
	Набавка опреме за "Инфо-акТиВизам" и за Градске управе-партија 2
	512               82/4, 83, 195/5 и 196/6
	ЈНМВ
	1.200.000
	404-2/71-2018-II
	925.850
	1.111.020
	"Win Win Shop"доо Чачак

	61.
	Набавка опреме за саобраћајну полицију
	512                542
	ЈНМВ
	1.000.000
	404-2/74-2018-II
	999.760
	1.199.712
	"Успон"доо Чачак

	62.
	Набавка тонера 
	426                  72
	ЈНМВ
	2.700.000
	404-2/107-2018-II
	2.380.345
	2.856.414
	"Delfi commerce"доо Нови Београд

	63.
	Набавка седишта за децу
	426                  539
	ЈНМВ
	1.666.666
	404-2/88-2018-II
	1.219.750
	1.463.700
	Sit systems"доо Београд

	64.
	Набавка тродимензионалног туристичког знака
	426                  544/2
	ЈНМВ
	416.666
	404-2/111-2018-II
	408.000
	489.600
	"Плазмметал"доо  Чачак

	65.
	Услуге оглашавања-партиа 1
	423                  5,66,120
	ЈНМВ
	2.600.000
	404-2/11-2018-II
	2600000                   (131.673)
	3.120.000              (158.007)
	"Чачански глас"доо Чачак

	66.
	Услуге оглашавања-партиа 2
	423                  5,66,120
	ЈНМВ
	800.000
	404-2/11-2018-II
	800.000                (110.500)
	960.000           (132.600)
	"Медијска мрежа"доо Београд

	67.
	услуга сервисирања возила ван гар. рока-партија1
	425                 70/4
	ЈНМВ
	625.000
	404-2/23-2018-II
	625.000
	750.000
	"Ауто Чачак промет"доо Чачак
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	68.
	услуга сервисирања возила ван гар. рока-партија 2
	425                 70/4
	ЈНМВ
	625.000
	404-2/23-2018-II
	625.000
	750.000
	"Ауто-гарант"доо  Чачак

	69.
	екскурзија пољопривредници
	423                 215
	ЈНМВ
	1.550.000
	404-2/16-2018-II
	1.528.800
	1.528.800
	ТА "Матовић" Чачак

	70.
	екскурзија вуковци средњих школа
	472                 244
	ЈНМВ
	1.600.000
	404-2/18-2018-II
	1.595.700
	1.595.700
	"Grand tours"доо Нови Сад

	71.
	сервис рачунара ван гар. рока
	425                 70/5
	ЈНМВ
	1.208.333
	404-2/37-2018-II
	1.208.333              (488.825)
	1.500.000                 (586.590)
	"Успон"доо Чачак

	71.
	услуге интернета
	421                  62/7
	ЈНМВ
	4.250.000 (36 месеци)
	404-2/46-2018-II
	3.670.128    (36 месеци)
	4.404.154    (36 месеци)
	"Телеком Србија"АД Београд

	72.
	услуге превоза у Пулу и Вал. Мезиричи
	423                  5
	ЈНМВ
	600.000
	404-2/67-2018-II
	472.771
	488.976
	"Аутопревоз"доо  Чачак

	73.
	услуге осигурања запослених, имовине и возила
	421                  62/10
	ЈНМВ
	2.500.000
	404-2/15-2018-II
	2.380.944
	2.480.285
	"АМС Осигурање"АДО Београд

	74.
	услуге "Лични пратиоц детета"
	472                  251
	ЈНМВ       (чл.39а ЗЈН)
	12.900.000
	404-2/69-2018-II
	12.900.000
	12.900.000
	Друштво за церебралну и дечију парализу Ивањица

	75.
	услуге "Персонална асистенција"
	472                  253
	ЈНМВ       (чл.39а ЗЈН)
	6.500.000
	404-2/84-2018-II
	6.500.000
	6.500.000
	Центар за самостални живот особа са инвал. Србије Београд

	76.
	услуге "Помоћ у кући"
	472                  252
	ЈНМВ       (чл.39а ЗЈН)
	11.307.000
	404-2/89-2018-II
	11.307.000
	11.307.000
	"Нивеус тим" горњи Милановац

	77.
	услуга израде стратегије развоја саобраћаја
	423                  534
	ЈНМВ
	2.083.333
	404-2/91-2018-II
	2.050.000
	2.460.000
	"Србијатранспорт"ад Београд

	78.
	услуге "Помоћ у кући"
	472                  252
	ЈНМВ    (чл.39аЗЈН)
	9.750.000
	404-2/93-2018-II
	9.750.000
	9.750.000
	"Нивеус тим" горњи Милановац

	79.
	услуге физ-техн. обезбеђења
	423                  67/2
	ЈНМВ
	775.000
	404-2/41-2018-II
	658.920
	790.704
	"ЕЛС"доо Београд

	80.
	услуге чишћења
	423                  67
	ЈНМВ
	1.790.000
	404-2/13-2018-II
	201.778            (месечно)
	242.134            (месечно)
	"ЕЛС"доо Београд


17.    Подаци о помоћи

                      Подаци о врсти, броју и износу помоћи исплаћеној запосленима у градским управама, грађанима и другим корисницима садржани су у информатору у коме се објављују подаци Градске управе  за финансије града Чачка (подаци се добијају: CTRL + кликом на хиперлинк информатор). 

18.   Подаци о исплаћеним платама и другим примањима

                      Подаци о исплаћеним платама и другим примањима запшослених у градским управама садржани су у информатору у коме се објављују подаци Градске управе  за финансије града Чачка (подаци се добијају: CTRL + кликом на хиперлинк информатор). 

19.    Подаци о средствима рада


Подаци о покретним и непокретним стварима и другим материјалним средствима које користе градске управе, као и основ коришћења садржани су у информатору у коме се објављују подаци Градске управе  за финансије града Чачка (подаци се добијају: CTRL +  кликом на хиперлинк информатор).

20.    Чување носача информација

Подаци о информацијама у поседу Градске управе за опште и заједничке послове града Чачка чувају се у архиви, електронској бази података бирачког списка и матичних књига, тонским снимцима седница Скупштине града Чачка и у Међуопштинском историјском архиву у Чачку.

21.  Подаци о врстама информација у поседу Градске управе   за опште и заједничке послове града Чачка и начину приступа информацијама

                 Градска управа за опште и заједничке послове града Чачка поседује информације о:

· јавним набавкама (план набавки и списак спроведених јавних набавки), 

· коришћењу службених возила Градске управе,

· документима запослених (досијеа),

· финансијској подршци за новорођено дете (списак),

· броју и распореду венчања у матичној служби у току године,

· броју и врсти уписа у матичне књиге из претходних и токуће године,

· попису предмета по годинама и врстама регистратурског материјала.

     У току 2018. године примњено је седам захтева за приступ информацијама од јавног значаја који се односе на податке којима располаже ова управа.Од тога четири захтева су упутила физичка лица, а по један захтев је био упућен од стране правног лица, невладине организације и групе грађана. У погледу садржине захтева два су се односила на основ доношења Одлуке о изменама Одлуке о максималном броју запослених, а у осталим захтевима тражени су подаци о функционисању службе бесплатне правне помоћи, систематизације Градске управе за финансије, о броју рођене деце и умрлих лица на територији града Чачка за прву половину 2018. године, о конституисању скупштине станара стамбене заједнице и о томе да ли је одређено лице подносило захтев за помоћ због штете од земљотреса. 

    Приступ информацијама се омогућава на начин и под условима утврђеним Законом о слободном приступу информацијама од јавног значаја и Законом о заштити података о личности.

    Одговорно лице за информације од јавног значаја је Горан Чоланић, шеф службе за лични статус грађана Градске управе за опште и заједничке послове града Чачка.

Градска управа за опште и

заједничке послове града Чачка

                                                              Број: 037-21/2019-IV-7
                                                          5. септембар 2019. године

  Начелник

  Небојша Бежанић, с.р.
(Информатор ажуриран 5. септембра 2019. године)
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